Rutin for att ta ut rapporter for driftmote

Rapporter tas ut under Administration > Rapportering. Vilj rapportera fastigheter under
kommandomenyn. Fyll i datum samt urval (eller vélj valfria frén listan) och tryck dérefter
OK.

Felstatistik:

”Lista 6ver felanmélningar” — finns 1 tva versioner — den Ovre tar en fastighet per rapport och
den nedre tar med alla fastigheter som angivits i urvalet i rapporten. OBS! varianten pa
ordern maste vara “felanmélan”.

mRappnrtering, fastigheter EHE I

Kommandon I
Urwalet avser perioden 020501 4= 020521
inamm... D Fastighet D Driftsomiride \alfria Fastigh 21316 <=» 22220
Kod Marn Forwaltningsomr.|  Driftssomr. Agare Egen __Desza rapporter skrivs ut per Fastighet
|| Firsdttsblad
10240 STENBOCKEM 300 1 10004 | ||| Ekonomisk dversikt
21201 FIOCL A INF ASTIGHETEN 200 1 10004 (iResur sataang],
|| Lista dver atgdrder
212235 BILDELSHUSET 1 || Lista Bver anmirkningar
- oy G || Avtalsuppfullande av TSU (per minsd)
Avtalsuppfyllande av TSU (3 &)
Lista over felanmdlningar|
21511 STENEROSSEM 4 7 1000C A [ Lista Gver alla order per fastighet (sorterbar)
|| Lista dver ej avslutade arbeten
iy SIELESSEES 2 ifelalgs || Utfirandetid fir felanmdlningar
21515 TRUCKEMN 5 Z 1000C || Wfgrandetid fir arbetsorder
21516 LYFTKR ANEM z 10008 L Processtid for faktura
|| Diagram avtalskostnader
21527 ERUMNEN F3k z 10008 || Diagrarm bestillarkostnader
21714 GODSMAGASIN ANT IKGARDEN 1 10004 || Driagram felanmdlankoztnader
[ ternt fakt t
21717 |MAELARSKOLAN 1 10004 e
21204 MARTEN 1 1000 & 7 :
_ Desza rappotter d summeringat
21211 FLUNDR AN EONTOR 2 1o0oc || Myckeltal, jdmforelse med referens
z1502 CENTRALFERRADET 1000 INGET 2000 || Muckeltal, jdmfirelse med mal
|| Resursatgang, summerad
21701 FARST A KURSE ARD 1000 INGET 2000 [ Lista sver Gtgirder, summerad
32201 HEMT.JANT PERSONAL (EXTERN) | INH 300 SODRA 10004 ;:ista irver anmdrkningar summeradd
= = izta dver felanmdlningar , surnmer:a
ZZZ15 HEMTJANST FERSOMAL © EXTERM | INH 300 SI?DR."\ 1000 & ([ Uitfiirandetid for felanmdningsr, summerad
T2E20 FDr KD-KONTOR (EXTERN) IMH Z00 SODR & 10004 || Utfirandetid for arbetzorder, summetad
22221 HEMT.JANST PERSON AL CEXTERM)| INH 200 SODR A 10004 (i Ergassstilitor;takiurs cuiimered
- - -~ || Diagram avtalzskostnader, surrnetad
I2EE4 BOENDESTOD HOVSJO (EXTERM) | INH 300 SODR & 1000 & Dviagram bestillarkostnader , summerad
22225 BARM & UNGDOM HOYJO © EXTERI| INH 300 SODR M 1000 4 || Drisgarn felanmdlankoztnader, surmmetrad
= = || Diagram externt fakturerat, summerad
TZETS HEMTJ4NST FERSOMAL (EXTERN)| INH 200 SODR A 10004 (| Felanmiiningar per mz, summerad
T IFO (EXTERN) IMH 400 OSTRA 1000C || Felanmdlanskostnad per m2, surmmerad
32576 |HEMTJENSTLOK ALEEXTERN) IHH 400 BSTRA 1000C R Lt ek eamhetskod summer ad
“| | 3 [ Utan sidhuud

”Felanmilningar per m2, summerad” — Visar antalet felanmélningar per m2.



E‘_ﬂRapportering, fastigheter H I
Kommandoen I
Urwvalet awser perioden 020501 4= 020531
inom... T4 Fastighet 2 Driftzarnride Valfria Fastigh 21316 <=2 22220
Kod Mamn Forwaltningsomr.|  Driftssomr. Agare Egen __Desza rapporter skrivs ut per Fastighet
|| Frsdttshlad
10240 STENBOCKEM 200 1 A | [ | Ekonomisk dversikt
21201 POCL AINF ASTIGHETEN 00 1 | REpunsaRaino:
|| Lista dwer atgdrder
21223 BILDELSHUSET 1 | | Lista dver anmirkningar
|| Avtalsuppfullande av TSU (per minad)
| | AvtalsuppfyTlande = TSU (3 8r)
- || Lista Gver felanmdlningar
21511 STENEROSEEM 4 2 1000C [ |] Lista dwer alla ardet per fastighet (zorterbar)
|| Lista bver ej avslutade arbeten
2=l ST 2 iaielale || Utfirandetid for felanmdiningar
Zliailis) TRUCKEMN 5 5 1000c || Wifirandetid fir arbetsorder
21516 LYFTER ANEM z 10008 || Processtid for faktura
|| Diagram avtalskostnader
21527 ERUNNEN FSk 2 1a0oc || Diagramn bestdllarkostnader
21714 GODSMAGASIN ANTIKGARDEN 1 10004 || Diagram felanmdlankestnader
L ternt fakt t
21717 |MELARSKOLAN 1 10004 e
1204 MORTEM 1 10004 3 X
_ Dessa rapporter dr summeringar
21211 FLUMDR AN KONTOR 2 1000C || Myckeltal, jimfirelze med referens
21502 CENTRALFERRADET 1000 INGET 2000 || Muckeltal, jdmfirelse med mal
|| Resursatadng, surnrmerad
21701 FARST A KURSGARD 1000 INGET 2000 || Lista gver Gtgirder, summerad
2z HEMT.JANT PERSOMAL (EXTERN] | INH 300 SODR A 10004 || Lista &ver anmdtkningar, surmmerad
B o || Lista dwer felanmdlningar, sumrmerad
BEALS HEMTJANST PERSOMAL [ EXTERN | INH 200 SI?DR.\'A 10004 || Utfirandetid for felanmilningar , summerad
22220 FD KD-KOMTOR (EXTERN) IMH Z00 SUDE A 10004 || Wfgrandetid fir arbetsorder, summerad
32221 | HEMTJANST PERSONAL (EXTERN| INH 300 SADRA 10004 | rocesstiiopTaktine ; summerad
— - - || Driagram svtalskestnader, summerad
Fjrerart ) BOENDESTOD HOVSH (EXTERN) | INH 300 SODR & 10004 Diagram bestiTlarkostnader , summerad
22225 B ARM & UNGDOM HOYJE  EXTERT| INH 300 SODR A 10004 | Disgram felanmidlankostnader , summer ad
= = Ciagrarn externt fakturerat, summmerad
32273 HEMTJANST PERSOMAL CEXTERN)| INH 200 SODR & 10004 Felanmalmingar per me, summerad]
F257Z IFD (EXTERM) INH 400 OSTRA 1000c || Felanmdlanskastnad pet m2, surmmerad
22576 HEMT.J ANSTLOK ALEERTERN) IMH 400 B5TRA 10000 B Cicta ernkccamhetokod ioummer ad
4 | » [[] Utan sidhuvud

”Diagram bestéllarkostnader” — finns i tva versioner — den dvre tar en fastighet per rapport
och den nedre tar med alla fastigheter som angivits 1 urvalet i rapporten. OBS! For att denna
ska fungera s maste det finnas ett avtal registrerat pd fastigheten och en fordelning av
avtalssummorna maste ha gjorts.OBS! Den fragan som kommer upp ndr man markerar
rapporten i fonstret (om man vill ha med en detaljerad lista) kan man svara ”Nej” pa.

Rapporten visar bestéllaren vad avtalet kostar honom genom att rapporten tar med

avtalskostnaden samt tillkommande och presenterar det fordelat pd Aff-kod.

{MRapportering, fastigheter HE

Kommandon
Urvalet avser perioden 0S0S01 <=+ 080531
inom... {3 Fastighet {3 Driftzomrdde (& Valfria Fastigh 21516 4= 32220
Kod Namn Férvaltningsomr |  Driftszamr Agare Egen _Dessa rapporter skrivs ut per Fastighet
[] Firsittzblad
10240 |STENBOCKEM 1 10004 2| [ Eranomisk sversikt
21201 POCL AINFASTIGHETEN 1 10004 [iResusatang
[ Lista tver Gtgdrder
21275 |BILDELSHUSET 1 10004 et Gy e M T
1 [ ] #wtalsuppfullande av TSU (per mdnad)
[[] #vtalsuppfullande av TSU (3 &r)
2 | ]| Lista tver felanmalningar
21511 | STENKROSSE 4 | | [0 Lista ver alls arder per fastighet (sorterbar)
e e [] Lista tver ejrao_\:"slulade arbeten
21515 | TRUCKEN S || Utferandetid for arbetsorder
e [ Processtid for faktura
Diagram svialskostnader
Ak R Diagram bestillarkostnader]
21714 GODSMAGASIN ANTKGARDEN || Giagram felenmilankostnader
Freres e [ Diagramn externt fakturerat
F1204 | MERTEN & .
__Dessa rapporter dr summeringsr
31211 [FLUNDRAN KONTOR [] Nyckeltal, jimierelse med referens
1502 |CENTRALFORRADET 1000 INGET 2000 [ iuckehal hanrtogelsegfip=dinal
| qing, summerad
F1T01 |[FARSTA KURSGARD 1000 INGET 2000 [7] Lista tver Gtgarder, summersd
zzz01 HEMTUANT PERSONAL (EXTERM) | INH 200 SODR & 10004 W L ne et Lty Srute 3]
52215 | HEMTJANST PERSONAL  EXTERN| INH 300 SODR 4 10004 [Hiistacysr relandinioar, S”mm:';:merad
32220 |FD KD-KONTOR (EXTERN) INH 300 SHDRA 10004 [ Utfirsndetid fir srbetsorder, summerad
z2221 HEMTJANST PERSONAL (EXTERM)| INH 200 SODR & 10004 [ iBligees st tuninerad
Diagram svtalskostnader , summerad
%2204 | EBOENDESTOD HOWSJ0 (EXTERN) | INH Z00 DR A 10004 Diagram bestallarkostnader , summerad]
32225 [BARN & UNGDOM HOYJE { EXTER!| INH 300 SHDRA 10004 || Biagram felanmélankostnader , summerad
[ Giagram externt fakturerat, summerad
52275 | HEMTJANST PERSONAL (ERTERN)| INH 300 DR A 10004 M sl e
2572 | IFD (EXTERN) INH 400 TR A 1000c [ Felanmlanskostnad per maz, summerad
2576 HEMT ANSTLOK AL(ERTERH) INH 400 GsTRA 10000 B, AR
4 3 [ Utan sidhuvud




Tillsyner och avvikelser:

Tillsyner:

” Avtalsuppfyllande av TSU (per manad)”

Kommandon
Urvalet avser perioden 020501 <=5 D051
dnom... ) Fastighet {3 DriftsomrBde () valfris Fastioh =
Kod | Marnn |vaﬂ(mngsvmr.‘ Driftssomr ‘ Agare Egen Dessa rapporter skrivs ut per Fastighet
Foirsittsbla
10240 | STEWBOCKEN [z00 [1 [ 10004 - Ekonomisk dversikt
21201 | FOCLAINFASTIGHETEN 200 1 10004 Resrmalyo
Lista orer Stgarder
Lists Gver snmarkni
BevtalzuppiyTiande s TSU (3 87
21230 | CAMPUS TELGE 400 2 1000¢ Lista G fetsnmiiningar
21511 | STENKROSSEN 4 400 2 Tao0c | [T ista sver alta arder per fastighet (sorterbar
21513 | STENKROSSEN S 400 B 1000C Liteitrerle] ;.‘f‘"'m arpeten
21515 | TRUCKENS 400 2 1000c Utfiirandetid fir arbetsorder
21516 |LVFTRRANEN 400 z 1000C Rigmespidioglactie
Dingram evtalskostnader
21527 | BRUNKEN FSic 400 2 1000c Diagram bestgllarkostnader
21714 GODSMAGASIN ANTIKGERDEN | 300 1 10004 Disgram felanmilankostnadsr
21717 1AL ARSIKOL AN 300 1 10004 Do T o ST PRI
T1204  |MBRTEN =00 1 10004
Dessa rapporter dr summeringsr
Z1211 | FLUNDRAN KONTOR 400 2 1a00c Hyckellal, jamforelse med referens
I1502 | CENTRALFORRADET 1000 2000 Hyckeltsl, Jamforelse med m
I1701 | FARSTA KURSGARD 1000, 2000 ipen s o R o)
2201 | HEMTJANT PERSONAL (EXTERN) | IHH 300 10004 Lista Ger anmarkningar , summerad
= Lista dver felanmalningar , summerad
Z2215 | HEMTJANST PERSONAL { EXTERN| IHH 300 B 1004 B 3 L
22220 | FO KD-KONTOR (ERTERH) I 300 1004 Utfiirandetid fir arbetsorder , summerad
32221 | HEMTJANET FERSONAL (EXTERN)| INH 200 5 10004 Firgoesstid gfalturesisummered
4 = Diagram e talskostnader , summerad
32224 | BOEWDESTAD HOVSJG (EXTERK) | IHH 300 1004 Diagram bestdlarkostnader , surmerad
32225 BARN & UNGDOM HOYJE € EXTERT| INH 300 10004 Diagram felanmilankostrader , summerad
Diagram excternt fekiurerat, summerad
22775 | HEMTJANST FERSONAL (EXTERN)] IHH 300 10004 el
32572 | PO (ERTERN) IHH 400 1000C Felanmitanskostnad per m2, summersd
22576 |HEMTJANSTLOKALGERTERN) | IHH 400 000C LS e, U]
«| | [ utan sidhurud

Awvikelser:

Urvalet avser perioden P
inem... {3 Fastighet O Driftsomride (€ Yelfria Fastigh 21516 3 32220
| Kod ‘ Hamn Furvaumngsomr.| Driftssomr. ‘ fgare | Egen _Dessa rapporter skrivs ut per Fastighet
[] Fiirstittsblad
10240 |STENBOCKEN =00 1 = | [ exonomisk sversikt
S [ ] Resursitging
Lists twer dtgdrder
Uists Gver snmarkningar]
21226 MARIEBERG 1 || #wvtalsuppfyllande av TSU (per manad)
[] av TS (3 r)
21230 CAMPUS TELGE 2 || Lists Gver felanmdTningar
21511 STENKROSSEN 4 =z | [[] Lists twer alla order per fastighet (sorterbar)
=5 GEneenG = [ Lists tver ejrao\:"s'lutade srbeten
21515 | TRUCKEN S z [ Utfiirsndetid fiir arbetsorder
21516 | LYFTKRANEN 2 [] Prosesstid far faktura
|| Diagram svialskostnader
21927 ERUNNEN FSk 2 || Diagram bestdTlarkostnader
21714 GODSMAGASIN ANTIKGARDEN 1 [ | Diagram felanmdlankostnader
717 [ MELaRsROLAN . [ Disgram excternt Takturerat
F1204  |MARTEN 1
__ Dessarapporter dr summeringar
21211 FLUNDR AN KONTOR: 2 [] Myskeltsl, jimfirelss med referens
31502 CENTR ALFORRADET 1000 INGET [ HuckeMsl, jimfarelse med mdl
[ Resursitging, summerad
21701 FARST A KURSG ARD 1000 INGET [Ern g e N
32201 HEMTJANT PERSONAL (EXTERN) [ INH 300 sODRA Lista tiver anmirkningar summerad
= || Tieta Ger TelanmaTningar, summerad
22215 |HEMTJANST FERSOMAL { EXTERN | INH 200 SHDRA [ Uttirandetid fir et
32220 |FD KD-KONTOR (EXTERN) IHH 300 SHDRA [ Utfiirandetid fir arbetsorder , summersd
32221 HEMTJANST PERSONAL CEXTERN)| INH 300 SODRA [ Rigeesstdiorglalotss feuninerad
= [ Disgram svialskostnader , summersd
22234 | BOENDESTHD HOWSh (ERTERN) | INH 200 SHDRA I FE R b e ]
32225 EiRN & UNGDOM HOWJE { EXTERS| INH 300 SDRA || Diagram felanmdlankostnader , summerad
[ Disgram externt fakturerat, summerad
32275 |HEMTJANST PERSOMAL (EXTERN)| INH 300 SHDRA u| TP T e
22572 | IFO (EXTERN) IHH 400 G5TRA [ Felanmélanskostnad per m2, summerad
32576 HEMTJANSTLOK ALLEXTERM) IHH 400 BSTRA L_Lstakeeil ssmbet sodlsumrend
4| | [ utan sidhuvud

”Lista 6ver anmirkningar” — finns 1 tva versioner — den Ovre tar en fastighet per rapport och
den nedre tar med alla fastigheter som angivits i urvalet i rapporten.



Brukarbestiallda arbeten:

Vilj ”Sok™ och vilj Status="Alla order” samt ordertyp = ’Intern, Koncern & Extern”.

Sk
Status | Alla order - I Ordertup | Intern, Koncern & Extern 7 I [ Ta inte med ¢
Ange kategori och skriv in eventuella sokvarden!
Status [ ATla order = | ardertyp [intern, Kansern & Exctern C=| [ 7= inte med arder som ingdr i samiings

Daturn |Avs'|utad| Er referens | Anmilare | Wir handldggare. . ‘ Wi ref./Utforare... | Statuz | Tup | Yatiant | Anmdlt fel... | Anmilt Tage... | Prioritet... |

| | | \ | | \ | | \ | | \
| Ange orderdaturninteryvall

‘ Daturn 3= |

Datum <=

Ga till féltet "Datum”, tryck F9 och skriv in det datumintervall som rapporten ska avse. Vilj
dérefter "Bygg Lista”.

pB Orderdversikt : SATAB
Kommandon I

Fiirw omrdde... |Driftornrdde...| Fastighet... | Byganadsver | Ordernr.

#0277 120 300

e R LTS

73709 7370901 10320

e ot R Pt

FOZE300 300 1 63701 G370 103 10437
#OZ6300 300 1 63701 G370 103 10019
HOZE300 300 1 B3701 B370 102 10733
#0Z26400 300 1 63704 B370401 10722
#0Z26400 300 1 63704 B370403 10409
#0Z26400 300 1 63704 B370401 10495
#0Z26400 300 1 63704 B370401 10026
#0277 110 300 1 73705 7370301 10560
#0277 110 300 1 73705 7370301 10216
#0277 110 300 1 73705 7370301 10132
1

Vilj att sortera pad "Kund” genom att trycka pa rubriken. Scrolla ned tills du kommer till
kunder som borjar med ”*” t.ex. *¥026300. Dessa dr sadant som kommer att faktureras
brukaren.



ER orderdversikt : SATAB
I Kommandon

Siik,
Ta bort markerade rader ur listan

—  Ta bark EJI markerade rader ur liskan

Skriv Uk arbetsarder
Skriv uk Fakkuralista

Markera de rader som ska inga i rapporten. Vélj ”Skriv ut orderlista” frdn kommandomenyn.
Sdg nej pa fragan om det ska vara streckkoder pa utskriften samt sig att den endast ska skriva
ut markerade rader.

E‘_ﬂRapportering, fastigheter

Kommandoen I

Urwalet avser perioden 020501 4= 0280531

inorn... T Fastighet 2 Driftzarrdde Valfria Fastigh =
Kod Marnn |Farwsltningsamr.|  Driftssomr. hgare Egen __ Dessa rapporter skrive ut per Fastighet
|| Forsdttshlad
10240 STEMEOCKEN Z00 1 10004 | 1| Ekenemisk dversikt
21201 POCL AINF ASTIGHETEN z00 1 10004 | LML
Lista dver atgdrder
Lista dvet anrndrkningar |
| | avwtalzuppfylande av TSU (per minad)
| | AwtalzuppfyTiande v TSU (3 §-)
21230 CAMPUS TELGE 400 @ 1000C [ iRy
21511 STENERDSEEM 4 400 2 1000C A ||| Lista Gver alla arder per fastighet (sorterbar)
|| Lista ver ej avslutade arbeten
2 ZIERERESEENS 0 z R0 || Utfirandetid fir felanmdiningat
21515 TRUCKEMN 5 400 2 1000c || Wfdrandetid for arbetsorder
21516 LYFTER ANEM 400 z 10008 || Processtid for faktura
|| Diagram avtalskostnader
21527 ERUNNEN FSk 400 2 1a0ac || Dizgram bestdllarkostnader
21714 GODSMAGASIN ANTIKGARDEN | 300 1 10004 || Diagram felanmilankestnader
Di ternt fakt t
21717 | MELARSKOLAN 00 1 10004 | AT A0 ST
31204 MAORTEN z00 1 10004 i ;
_ Dessa rapporter dr summeringar
21211 FLUMDR AN KONTOR 400 2 1000C || Myckeltal, jirmfirelze med referens
21502 CENTRALFERRADET 1000 INGET 2000 L] MuckeTtal, jdmfarelse med mal
|| Resursatgdng, surnrmetad
31701 FARST A KURSGARD 1000 INGET 2000 TEEE b Hhr mﬂ""’]
Fz201 HEMT.JANT PERSOMAL (EXTERN] | INH 300 SOLR A 10004 Lizta dver anmdrkningar, summmerad
B = || Lista dver felanmdiningar , surnmet-ad
32215 HEMTJANST PERSOMAL C EXTERN | INH 200 S?DR.\'\ 10004 [ Utfrandetia far felanmdlningar , summerad
22220 FD KD-KOMTOR (EXTERN) IMH =00 SODR A 10004 || Utforandetid for arbetsorder, summerad
z2221 | HEMTJANST PERSONAL (EXTERN)| INH 200 SHDR A 10004 [abscessdtonTaktina i surnme ad
— - - || Diagram svtalskostnader, summerad
32224 BOENDESTOD HOWSJO (EXTERM) | INH 300 SODR A 10004 Diagramn bestdllarkostnader , surnmerad
22235 EARM & UNGDOM HOVJE { EXTERT| INH 200 SODRA 10004 || Diagram felanmidlankostnader, summerad
= = || DMagram externt fakturerat, surmmerad
32275 HEMTJANST PERSOMAL CEXTERM)| INH 200 SOCR A 10004 [ Fetanmiiiningar per m2, summerad
F257Z IFD (EXTERM) INH 400 OSTRA 1000c || Felanmndlanskostnad per m2, summet-ad
22576 HEMT.J NS TLOK ALCEXTERN) IHH <400 O5TRA 10008 BRI Litaiericambetekod- eummenad
“| | 3 [] Utan sidhuvud







