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Besiktning

UMO03

Avsnittet besiktning skall hantera bdde egenkontroller och myndighetsbesiktningar. Ett stort antal be-
siktningsprotokoll finns firdiga i Janus. I princip dr det alltid en komponent som besiktas. Detta for att

kunna dterfinna besiktningen och kunna folja upp dtgdrder.

namnet antyder,

Mpyndighetsbesiktningar dr exakt
myndighetskrav och sdkerhetsbesiktningar, och utfors av ackkrediterade besiktnings-

vad

mdn med av myndigheter godkdnda kunskaper. Resultatet av besiktningen dr i princip ett godkdnnande
eller underkdnnande. Anmdrkningar som gors har alltid en viss férutbestimd innebord och skall dt-

gdrdas.

Egenkontroller kan anvindas pa samma sétt som myndighetsbesikt-

ningar men kraven pa godkédnnande &r inte lagfésta. Nagra vanliga sétt
att anvinda Janus dr att gora tillstdindskontroller, underhallsbesiktningar
for 6verforing till Underhallsplanering o.1. Lagenhetsbesiktningar m.m.

Fordelen med att gora besiktningar och registrera dem i Janus &r att

det gar enkelt att utfora planering av sina besiktningar och fa kontroll

pa att de verkligen blir utférda.

En annan fordel &r att det enkelt gér att ta ut statistik i efterhand for

att analysera vilka forebyggande dtgédrder som kan vidtas for att mini-

mera kostnader och onddigt arbete. Protokollen som i princip ser lika-

dana ut for alla besiktningar kan byggas upp i ett besiktningsregister.
Detta aterfinns under <Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/
<Besiktningar> dir du méts av detta fonster:
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Tup  Hamn
LGH  Lagenhetsbesikning
Tuper:

Intervall

BOST Hyresobjekt

ERAN1 Brondbesiktning

BRAND Egenkontrall brandlarm

BRIST Brist|ista en| SFT4.3

BROD4 SAFEBRO 2004

CIST Cisternbesikining

CISTI Cisternbesiktning (inomhus cistern)
CISTY Cisternbesikining ceistern i mark)

DB Databaskontral |

DEEB1  DATABASBES IKTMING

DBB2 DATABASBES IKTNING DEL 2

DR2  Driftrevision enl. AfY

DROOK O f tdokumentation, kentrol|

EEC  Egenkontrall Brandlarmsan| och utrustnin
EBRA  Egenkontroll Brand

EKYL Egenkontroll kula

EL Egenkontroll EI

ELGRU Egenkaontrall Grundnivd EN22 anl SFT2.2.0
EN22  Egenkontrall Grundniud EN22 anl SFT3.2.9
EPC  Egerkontrsal| Panneum

EPORT Egenkontroll autporiar /Grindar

ET1  Egenkontroll Tomt & Mark

ET1-2 Egenkentrol| Byggnad yttre & Temt/Mark
ET4.7 Egenkontroll ventilation

EUC  Egenkontroll UC

FREU  Férualtningsrevision

HISS SR-besiktning auv hissar

HIS52 Egenkontrol | aw hiss

H|SS3 Egenkontroll av hiss

KoM Kommersiel | virdering

KYL  Kylbesiktning

KYL1  Egenkontroll kula

LEK 1 Lekplatsbesikining enligt EU-norm

LFUY LFU-Vttre

LGH  Lagenhetsbes ktning

LGH1 Lagenhetsbesiktning

Obje Hurescbiekt
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Fonstret innehaller en lista pa de férdiga besiktningsprotokoll som finns
i Janus. Genom att dubbelklicka pa en rad far du upp mallen och kan
dér dndra i rubriker, ldgga till en generell text eller skriva ut protokol-
let.

Det ér av stor vikt att ett besiktningsprotokoll som en gang bérjat an-
vindas inte dndras eftersom statistiken stors om rubrikerna betyder
olika saker i samma protokoll.

Om ett protokoll skall fordndras annat &n i Generell text eller stavning
ar det betydligt battre att vélja ett protokoll ur listan som stimmer bést
overens med det du vill ha och viljer att kopiera protokollet och spara
det i nytt namn och sedan gé in och 4dndra i det nya protokollet.

© BALANCEPOINT AB — JANUS

UMO3

2



Viljer du att gora ett helt nytt protokoll véljer du [Ny post] i <Ar-
kiv>/<System>/<Uppslagsregister>/<Besiktningar> och skri-
ver in Typ, Namn och Besiktningsintervall och slutar med [OK] eller
[Enter].
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Vi skall bérja med att koppla en besiktning till en komponent, i detta
fall ett ventilastionsaggregat.

1. Tryck F5 {or att komma till Fastighetsregistret eller vilj <Huvud-
meny> och sedan <Fastighet> och du far upp startbilden i Fast-
ighet. Vilj [Fastighet] och du far fram fastighetsfonstret

teokn ir v altringsomrade Driftomrade. Sleipner Bostider
& : (GASVERKSGATAN 7
| d ietsskiitare. 1 29 VASTERAS
ABATAN 1-3 /BB AT AN 4-6
11122  SODERBY

[ Uttsgsbeskatining

2.Leta upp den sokta fastigheten i listan och markera den. I listan lanst
ner till hoger ser du nu de byggnadsverk som finns pa fastigheten

3.Dubbelklicka pa ett byggnadsverk och du néar byggnadsverks- fonst-
ret. Langst ner till hoger ser du en lista med Léagen/Placeringar dér
det finns registrerad utrustning .

00101 ABATAN 1-3

AGATAN 1=
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4. Dubbelklicka pa ett lage och du far fram komponentfonstret och kan
dér se vilka komponenter som &r registrerade i detta ldge. Vill du
se alla komponenter registrerade i detta byggnadsverk klickar du
med muspekaren pa en tom rad i listan Huvudkomponent. Vilj nu
den komponent du vill se.

4 Kemponent i
F]
_Kommandon _ | 12 4 ? — s
Besfiining | Garanti Abtribut Wy Post | Andrs | TaBort Shrivut
Buggnadsverk Fastighet Léige /Flacering.
100101 1001 FLAKTRUM VIND
AGATAN 1-3 HURGREN AN
Emiker Sistern Install fomby ganadsor
FTH FRANETILLUFT MED KTERY MNING T4 LUFTEEHANDLINGS AGEREGAT B
Huvudkomponent... Tillsynskempanent... Betjanar
Yerksanhet
Agare... liverkars Bendrmning -
1000 NDUSTRIENTILATION VE1234567 e
»
Styr-& regle
[ FUT kemponient | AB1240 [<] Avta1 [ Kval. kontren Besiktning FEEAREE
Anmdrkning Sen. arbete Besityp.. VA
230123 | OVK1
Kyl
Tills: Skitsel UnderhT Budget tid Mitar ippaiftert
5 ) e ey elos Mediamitare i
Ist.dat. | Livaldr | Seneste | Senaste | Seneste | Tilaun [Sensste bes. P
700101 20 230123 1 230121 S —
Ombyggn. & | Status §7m | Intervall Intervall In\ergs“ Skitsel | Bes. int. &r Narvarostyrning
5 (230119 1M 1 & 20 ”
Gar utghr Hiista Nista fista Underbidll | Nésts bes. Sl
250320 230273 50 260121
Huvuckonps 1 3 T.komp) 3> Liige/Placering) s UL Atgrdar Datums s
RGATAN | Tiltisun 230123
~—lAGATAN 3
ENTRE 1 |NUANDIGT
ENTRE 1 UTUANDIGT
Wiza alla komponenter FLAKTAUM UIHD
1 buggnadsverket >3 KALLARE
KALLARE
Dakunent /Lankars »> t‘lﬁgﬂ LJUSKUPOL

5.Med en befintlig komponent:I vart fall véljer vi komponenten
FTX och ser pa skiarmen vilka uppgifter som finns om denna kom-
ponent. Det finns uppgift att den skall besiktas och att besiktnings-
typen &r OVK1. Detta syns dven genom att knappen [Besiktning]
kommer fram i knappraden.

6.Registrera ny komponent (se d&ven UMO06):Vilj [Ny post] och
markdren stéller sig i faltet "Lage” (finns laget véljer du detta lige
med F9 annars skriver du in ldget och svarar [Ja] pa fragan om
detta skall registreras. Tryck [TAB] och du kommer till faltet
”Komponent” dér du skriver int. ex FTX:TA/FAL1 eller VA:TA/
FA1 och trycker sedan [TAB] och du kommer till faltet ”System”
som du kan hoppa 6ver. Tryck [TAB] tills du kommer till ID-kod
och har du streckkods-ID skriver du in detta annars ldmnas féltet
tomt och Janus skapar ett slumptals-ID. Tryck [TAB] tills du kom-
mer till féltet "Besiktning” som du kryssar i och trycker [TAB] till
féltet ”Besiktningstyp” dér du véljer besiktningstyp ur listan med
[F9]. Tryck [OK] eller [Enter] och sedan [Avbryt] eller [Esc]
och registreringen &r klar. Nu skall du se knappen [Besiktning] i
knappraden.

7. Tryck pé [Besiktning] och du far nu upp ett nytt fonster (se nésta
sida).
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4 Besiktning, i Inmetnings lge.
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8. Tryck [Ny post] och markéren stéller sig i faltet ” Adress” och héir
ar fastighetens adress fran Fastighetsfonstret forvald, dndra vid
behov.

9.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Verksamhet” och dven detta
falt dr forvalt med fastightesfonstrets Verksamhet
10. Tryck [TAB] och du kommer till filtet "Egen referens” och hér
skriver du in t.ex ditt eget ordernr eller bestillningsnr.
. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Protokoll n/nn” och hér

skriver du in antalet dokument som ingar i besiktningen 1/1 eller
tillampligt. OBS! Féltet maste vara ifyllt

1

—

12. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Besiktningsdatum” och
du skriver rétt besiktningsdatum

13. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”’Ombesiktas senast” och
om du inte skriver nagot hér viljer Janus ett datum 6 manader fram
itiden

14. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Sakkunnig” och du skri-

ver in ditt namn

15. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Behdrighet/d.nr” och du
skriver in dinbehorighet

16. Tryck [TAB] och du kommer till féltet "Besiktande foretag” och
du skriver in ditt foretags namn

17. G& nu med muspekaren till filtet ”Ovriga noteringar” och kom-
plettera ev. texten som finns. Befintlig text dr hdmtad fran faltet
”Generell text”.

18. Tryck [OK] och besiktningshuvudet dr klart och du ser nu att en
besiktning skapats i listan uppe i vénstra hornet av fonstret och att
ett antal nya knappar kommit fram pa knappraden

Om du istdllet gar in pa en komponent dér det finns tidigare besikt-
ningar kan du istéllet vélja att kopiera en gammal (senaste) besiktning
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under forutséttning att denna dr avslutad.

I Kommandon
Nastg Clrl+N
Forra CtrH-F
Ny Post Ctrl+P
Kopiera senaste besiktning
Andra Ctr+E
Ta Bort CtrlT
Ny anm. Chrl+1 s o . .
e e Nar du viljer att kopl.era 61.1 be.51kt
Ta bort anm, Ctrl+3 ning far du &ven med dig besiktnings-
Domen anmérkningar och kan vélja att ta
SR g bort de anmérkningar som inte dr
Flytta besiktning relevanta.

fg Besiktningsprotokoll

-7l

Kommandon + ;k _E E E

o
My anm. | Andesanm. | Tabort anm. bilder

Andra

Vi skall nu ga vidare till att registrera anmérkningar pa en dppen be-
siktning.

1.Vilj [Ny anmérkning] och markéren stéller sig i féltet “Position”,
dér du skriver in positionsnr och det dyker upp en text i rott med
positionsrubriken.

2.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Anmérkning”, dér du kort-
fattat skriver in din anmérkning.

3.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Status”, dir du skriver in
en status mellan 0 och 9. OBS! Har du gjort en anméirkning maste
alltid Status anges.

4. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Kostnad”, dar du kan skriva
in en uppskattad kostnad. Detta filt kan ldmnas tomt liksom 6vriga
falt efter detta.

5.Tryck [TAB] och du kommer till filtet ”Vérdel”, som du ldmnar
tomt

6.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Enhet1”, som du lamnar
tomt

7.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Vérde2”, som du lamnar
tomt

8. Tryck [TAB] och du kommer till féltet "Enhet2”, som du ldmnar
tomt

9.Tryck [TAB] och du kommer till kryssrutan “Overféring till
underhallsplanering”, som du ldmnar tomt om du inte vill 6verfora
posten till Planerat UH. Om du kryssar i filtet dyker tva nya félt upp.

10. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”System”, dar du skriver in
system enl Aff eller trycker [F9]och véljer ur listan.

11. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Ar”, dir du skriver in det
ar arbetet behover utforas, t.ex. 2005.

© BALANCEPOINT AB - JANUS
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12. Tryck [TAB] och du kommer till filtet ”Atgirdsdatum”. Om an-
markningen redan har atgérdats skriver du in atgérdsdatum i detta falt
t.ex. 030825.

13. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Signatur”, dér du skriver
in din signatur.

14. Tryck [OK] eller [Enter] och markdren stéller sig ater i Faltet
”Position” och du upprepar proceduren tills samtliga anmérkningar dr
registrerade och du avslutar inmatningen med [Avbryt] eller [Esc].

Om du vill dndra eller redigera en anmérkning bérjar du med att mar-
kera anmérkningen i Anmérkningslistan darefter trycker du pa [Andra
anmirkning] och markoéren stiller sig i féltet ”Position” och du tabbar
dig fram till de uppgifter du vill dndra. Avsluta med [OK] eller [Enter].

Kontrollera att besiktningen dr kopplad till ratt komponent. Detta kan
du se pa besiktningsprotokollet vilket komponent-ID besiktningen av-
ser. Om du behdver flytta besiktningen borjar du med att ta reda pa
ID-koden pa den komponent du skall flytta besiktningen till, ddrefter
viljer du [Kommandon] och sedan <Flytta komponent> och du ham-
nar nu i féltet ID-kod och du skriver in den ritta ID-koden hér och
trycker pa [OK] eller [Enter].

Naér du ar klar med registrering av alla anmérkningar och dokument
avslutar du besiktningen genom att ”Godkénna” den. I knappraden
viljer du knappen [Andra] och du trycker [TAB] tills du kommer till
féltet ”Avslutad” dér du kan vilja mellan Tom rad, <Godkéind> och
<Ej godkind>.

Viljer du Tom rad hamnar du i faltet "Ombesiktning” dér Janus for-
viljer ett datum 6 manader efter besiktningsdatum. Skriv in eget virde
vid behov.

Viljer du <Ej godkind> eller <Godkind> kommer en fraga upp.
Svarar du [Nej] backar Janus tillbaka och du kan avbryta procedu-
ren.

(%) Komihag att nar besiktningen &r avshitad och EJ godkand kan du INTE
g’ andra. lagpa till eller ta bort néora uppoifter
Har Du noterat alla anmarkningar och kan Du godkanna denna besiktning nu.

b

Svarar du [Ja] kommer besiktningen att godkédnnas och avslutas och
dr inte langre dndringsbar.

Overforing av uppgifter till Underhallsplaneringen

I Besiktning finns en funktion for att verfora anmérkningar fran be-
siktningen till Underhallsplaneringen.

Naér du registrerar en anmérkning och har fyllt i ”Status” och kostnad
trycker du [TAB] till filtet "Overfor till underhallsplanering”. Kryssa
irutan och du far fram tva nya falt. Tryck [TAB] och du kommer till
féltet ”System” dér du antingen skriver in en kod enligt Aff eller trycker

[F9] och viljer i listan genom att dubbelklicka. Tryck [TAB] ochj du
© BALANCEPOINT AB — JANUS
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kommer till filtet ”Ar” dir du skriver in det rtal som arbetet bér pla-
neras in pa. Tryck [OK] eller [Enter] och markoéren stiller sig pa

nytt i faltet ”Pos”.

Om du istdllet har gjorda anmérkningar och véljer att dvera en eller
flera anmérkningar till Underhallsplaneringen borjar du med att mar-
kera anmirkningen och trycker sedan [Andra anm.] och du trycker
[TAB] tills du kommer till filtet ”Overfor till underhallsplanering” och
gor likadant som ovan. Nér du &r fardig Tryck [OK] eller [Enter]
och vilj nésta anméirkning och upprepa proceduren.

Besiktningsplanering

Besiktningsplaneringen ér ett verktyg for att bl. a. hélla ordning pa
sina besiktningar for att de skall utforas i rétt tid och att fa kontroll
over att de blir godkinda. Ténk pa att gora besiktningsplaneringen i
god tid for att kunna bestélla besiktningen och att anvédnda planerings-
verktyget for att undvika “’sista minuten”-atgirder. Ett kvartal eller
mer framét i tiden kan vara en god framf6rhallning

I besiktningsplaneringen gar det dven att ta ut ststistik pd de anmérk-
ningar som gors. Du finner besiktningsplaneringen pa menyraden under
Fastighetsregister.

| Fastighetsregister%
Fastighet Ctri+1
Byganadsverk Ctri+2
Hyresgast Chrl+4
Komponent Ctri+3
Besiktning Cerl+S

Arbetsplanering
Besiktningsplanering
Resursplanering

Forbrukningsstatistilc
Aterforing

Garanti lista

Gvrigt »

Rapportering

Vilj <Besiktningsplanering> och du far upp ett nytt fonster

© BALANCEPOINT AB - JANUS

UMO03

9



don Hiér viljer du vad du vill arbeta
Lista nya besiktningar
Lista ombesiktningar med
Lista utfrda besiktningar
Lista besiktningsanmérkningar <Lista nya besiktningar>tar
f:::m:ﬁ:ﬁ fram alla nya besiktningar som

skall utforas enligt ditt urval.

<Lista ombesiktningar>tar
fram alla ombesiktningar enligt ditt

urval

<Lista utforda besiktningar>
tar fram alla utférda besiktningar enligt ditt urval

<Lista besiktningsanmirkningar> tar fram alla besiktning-
anmirkningar enligt ditt urval och tas fram per ingstyp.

<Lista ej godkiinda besiktningar>tar fram alla ej godkénda besikt-
ningar enligt ditt urval

<Lista godkiinda besiktningar>tar fram alla godkdnda besiktningar
enligt ditt urval

Vi viljer <Lista nya besiktningar> och markoren stiller sig i faltat
”Urval skall ske pé. ..” och Fastighet dr markerad, du kan &ven vilja
Omrade genom att klicka i radioknappen féor Omrade

Tryck [TAB] och du kommer till forsta faltet ”=>" dir du skriver in
ett kint fastighetsnummer eller trycker [F9] och véljer i listan genom
att dubbelklicka.

Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”=<" och skriver in ett ként

fastighetsnummer eller trycker [F9] och viljer i listan genom att
dubbelklicka.

Tryck [TAB] och du kommer till filtet ”Besiktning skall vara utférd
senast” och skriver in ett datum. Ténk pa att planera i god tid. Ett kvartal
eller mer framat i tiden.

Tryck [OK] eller [Enter] for att starta sokningen och Janus presen-
terar en lista pd skdrmen.

€ besiktningsplanering, nya besiktningar

Kommandon

Trvat shali ke ph () Fastighet €3 Driftzomidae = 1001 =001
Besiktning skall vars tford senast 031231

TR (e e e e
e

[ewir_[oomizs
forz |
S s [ao0z07

Listan kommer sorterad efter byggnadsverk och du sorterar om lis-
tan genom att klicka pé respektive rubrik.

Nar sorteringen ar klar markerar du de besiktningar du vill ha ut pé en
utskrivtslista varefter du gar till [Kommandon ] och viljer atgérd.
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Lista nya besiktningar
Lista ombesiktningar
Lista utférda besiktningar
Lista besktningsanmérkningar
Lista ej godkénda besiktningar
Lista godkanda besiktningar

§ 3 Vilj <Skriv ut lista 6ver besikt-

ningar> och vilj sedan destination
pa utskriften och tryck [OK] och
du fér fram en utskift enligt nedan

Lista twer besiktningar

Eyggracsverk Fompenen T Senasle [omees,  [Meeta [imerel [Typ
I EFELGATAN 15 et 001 [Cimrusgetan 3 0o

el EARYAGEN S 001007 BARYAGEN T X

132100 MYGATAN OBUEKT BESHTNING Q01128 0.0 BRET
T0050T MUONRGATAN 757 ORIEKT MURHGAT AN 151 0.0 CRZ
101200 GOLLME VAG 11 ECEVEL BESHTHIGER 10 B
2000 TETHGATAN 648 ECENEL EESHTHNGER 70 2
TEIO SPINGAVAGEN TS ECENEL EEHTHINGAR 0 T
B FORENNGE AT AN BT EGENEL EESHTNINGAR 70 8
B FLENE WINBERGE VAG 1 ECENEL EEHTHINGAR I W0EnT |10 1
G COBEIECATAN 66 HES HISSRUM 53 10 =3
(S COBELIMEGATAN 66 H55 HISSRUM 35 1.0 HES
] COREMEGATAN 66 H55 D 57 10 HES.
10201 GOLLME VAG 12 H35 FLAN G HOGER 1.0 HES
[EEG] GOLLLME wAG 12 H55 FLAN S EN Treaper UPF HISS: 10 HES.
TENOT SPENGAYECEN 1S A5 D 10 HES
IE SPRNGANAGEN 13 H55 [GAVEL KFLLERE i HES
696302 P YANDER oS VAl 4 EEE] HLVLDENTTE INV 1.0 =)
IEEG] GOLLLME YA 12 il PR GERD GAVEL TRA STAHET 0.0 VL
100500 EATTRINGS ¥ AGEN 1 =3 EESHTMINGER 0 TER T
om DOBEMEGATAN 68 LGHI0ZE PORT 33 00 LGH
TO0T0T DOREEGATAN 66 LGHIO0T0Z FREJGATAN I3 0.0 LGH
T CYIRENEGATAN 66 CEFTam oot FREIGATAN 37 00 GH
TOaEa WORRGATAN ST LG5 rkEpngzgdan 00 G
T EFELGATEN TS [ERE Ty AFELGATAN S [ TGH
T00sm AFELGATAN TS CGHA00z000E AFELGATAN & 00 GH
THoE EFELGATANTE (EERTEE] AFELGATAN G [ T&H
100901 AFELGATANTE ] APELGATAN 1 00 GH
100901 AFELGATAN 1S LGH 002002 APELGATAN | 0.0 LGH
G AFELGATAN 5 MEAEZIE] APELGATAN 1 020814 G GH
100901 AFELGATAN 1S LCH 002000+ APELGATAN 3 |2 LoH
100301 FFELGATANTS Lo a002:0005 APELGATAN 3 0,0 GH
] EFELGATAN 1S L 0020006 APELGATAN 3 0,0 LoH
100302 EETSELGATEN 26 EREETE BETSELGATAN 2 [ LGH
100902 EETSELGATEN 26 Lortaoozoon 1 EETSCLoATAN 2 0,0 oH
B WONKGATAN 51 L 556588 WMURHGAT AR 15T 0.0 oK
100503 ORRUSGATART LoF 1006-0016 CRRUSGATAN 30 00 oK
100503 ORRUSGATANT LCH 30200 CRRUSGATAN 00 LOK
100507 MUNRGATAN 757 AVRIVA OV 0.0 oWkl
100101 CUBELMEGATAN 68 FAFF FRIIND 37 |38 oW
TOaa COBEREEATAN 66 TET GARREE |EX o]

Viljer du istéllet <Skriv ut nya besiktningsmallar for markerade
besiktningar> kommer Janus att skriva ut tomma mallar for de be-
siktningar du valt.

Om du viljer att <Lista ombesiktningar> far du fram en lista pa
ombesiktningar och kan da bara vélja att skriva ut <Skriv ut nya
besiktningsmallar for markerade besiktningar>

Om du viljer att <Lista utford besiktningar> far du fram en lista
pa utforda besiktningar och kan da vilja att skriva ut <Skriv ut lista
over besiktningar>,<Skriv ut nya besiktningsmallar for marke-
rade besiktningar>, <Skriv ut gamla besiktningar for marke-
rade besiktningar>

Om du viljer att <Lista ej godkéinda besiktningar> behdver du inte
skriva in nadgot datum. Du far du fram en lista pa ej godkénda besikt-
ningar och kan da vélja att skriva ut <Skriv ut lista over
besiktningar>,<Skriv ut nya besiktningsmallar for markerade
besiktningar> och <Godkénn besiktningar>.

<Godkinn besiktningar>skall anvéindas med forsiktighet och det
ar fraimst pa egenkontroller och underhallsbesiktningar det dr brukligt
att godkénna “’kollektivt”. I de fall att besiktningen utforts av extern
leverantor kan det vara lampligt att anvidnda denna funktion.
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Om du viljer att <Lista godkinda besiktningar> far du fram en
lista pa godkénda besiktningar och kan da vélja att skriva ut <Skriv
ut lista 6ver besiktningar>,<Skriv ut nya besiktningsmallar for
markerade besiktningar> <Skriv ut gamla besiktningar for mar-
kerade besiktningar>

Om du vill fa fram statistik pa sddant som anmérkts pa i en viss
besiktningstyp kan du gora detta genom att vilja <Lista besiktnings-
anmirkningar>. Anvénd statistiken i er verksamhet genom att till ex-
empel ta fram de vanligaste och ev dyraste anmérkningarna och fore-
bygg kostnader genom att inrikta arbetet pa dessa punkter.

Vilj <Lista besiktningsanmirkningar> och markdoren stéller sig i
féltet ”Urval skall ske pd ” och Fastighet dr forvalt. Gor ev dndring
genom att klicka i radioknappen.

Tryck [TAB] och du kommer till forsta féltet ”=>"" dér du skriver in

ett kint fastighetsnummer eller trycker [F9] och véljer i listan genom
att dubbelklicka.

Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”=<" och skriver in ett kant
fastighetsnummer eller trycker [F9] och viljer i listan genom att
dubbelklicka.

Tryck [TAB] och du kommer till forsta féltet “Besiktningstyp. ” ddr
du skriver in besiktningstypen eller trycker [F9] och viljer i listan
genom att dubbelklicka.

Tryck [TAB] och du kommer till faltet ” Anméarkningsdatum=<" och
skriver in ett datum.

Tryck [TAB] och du kommer till faltet ” Anméarkningsdatum=>" och
skriver in ett datum.

Tryck [OK] eller [Enter] och sokningen borjar. Det kan ta en stund
beroende pa hur omfattande s6kningen ar.

Pé skdrmen kommer nu en lista som &r sorterad efter byggnadsverks-
kod. Klicka pa den rubrik du vill sortera efter och Janus sorterar om
listan.

Om du sorterar pa Status kan du enkelt ta fram alla anméarkningar som
t.ex krdver omedelbara atgidrder. Om du sorterar pa Position far du
enkelt fram en lista med anmérkningar som hénger ihop med en viss
position.

Utskrifterna kommer att ha samma sortering som pé skdrmen. Och
det 4r de anmérkningar som du markerat i listan som skrivs ut.
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UMO3

aa IDD

_faa
J'

Oavsett var du stari Janus:

FELANMALAN F2 OBS!

FELANMALAN VIA MAIL F3 For att soka i bakgrundsregister med textsokning
(hoppa over koden/siffrorna) anvander man *

ADMINISTRATION F4 (stjarna). For att anvanda stjarna - tryck Shift+*, eller

EASTIGHETSREGISTER E5 anvand "gangerknappen” pa det numeriska tangent-
bordet. Tank pa att det underléttar for axlar och

ORDER F6 nacke, om man anvander [TAB] for att forflytta sig i

AVTAL F7 aktuellt fonster. Alla kortkommandon star aven under
menyn pa menyraden eller under [Kommandon)].

SOKA BAKGRUNDSREGISTER F9
STANG FONSTER (backa) Ctrl+F4

HITTA Ctrl +H

NASTA Ctrl +N

FORRA Ctrl +F

ANDRA Ctrl +E

NY POST Ctrl +P

SKRIVUT Ctrl +S

KOMMANDON Alt+K

Nir du star i Administration’/Order?/Felanmalan?®

ORDER' Ctrl +Shift+O
VISA ORDEROVERSIKT' Ctrl +Shift+V
BESTALLNING' Ctrl +Shift+B
PROJEKT' Ctrl +Shift+P
FAKTURERING' Ctrl +Shift+F
KUNDRESKONTRA' Ctrl +Shift+K
LEVERANTORSFAKTUROR' Ctrl +Shift+L
GODKANN FOR FAKTURERING? Ctrl+G
ORDERINFO? Ctrl+l
KOPIERA? Ctrl+K
FAKTURERA DENNA ORDER? Ctrl+O
ORDERRADER? F3

SOKA BAKGRUNDSREGISTER?" F9

SOKA HG/KONTRAKT/ADRESS m.m.2* Shift+F9

Nar du star i Fastighetsregister

FASTIGHET Ctrl +1
BYGGNADSVERK Ctrl +2
KOMPONENT Ctrl +3
HYRESGAST Ctrl +4
BESIKTNING Ctrl +5
SOKA BAKGRUNDSREGISTER F9
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