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Registrets tre huvuddelar
De tre huvuddelarna i Janus sétt att definiera fastigheter och andra

forvaltningsobjekt &r:

Fastighet Fastighet &r ett juridiskt begrepp for det som i dag-
ligt tal kallas tomt men kan vara i princip vad som
helst som ingér i en avgrinsad yta eller tomt.

Byggnadsverk  Byggnadsverk ér i de flesta fall hus men

kan vara garage, gemensam tomt, parkeringsyta
m.m. som finns pa fastighetens yta

Komponent Komponent ar den del av fastigheten eller bygg-
nadsverket som vi utfor olika atgérder i eller pa.

Enkelt uttryckt sa finns det ett eller fler byggnadsverk pa en fastighet
och vi utfor olika atgérder pa dessa byggnadsverks olika

komponenter.

Med dessa tre bestandsdelar kan du alltsa tala om vilka arbeten som
utforts, hur mycket dessa kostade, vilka underhallsatgarder som

foreligger osv.

Till dessa byggnadsverk kopplas ordrar, atgirder, besiktningar,
underhallssbudget, beskrivande texter, ritningar bilder och mycket
annat. Ur detta kan Janus ta fram statistik pa de olika hindelserna i

fastigheten, byggnadsverket eller for hela forvaltningsbestandet.

Var hittar du Fastighetsregistret?

Fastighetsregistret nér du genom att pa startbilden trycka pa
knappen [Fastighetsregister] eller genom att trycka pa tangenten
[F5]. Fastighetsregistret finns ocksa under <Huvudmeny>/
<Fastighetsregister>.
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Fastighetsregister

Den har skriften tar upp: )
Sid 2 Fastighet - registrera ny
Sid 6 Byggnadsverk
Sid 8 Komponent
Sid 9 Registrera komponent
Sid 12 Att registrera matare
Sid 14 Kortkommandon i Janus
J

| Fastighet |

|Byggnadsverk | |Byggnadsverk |

Glulo

Janus hierarki




Borja med att 6ppna fastighetsregistret.
Klicka pa knappen [Fastighet]

{- Fastighet, ar i Andrings lige.

1005 GULLUIUAN [ v google se

MNoteringarss>

[
Kommandon ! /4 ®
# i
Avtal 0K Avbryt
Fastighetskod Stadsdel Agare...
1001 1000
Juridisk beteckning Férvaltningsomrade... Driftornride... Sleipner Bostdder
TESTET 1:1 1 INGET GASYERKSGATAN 7
Marnn Fastighetsskotare... 721 29 VASTERAS
Gatuadress Werksamhet...
AGATAN 1-3/BGATAN 4-6 BOSTAD
Postnr  Postadress
111 22 SODERBY
Egen fastighet Tomt yta Parkerings yta Total BTA 2568 Total G4
T/S Avtal Park yta Gris yta Total BRA Total brinsleyta 4.127
Kulturmarkt Hard uta Planterings yta Total BOA Totalt antal Lgh
Eget Vi Vatten yta Bebygad yta procent Total BlA Avtslssumma  30.000 kr/r
- o . Total LOA Avtalspris 11,68 kr/m2
Uppfljning av hyresobjekt [] Uttagsbeskattning
[ ] Inaktiv fastighet
Fastighetsforteckning Dokument /| dnkar> > > Buggnadsverk pd fastigheten>>>
%) JANUS LOG 100100 GEMENSAMMA KOSTNADER
1002 BLAS I PPAN 100101 AGATAN 1-3 AGH
1003 CENTRUM C:\Program Janus\Omnis Janus \Teknik 100102 BGATAN 4-6 BGH
1004 SODERBYSKOLAN

Bilden du far upp visar den Gversta nivan i fastighetsregistret. Har

aterfinner du registrerade fastigheter och vilka byggnadsverk som

ingar i dessa.

Skapa ny fastighet

1. Tryck [Ny Post]

2. Markoren stiller sig automatiskt i faltet Fastighetskod”. Ange en

ny kod (3333). Tryck [TAB]

Fyll i fastighetens juridiska beteckning i faltet for detta. Tank pa

att inte skriva egna varianter, den hér beteckningen maste vara unik.
Vért exempel: Laran 1

. Naér du trycker [TAB] sa foreslar Janus att du anvander fastighetens
juridiska beteckning som populdrnamn. Vill du éndra pa detta sa
skriver du fastighetens populdrnamn i faltet "Namn”. Det kan vara
Appelskolan, BRF Vanten eller vad som helst som anvinds i dag-
ligt tal om fastihgeten. Ténk pa att hitta det namn som &r vanligast
- det underléttar for felanmélan. Vart exempel: Larohuset.

. I falten ”Postnummer” och Postadress” fyller du i fastighetens
postnummer och huvudadress. Vart exempel: 123 45 LARSTAD.

Om du fyller i faltet ’Stadsdel” sa skapar du en mdjlighet att i fram-
tiden kunna soka pa fastigheter och byggnadsverk med stadsdels-
tillhorighet. Detta kan vara bra vid jamforelser av t.ex. skadego-
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relse pa skolor — dér du kanske behover sérskilja dem som ligger i
omraden med hog belastning, av t.ex. skadegorelse, och tvartom.
Vart exempel: Rosenlund.

7. Ifaltet ”Forvaltningsomraden” fyller du i vilket forvaltningsomréde
som din nya fastighet tillhor. Vill du se vilka férvaltningsomraden
som finns tillgingliga sa trycker du [F9] och véljer ur listan.

8. Pa samma sitt gor du i féltet "Driftomrdden”. Tryck [F9] for att
vélja driftomréde i listan.

9. I nésta filt skall du registrera vilken fastighetsskotare/driftpersonal-
som ér tilldelad fastigheten. Detta kan vara bra om man ar flera
stycken pa ett och samma driftomrade. Tryck [F9] och vélj ndgon
ur listan. Far du upp ett meddelande som siger att ” Aktuellt drift-
omrade har inga anvindare!” sd finns det ingen person som har
sin tillhorighet till valt driftomrade. Detta &dndrar du i Systemmenye-
rna under <Anvéndare>.

10.1 faltet ”Verksamhet” fyller du i fastighetens huvudsakliga verk-
samhet — bostad, skola, forskola, industri etc. I Janus &r dessa verk-
samheter kopplade till ett antal nyckeltal for mediaférbrukning, till-
syn/skotsel och felavhjdlpande underhall sé var noga med att vilja
ur hjilpregistret. Du kan skriva in en egen verksamhetsdefinition
och komma forbi hjélplistan genom att trycka [Avbryt] nar denna
visas, men vi rekommenderar att istillet 14gga upp den 6nskade
verksamhetsdefinitionen via systemmenyerna.

11.Ikryssrutan egen fastighet kan du markera om det &r en egen fast-
ighet som din organisation har avtal att skéta. Detta gors om man
vill hanter interna bokfringsordrar pé jobb som utfors i dessa fast-
igheter.

12.0m du kryssar i rutan ’T/S-avtal” kommer det fram en ny knapp
som det stéar [Avtal] pa. Klickar du pa knappen [Avtal] far du fram
ett fonster med tre textfalt
a) Tillgéng till fastigheten dér du kan ange FS-nyckel och ev . In-
gang for Jour osv.

b) Hér anger du vad sominte ingér i avtalet om detta skulle av-vika
fran era standardavtal.

c¢) Hér gor du en kort notering om vad avtalet innehéller. Langst
ner i fonstret har du tva falt dér avtalsbeloppet eller en intékt i kr/
m2 kan fyllas i. Endast ett falt behover fyllas i. Janus berdknar det
andra under forutséttning att fastighetsytan BTA ar registrerad.
Filten hir anvinds for rapporten Ekonomisk Oversikt.

13.1 filtet ”Agare” trycker du [F9] och viljer ritt Agare ur kundlistan.
14.Tryck [OK] for att spara.

Janus ldgger nu den nya fastigheten upp i fastighetslistan samtidigt
som det skapas ett fiktivt byggnadsverk som kallas ’"GEMENSAMMA
KOSTNADER?” och som visas i byggnadsverkslistan ldngst ner till
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ERFastighet, avtal HE
Kommandon And[s Skriv ut
Ti'\lgang il fastighet

FS nyckel 2589
Jour via entrg A

Avrtalet omfatter INTE

Arbeten | erskilda utrgmmen och enligt grénsdragningslista

Avrtalet omfattar

Tillsun, Skétsel samt Felovhjélpands UH upp till 7000:- / =koda =

Avtalssumms 282312 kr/fr
Aotalspris © | 27,000 krdm2

Ingdr 1 av

tal

Fastighet - Avtal
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hoger i fonstret. Detta byggnadsverk finns alltsa inte.
Det ér till for att hantera sadant som inte kan kopplas till ett enskilt
byggnadsverk. I "Gemensamma kostnader” laggs lédget “Referens”

upp med ett antal fiktiva méatare dar forbrukning per fastighet tas ut.

En bild som r l4tt att forsta ar foljande:

Hu: B Hus

Tt Lekurmismnneg

[

Crezniznzanirn s liesmzdsy

* Fastighet ar hela bilden

* Hus A-D 4r byggnadsverk (samt Gemensamma kostnader som ar
ett fiktivt byggnadsverk).

* I byggnadsverken finns det komponenter som vi definierar och utfor
arbete pa.
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Adress och hyresgast

Under knappen [Kommandon] finner du kortkommandon for de

knappval som finns i Fastighetsfonstret samt Hyresgéster och Adres-
ser. Om uppgifterna till Janus kommer fran ett hyresdebiteringssystem
behover dessa uppgifter inte fyllas i utan kommer fardiga.

Avbryt

- Adress

100201 [
GATAN 5
11122 SODEREY

En hyresgist bor inte pd Marknadsgatan 1-5 utan har en adress
Marknadsgatan 1, 3 eller 5 och det &r dessa adresser vi registrerar
och kopplar till en spec. fastighet och byggnad. Adressen kan dven
registreras som t.ex. Barnstugan Pysslingen och kopplas till fastighet
och byggnad.

Hyresgist

En hyresgést registreras pa sin adress och kontraktsnr och/eller
objektnummer(hyresobjektet) och har koppling dven till kundregistret
sé att hyresgist/bostadsrittshavare kan viljas for debitering redan pa
ordern.
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Registrera Byggnadsverk

Fastighetskoden och fastighetsnamnet star med rod text hdgst upp och
de &r inte dndringsbara.

"_'v Byggnadsverk, &r i Andrings lige. -2 l@
Kommandon J ®
OK | Avbryt
Fastighet... Hamn Fasad... BETONG
1002 BLASIPPAN Fiinster... 1-GLAS METALRAM
Buagnadsverk Namn Portar... METALL
100201 CGATAN 5-9 Tak... ASFALT
Gatuadrass Grund... PLATTA
COATAN 5-9 ElL. LAGSP ANNING
hgare... Verksamhet... Ventilation... FRANLUFT
1000 BOSTAD Uppérmning... W ARMEPUMP
#nsvarig Fastighetsskitare.. Varmedist... 2-ROR VATTENBUREN
[ Kulturmérkt [ Hiss
Buggér Totslhyrakkr  Uthurdyta ®  Antal plan Berigt
1
BTA BRA BOA BlA
350 =
Lo# Bva Tak Fasad
Parkeringsyta  Brénsleyta Ant. LGH MifH /8

Lage/Placering>>> Dokument /| Gnkar> > >
CGATAN 5
CGATAN 7
CGATAN 9

Underhé| | sbudget>>>

Noteringars»>

1. Tryck [Ny Post]. Janus forestar att koden blir Fastighetskod +
sifferindelsen 01. I vart exempel: 333301.

2. Tryck [TAB] till féltet "Namn”. Skriv in "Hus A”
3. Tryck [TAB] och hamnar i filtet ”Adress”. Janus forestar samma

adress som pa fastigheten och stimmer denna trycker du [TAB]
annars dndrar du adressen till den riktiga.

4. Tryck [TAB] till filtet ”Agare”. Hér har Janus valt fastighetens
dgare och det finns normalt inget skal att &ndra pa detta.

5. Tryck [TAB] till faltet ”Verksamhet”. Hér kan du trycka [F9] och
vilja den huvudsakliga verksamheten i byggnaden.

6. Tryck [TAB]och du hamnar nu i féltet "Byggnadsar” och skriver
in byggaret/ombyggnadsaret for byggnaden.

7. Tryck [TAB] och gé vidare till 6vriga falt och fyll i de uppgifter du

har tillgang till. Komplettering kan goras senare efter inventering
av fastigheter/byggnader.

8. I falten 1 6vre hogra delen av fonstret kan uppgifter om byggna-
dens konstruktion fyllas i och det finns bakrgrundsregister till varje
rubrik. Du kan d& vélja ur listan eller sjélv skriva in ett virde.

9. Till sist finns ett anteckningsfilt dar sddant kan registreras som ¢j
ryms under konstruktionsrubrikerna ovan.
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I Kommandon
Masta g ZErlHR
Firra Zkrl+F
Iy Posk Ckrl+P
Kopiera post ZErE
Andra Chrl+E
Ta Bork Chrl+T
Skriv Uk
Lkskrifker
Dispasitionsbudget

Flytta till annan Fastighet
Bt byggnadswverkskod

Under Kommandon i Byggandsverk Hittar du
<Byt byggnadsverkskod> samt <Flytta till an-
nan fastighet>. Bdda bor anvindas med viss

forsiktighet.
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10.Nar registreringen &r klar trycker du [OK] for att spara.

s
Om du nu har flera byggnader att registrera véljer du att trycka [Ny -

post] och registrera nista byggnadsverk. Kom ihdg att du maste skriva
in en ny Byggnadsverkskod eftersom denna kod méste vara unik. Janus
kommer att foresla 333301 men eftersom denna redan finns sa viljer
du istédllet 333302 o.s.v.

Om byggnadsverken ér identiska kan du vilja <Kopiera> under knap-
pen [Kommandon]. Dé kopieras alla uppgifter och du skriver bara
om byggnadsverkskoden till 333302.

Ctast Ay Sutl  AGh e i Pl duelds
£ o
S ) raer

-
-

TP [oeeAl i Gyl Fove

Man kan ldgga in information om UH-budget
pa byggnadsverket; i filtet ”UH-budget”
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UM06.2 Komponent

Komponentregister
Inventering

Registrering av komponenter gors efter en inventering av fastigheter
och byggnader. De komponenter som skall regelbunden tillsyn och
skotsel skall inventeras och bedomas samt ev. forses med en streck-
kodsetikett s att utforda arbeten kan kvitteras direkt mot den enskilda
komponenten.

En komponent kan vara Byggnadsverket i sig men kan ocksa vara
trapphus , entréer, portar, tvéttstugor, enskilda maskiner i tvéttstugan.
I de allra flesta fall finns det en fardig beskrivning av komponenten i
Janus och det vi behover gora ar att typa den och ev. forse dem med
en unik streckkod. Varje komponent som registreras ar kopplad till en
Aff-kod och har bestdmda egenskaper samt intervaller och budgete-
rad tid for tillsyn och skotsel och i forekommande fall besiktningsinter-
vall med sammanhéngade protokoll.

FASTIGHET: HUS:
LigefRum Komponent Fabrikatf Tillverkare | Typ ! Bendmning | Streck Data Inst.3{ Staty

Exempel pd inventeringsblankett.
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Innan denna inventering utfors skall en genomgang av avtalen ha gjorts.
Det ar samtidigt av storsta vikt att projektledningen har bestdmt nivén
pa inventeringen och att man inte gér ut och registrerar onodigt mycket
eftersom registret kommer att kriva mer underhall da. Med rétt ba-
lans uppnér vi enkelhet i registrering och vinner 4nda i aterrapportering.

Registrera ny komponent

Fran Fastighetsregistret véljer du den fastighet som du vill arbeta med
genom att markera den med muspekaren. I listan nere till hdger ser
du byggnadsverken pa fastigheten. Markera byggnadsverket och
dubbelklicka pa det. Du far nu fram ett nytt fonster med det valda
Byggnadsverket. Langst ner till vénster i fonstret ser du en lista med
Lage/Placering>>>. Dubbelklicka nu i listan och du fér upp ett nytt
fonster med rubriken "Komponent”. Fonstret ser ut som nedan.

|| Kval. kontroll || Besiktning
220123

S || Mediamdtare

1. 1.Tryck [Ny post] och du far ett utseende som ovan och markdren
star 1 faltet Lage/Placering. Har skriver du in ldget enligt inven-
teringsblanketten och trycker [TAB]. D4 ldget inte &r registrerat
tidigare kommer det fram en dialogruta:

Léigg il
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Klicka pa knappen [Lagg till] och Janus registrerar laget.

3. Du hamnar nu i féltet ”System” och skriver inget hér. Tryck [TAB]
tva ganger och du hamnar i faltet ’Komponent” Hér skriver du in
Komponentbeteckning enligt inventeringsblanketten. Du kan &ven
trycka F9 och soka i en lista. Om du skriver ett kolon eller gor ett
mellanslag efter komponentbeteckningen T.ex. TM:1 betyder detta
Tvéttmaskin 1

4. Tryck| TAB] och du kommer till filtet "FUT-komponent™, detta falt
fylls 1 automatiskt. Du kan ta bort krysset genom att klicka pa det
och du har dé bara grunduppgifter om komponenten och registre-
rar ingen streckkod

5. Tryck [TAB] och du kommer till filtet ”Agare” och fastighetens
dgare ar forvald. Om komponenten har annan &dgare eller om ar-
bete pa denna komponent skall debiteras HG/Lok.HG sa viljer du
i listan genom att trycka F9

6. Tryck [TAB] och du kommer till féltet " Tillverkare” och skriver in
data fran inventeringsblanketten.

7. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Bendmning” och skriver in
data frén inventeringsblanketten.

8. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”ID-kod” och skriver in streck-
kodsID fran inventeringsblanketten.
Hir skulle nu inmatningen kunna vara klar eftersom det finns en
stort matt av automatik i Janus. Om du tycker att dessa uppgifter
racker sa trycker du pa [OK] eller [RETUR] och Janus stéller sig
pa nytt i "Lége/Placering” och véntar pa ny inmatning

9. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Avtal”, detta filt fylls i
automatiskt och skall normalt vara ifyllt om féltet ’FUTkomponent™
ar ikryssat. Tas avtalskrysset bort kommer komponenten inte upp
i arbetsplaneringen

10. Tryck [TAB] och du kommer till filtet ”Kval. Kontroll” . Detta
féltetlimnas normalt oifyllt.

11.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Besiktning”. Om kompo-
nenten &r besiktningsbar eller utsattt for myndighetsbesiktning krys-
sar du i rutan och det kommer fram ett nytt falt for Besiktningstyp.
Tryck hdr pa F9 och vilj besiktningstyp ur listan.

12.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Anméarkning” och skriver
in ev kommentarer fran inventeringsblanketten.

13.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Senaste arbete” . Detta
falt kommer Janus att fylla i sjalv da atgarder borjar registreras.

14.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Installationsdatum” och
skriver in data fran inventeringsblanketten. Ofta kdnner man inte
till installationsdatum och Janus forvéljer byggnadséret for Bygg-
nadsverket.

15.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Ombyggnadsar” och skri-
ver in data fran inventeringsblanketten. Se ovan
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Beteckning
Ualj genom ati dubbelklicka pd en rad

1 HATINSTRUMENT
MABELAG MARKBELAGGN I NGAR
HF FLODESHATARE

I'FE ELMATARE

MFF FURARRUARME

IFG GASHATARE

MFO OLJEMATARE
FMFL UARMUATTENMATARE

Lyl FUKTHATARE

HFH ENERGIMATARE PRODUCERAT AATERVUNNET
L LAGESMATARE (LHGE, NIUﬂJ UIMKEL, LAMGDY T2.0

T2 0 Y
T1.2
T5.0
TS.0
T4 62
T4 24
T4 6 ==
T4. 21
T4 .6

T4.721 o
»

‘ dnbryt

Komponentbeteckning lista
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16.Tryck [TAB] och du kommer till faltet "Normal livslangd” och detta
félt fylls i automatiskt av Janus

17.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ’Status” och skriver in data
fran inventeringsblanketten. Janus ar forinstallt med 5 i detta falt.
Och paféljande félt avser nér statusen bedomdes.

18.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Tillsyn Senaste” och skri-
ver in datum frén inventeringsblanketten.

19.Tryck [TAB] och du kommer till féltet "Intervall” . Detta falt fylls
1 automatiskt av Janus och skall normalt endast dndras i bakgrunds-
register om inte avtalet med kunden siger annat.

20.Tryck [TAB] och du kommer till faltet Tillsyn Nésta”. Detta falt
fylls i automatiskt vid en tillsyn med ldspenna.

21.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Skotsel Senaste” Detta
falt fylls i automatiskt vid en Skdtsel som registreras med ldspenna.

22.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Intervall” . Detta falt fylls
1 automatiskt av Janus och skall normalt endast dndras i bakgrunds-
register om inte avtalet med kunden sédger annat.

23.Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Skotsel Nasta”. Detta falt
fylls i automatiskt vid en tillsyn med ldspenna.

24.Tryck [TAB] tre ganger for att komma ftill faltet "Budget Tid Till-
syn” . Detta filt fylls normalt i automatiskt av Janus.

25.Tryck [TAB] tre génger for att komma ftill faltet "Budget Tid Skot-
sel” . Detta failt fylls normalt i automatiskt av Janus.

26.Tryck [TAB] tre ganger for att komma till faltet ”Budget Tid Un-
derhall” . Detta falt fylls normalt i automatiskt av Janus.

27.Tryck [TAB] till faltet "Mediamétare” som fylls i automatiskt d&
en méitare registreras.

28.Tryck [TAB] for att komma till Attributfalten uppe till hoger i bil-
den. Finns inga félt &r inmatningen klar nu.
Normalt behéver man inte skriva in nagra uppgifter efter IDkoden,
Punkt 7. Registreringen av komponenter gér darfor i praktiken
mycket snabbt eftersom den registrerade komponenten har med
sig ett stort antal egenskaper.
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Komponent Texter kommer du till om du
klickar pa knappen [Texter]. Hdir kan du ligga
till specifik information som giller just denna
komponenten (relevant info).

" a1
{'- Garanti

(o sl

ic

dndra

Gar. utgar
251231

Garantigivare
Electrolux

Garantinoteringar
Telefon 012-23451212

Komponent Garanti kommer du till om du
klickar pa knappen [Garanti]. Hér kan du ldg-
ga in information om garantier som gdller just
denna komonenten.

Denna info gor att du far ett meddelande i
felanmdilan, ndr felanmdlan gors pd just detta
byggnadsverk.
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Da en forbrukningsmatare skall registreras styrs mycket av arbetet
genom att métarena har med sig vissa egenskaper. Alla forbruknings-
madtare har beteckningar som borjar pd MF och har tilligg MFE for
Elmaétare och MFK for Kallvattenmitare osv.

Vi upp traden efter punkt 7, ovan, dér streckkodsidentiteten registre-
rades: ndr en "Maitar”-komponent MFE,MFK osv. registreras fylls
automatiskt faltet "Mediamaitare” i och skdrmbilden fordndras sé att
nya falt kommer fram.

{. Kompenent, ari Inmatnings lage.

Kommandon J ®
0K Avbryt
Byggnadswverk Fastighet Lﬁgea’Placering.N
100101 1001 KALLARE UNDERCENTR AL
AGATAN 1-3 MURGROMNAM
Komnponent... . Systern.. Huvudmtar Id
MFE ELMAT ARE T5.0 ELSYSTEM MFE :1001
Huvudkomponent... Tillsynskomponent... Komfortt
= Korr. faktor
Agare... Tillverkare Bendmning
1000 Firsrid uta
>
ﬂ FUT komponent Avtal [:I Koal. kontroll I:‘ Besiktning Matarnummer
Anrndrknin Sen. arbete 12345
Abonnemangsnr.
- Métar uppgifter Abonnernang. storlek
Tillayn Skidtzel Underhan Budget tid Madiamatare:
Inst. dat. Livsl. ar Senaste Senaste Senaste Tillsyn Forbrakminast Mdtenhet
Ombyggn. dr | Status 8/m | Interwvall Intervall Intervall Skitsel Summerand: ¥ Energivdrde kiwh/mdtenhet
5 1™ Mitart
Gar . utgdr Nésta Nista Nista Underhall Rékneverk -
Huvudkomp? > » T.komp>3> Lage/Flacering?»> 1D Komponent Utf.&tgérder Datum> >
_lFlGFlTFIN 1 Tillsun 230123
AGATAN 2
ENTRE 1 INUANDIGT
ENTRE 1 UTUANDIGT
Visa alla komponenter FLAKTRUM UIND
ibyganadsverket »>> KALLARE
KALLARE UNDERCEMTRAL
Dokument /Lankar: > > blilﬁgﬂ LJUSKUPOL

Under faltet "Mediamaétare” finns nu tva nya falt och i hdgra delen
av fonstret har Attributfalten fatt ett nytt utseende.

Fran faltet ”ID-kod” och punkt 7 i tidigare beskrivning fortsétter vi.
1. Tryck [TAB] upprepade ganger tills du kommer till faltet "Maétar-

uppgifter” som skall vara ifyllt. Tryck [TAB] igen och du kommer
till faltet "Forbrukningstyp”, detta félt &r forinstéllt p4 Summe-
rande, vilket dr den helt dominerande instillningen, Du kan vélja
Summerad, Summerande och Fordelning. I detta ldge kan vi
forenkla och siga att summerade métare enbart finns i byggnads-
verket Gemensamma kostnader. Summerande métare dr “van-
liga” métare. Fordelning anvénds pa métare som redan &r métta

d.v.s. sddana maétare ligger efter en annan mitare och virdet &r
till for att 6ka kunskapen eller debitera en lokalhyresgast. Du fort-
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sétter till féltet ”"Matartyp” dir Rikneverk ar forinstéllt och detta
ar den helt dominerande instdllningen. Rédkneverk dr en méatare
med ett rullande rikneverk, mekaniskt eller elektroniskt, som hela
tiden &ndras med forbrukningen. Ackumulerande &r en métartyp
som ldses av och visar foregdende periods utrdknade forbrukning.
Brinslelager anvéinds enbart for att gora cisternavldsningar och
de anvénds inte i statistiken 1 Janus.

2. Tryck [TAB] och du kommer till faltet "Huvudmaétar ID” och Ja-
nus foreslar att mitaren MFA:3333 ar huvidmatare och det 4r denna
beteckning som finns under ldge Referens i Gemensamma kost-
nader i1 den fastighet du just haller pa att registrera i. Skulle det
vara s att tva fastigheter har ett gemensamt abonnemang

3. Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Komforttyp” och du kan
dar vélja mellan tom rad, Streck, Uppviarmning och Kyla. Detta
varde dr normalt foristdllt av Janus.

4. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Korr. Faktor” Il eventuella
mitarkonstanter skrivas in fran inventeringsblanketten.

5. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ”Forsorjd yta” och du skri-
ver hér in den yta som maétaren forsorjer.

6. Tryck [TAB] och du kommer till féltet "Méatarnummer” och du regi-
strerar vardet fran inventeringsblankett.

7. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ” Abonnemangsnr’ och skriver
in detta virde om det finns tillgéngligt. (Finns pa fakturor)

8. Tryck [TAB] och du kommer till faltet ” Abonnemangsstorlek™ och
registrerar detta varde om det finns tillgdngligt.

9. Tryck [TAB] och du kommer till viardet "Matstorhet” och detta virde
ar normalt forinstéllt.

10.Tryck [TAB] och du kommer till féltet ”Energivarde/ matenhet”
och hér fyller du i ex. Vis kwh/liter olja eller liknande.

Vi har nu registrerat Fastighet, Byggnader och ett antal olika kompo-
nenter.
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Oavsett var du star i Janus:

FELANMALAN
FELANMALAN VIA MAIL
ADMINISTRATION
FASTIGHETSREGISTER
ORDER

AVTAL

SOKA BAKGRUNDSREGISTER

HITTA
NASTA
FORRA
ANDRA
NY POST
SKRIV UT

KOMMANDON

Nair du star i Administration’/Order?/Felanmalan®

ORDER'

VISA ORDEROVERSIKT!
BESTALLNING'

PROJEKT'

FAKTURERING'
KUNDRESKONTRA'
LEVERANTORSFAKTUROR!

GODKANN FOR FAKTURERING?
ORDERINFO?

KOPIERA?

FAKTURERA DENNA ORDER?
ORDERRADER?

SOKA BAKGRUNDSREGISTER?"

SOKA HG/KONTRAKT/ADRESS m.m.2*3

Nar du star i Fastighetsregister

FASTIGHET
BYGGNADSVERK
KOMPONENT
HYRESGAST
BESIKTNING

SOKA BAKGRUNDSREGISTER
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F2
F3
F4
F5
F6
F7

F9

Ctrl +H
Ctrl +N
Ctrl +F
Ctrl +E
Ctrl +P
Ctrl +S

Alt+K

Ctrl +Shift+O
Ctrl +Shift+V
Ctrl +Shift+B
Ctrl +Shift+P
Ctrl +Shift+F
Ctrl +Shift+K
Ctrl +Shift+L

Ctrl+G
Ctri+l
Ctri+K
Ctrl+O
F3

F9
Shift+F9

Ctrl +1
Ctrl +2
Ctrl +3
Ctrl +4
Ctrl +5

F9

OBS!

For att s6ka i bakgrundsregister med textsdkning
(hoppa over koden/siffrorna) anvédnder man *
(stjarna). For att anvanda stjarna - tryck Shift+*, eller
anvand "gangerknappen” pa det numeriska tangent-
bordet. Tank pa att det underlattar for axlar och
nacke, om man anvander [TAB] for att forflytta sig i
aktuellt fonster. Alla kortkommandon star dven under
menyn pa menyraden eller under [Kommandon].

STANG FONSTER (backa) Ctrl+F4
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