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Rapportgenerator

Varfor Rapportgenerator?

Janus rapportgenerator dr till for dig som vill kunna ta ut egna rapporter fran Janus. Rapportgeneratorn
krdver lite mer datorkunskap dn vad de fasta rapporterna kriver. Den krdver ocksa att du har kun-
skap om Janus och om vad som finns i programmet. Du behover veta vad det dr du vill ha ut i rapporten
for att kunna gora en sd bra sokning som mojligt

Rapportgeneratorn hittar du pd menyraden <Tilligg>/<Rapport-
generator>. Beroende p& om du har fatt en rapport, ska plocka fram
en gammal rapport eller ska skapa en ny rapport véljer du <New>
eller <Open>.

fHDriftbolaget 4B R=1001 / DALBY

Arkiv  Redigera ﬂuvudmenvlT\I_Iégg Hijalp

Dokument ChrlH-Shift+D
In-{Ut1Ening Ctrl+Shift+I
Moteringar Chrl+5Shift+r
IMail Ctrl+Shift-+r

QpEn. .,
Prink...
Export...

Close

Save ChH 5
SaYE S50,

Revert ko Saved

Change Template, ..
Patameters,.
Page Sebup,..

R S VAL IR I K VT VI VIV RN

Sid 13 Exportera fil

Du far upp ett fonster dér du ska vélja vilket format du vill jobba Sid 14 Kortkommandon i Janus

med i rapporten (kolumner, etiketter eller rader). Kolumn &r forvalt

o 1 . Sid 15 Egna anteckningar
och det ska du behilla, eftersom det ar littare att 14sa det formatet.

T
m5elect template for new report | _ (O] x|
Colurmnar Repart az of Date
Colurnn 1 Calumn 2 Column
Fecord 1 Field Fielc!
Fiecord 2 Field Field
Fecord 3 Field Fieled
Record 4 Field Field
Record 5 Field Field
Fecord 6 Field Fieldl
Record 7 Field Field
Record 8 Field Field
Fecord 3 Field Fielc!
Fecord 10 Field Fieldl
- -
4| | SE »
& OMNIS
Data sounce:
500
|
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Arkv Redigera Huvudmeny Tilagg Hisp

[{Hsclect Relds for new repart
=/ EEd] | Sot | Qe I[P 2 Almart Iegisle = Selectfle

In & utgende me

4]

[SIEI J=iEE Fiit noleringsblor_1 Deselezt e
EEEmE]-]| ; .
FIELD GUERY '—|

Sekvens il Select al fields
Nummer
Datum
Mottagnings_signatur #dd and continue.
Utigrande._datum
| Avtalskontroll_utfdrd Add and finish
T A=l
Stalus o Undo changss
[Variart N
Felanmald -

| o

I detta fonster ska du vilja vilka ”fonster” och vilka ”inmatnings-

félt” du vill ha information fran. Du kan ju vélja olika fonster och
inmatningsfalt. I rapportgeneratorn kan du i princip sdka upp allting
som du eller JANUS skrivit in i databasen.

Har véljer du ”fonster”, t.ex: Order, Komponent, Kundregister,
Bestillning etc

P

m5elect fields for new report

Lizta Allmant listregizte) «

il In & utgdende ma

Naterini Fritt nDterinﬁslec_l
Ordemnad -
3 |

K —

Kvittens_skickas_nar_pdbarad  Stah, —i

Kuittens_skickas_nar_awsglutad  Stab,
Byoggnadsverk

Faﬂiﬁhet

Frojekt
Kund_adress
Samlingsfaktura M=F
Awtal Myck
Hardlannare Fakhira vI
4 I I 3

o J

Select file |

Deselect file |

Select aliekds |

Add and continue |

[: Add and finish |

|Undo changes |

Finish |

Har ser du vilka inmatningsfélt pa fonstret du kan anvinda som
villkor. Oftast vill man ju t.ex. ha med datum, sa att man kan tala
om vilket intervall man vill sdka pa.

Du viljer bade fonster och inmatningsfalt genom att dubbelklicka
pa dem (de hamnar da i rapportgeneratorns lista.

Ténk pé att begrénsa sokningen till de filt du dr intresserad av och
kan ténkas ha nytta av. Ju fler filt du har med i onddan, desto
langre tid tar sokningen.
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Lathund fér olika s6kningar:

Ordertyp
1= Intern order
2= Koncern
3= Extern

Ordervariant
1= Arbetsorder
2= Felanmalan
3= Felanm via penna
4= FUT-order
5= Kvalitetsanmalan
6= PAT-order

10= Samlingsfaktura

Orderstatus

1= Ny

2= Utdelad

3= Utskriven

4= Paborjad

5= Vantelista

6= Avslutad

7= Prissatt
10= Fakturaférslag kravs
11= Fakturaférslag lamnat
20= Godkand for fakturering
21= Faktura skapad
22= Faktura utskriven
30= Godkand for bokforing
31= Bokforing pagar
32= Bortbokning pagar
40= Bokféring godkand
41=
42=
43= Inkasso
50= Betald
51= Ingar i samlingsfaktura
90= Avskriven
99= Makulerad

1:a paminnelse
2:a paminnelse

Faktura
1= Faktura
2= Samlingsfaktura
3= Kreditfaktura
4= Avtalsfaktura
5= Réantefaktura
10= Ingar i samlingsfaktura

\1 1= Importorder

~




Redigera rap-
porten.

Kér rapporten| |Kor rapporten

Skriv ut

N

Al=11=]

Lista:

[+]

urvalsfonster

Skriv ut till fil

For att kunna gora ett urval inom de félt du valt,

anvénder du

knapparna som sitter hogst upp till véanster. De 6versta sex knap-
parna Anviander du for att Arbeta med rapporten; kora rapporten,
skriva ut rapporten, redigera rapporten eller skriva ut rapporten till
fil (och arbeta vidare i t.ex. Excel).

Ar listan for generell (du far for mycket information) kan du alltid
ga tillbaka och begrénsa villkoren ytterligare. Du klickar da pa den
streckade knappen langst upp till vinster, s kommer du tillbaka till

foregaende skarmbild.
Lika med: Paranteser: an- Urval: t.ex. for Bock: anvands
anvands nar vands nar nagot att soka "be- for att bekrafta
det ar exakt. inte ska vara me gins with” val
\__ J

=lof 8| /|

_ A

Kryss: anvands
f('jr att angra
val

—
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Stoérre an eller
lika med: an-
vands vid urval

Mindre an eller
lika med: an-

Mindre an: an-
vands vid urval

((arse
Storre an: an-
vands vid urval

vands vid urval
g J

Urvalsknapparna (ovan) anvander du for att avgransa sokningen.
Du anviénder t.ex. [Storre dn eller lika med] och [Mindre &n eller
lika med] for att ange mellan vilka datum du vill s6ka nagot ( t.ex

pa Order.datum).

[ER
Like
Mot Like
Beqins Wwith
Contains
Tull
Mot Wull

Child OF

Mak Child OF
Parent OF
Mak Parent OF

Urvalsknappen anvénds framfor allt for att kunna
sOka pa sddant man ar osdker pd. Det kan vara sa
att du kan de fOrsta siffrorna i fastighetskoden i
huvudet, men inte de sista. Da véljer du <Begins
with> och kor din sokning.

Det kan ocksd vara si att du soker efter fel-
anméilningar dir texten ska innehalla ett visst (el-
ler vissa) ord. Da anvinder du <Contains> och
kor din sokning. Kom bara ihdg att rapport-
generatorn dr stendum och tolkar allt du skriver
bokstavligt.
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Bestiéllningar
1= Bestallning finns
2= Bestallning skickad
3= Bestéllning avslutad

Atgardstyper

0= Annan

1= Tillsyn

2= Planerat UH

3= Felavhjalpande UH

4= Avlasning

5= Rondering

6= Skotsel

7= Kvalitetskontroll

8= Besiktning

9= Planerd atgard
10= Felavhjalpande UH
11= Avslutat arbete
12= Avvikelse
13= Arbete enl order
14= Tillkommande arbete
15= Jour

Komponent
1= FUT komponent
2= Hyresobjekt

Matartyp
0= Rakneverk
1= Ackumulerad
2= Bréanslelager

Forbrukningstyp
0= Summerad
1= Summerande
2= Fordelning

Komforttyper matare
1= Uppvarming
2= Komfortkyla




[Sor Niér du gjort dina avgransningar i ditt urval
Sart Eirst Chrl+1 ar det dags att borja sortera rapporten. Du
Sort Lask ChrH-2

borja med att vilja fOrsta sorteringen

<Sort>/<Sort First> och efterkommande
sorteringar gor du genom att vilja <Sort>/

Upper Case  Chrl+U .

New Page <Sort Last>. Du kan ta bort alla sorteringar

M genom att vilja <Sort>/<Clear all Sorts>.

W

Clear &ll Sorts Man kan ocksa vilja om man vill sortera sti-
gande <Sort>/<Upper Case> eller fal-
lande <Sort>/<Descending>.

Mo Sort ChrlH0

Descending  Chrl+Dr

Du har har mojlighet att ldgga in delsummor i rapporten genom att an-
vianda <Subtotals>. Téank bara pa att du forst maste vélja sortering.

[Fed Du kan nér som helst ldgga till falt (forst

m maste du klicka pé Oversta vinstra knappen

&dd Caleulation. .. - den med fyra streck). Vilj sedan

Add AND

Add OR <Fields>/<Add Fields>. Da far du upp
Add Fomment rutan dir du viljer “fonster” och “inmat-
Alter Hame. .. ningsrad”.

Inwisible Zhrl+1

Totaled Chrl+T Man kan ldgga in egna berdkningar i rap-
Farmat »

porten. Detta gér man genom att vélja
<Fields>/<Add Calculation> och sedan
g0r man sin berdkning (det kan t.ex. vara for att rdkna om minuter till
timmar, eller for att rakna antalet ordrar).

Det finns mojlighet att 14gga till villkor i rapporten som “och” <Fields>/

<Add AND> och “eller’<Fields>/<Add OR>. Man kan ocksa ligga
till kommentar <Fields>/<Add Comment>. Du kan &ndra namn
<Fields>/<Alter Name>.

Vissa saker &r nddvindiga for sokningen, men behdver inte synas pé
utskriften och de kan man vélja att gora osynliga <Fields>/
<Invisible>. Vill man ha en totalsumma for hela rapporten (t.ex. tid
eller pengar), sa viljer man <Fields>/<Totaled>.

Under <Fields>/<Format> viljer du hur du vill att summor, datum
mm ska skrivas ut. Du kan dessutom vélja om kolumnen ska vara
hogerflaggad, véinsterflaggad eller centrerad.

[Guey Nér du stéller en fraga - a query - sa
Mormalize Query Structure anvinder du dig ofta av OCH och
Show Struckure Only v . v
Do Mot Show Indents ELLER. "Normalize query structure

g visar listan med indrag, sa att den lo-
Distinct Reowis Only giska strukturen syns tydligare.

Iaxirmum Table Rows (1000007, ..

”Show Structure Only” visar bara de
logiska grupperna, separerade av OCH
och ELLER.

Do Not Show Indents” visar listan utan indrag.

Clear All Queties
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Tips!

Tank pa att om du valjer ett
"fonster”, men INTE véljer
“inmatningsfalt”’, sa kommer
rapporten att bli fel (och troligen
inte ge nagot resultat alls).

Har du varit for snav i ditt urval
kan resultatet bli det samma.

-

/

4
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Reportl =] B3
|E|| Field | Sot | Buew ||>(= El ]+2|
=|o] B[] =
=] < | > |i| LI
FIELD QUERY !
Order Mummer ATE
Order.D atum »= 020101 4= 021231
Order. Typ
Order. Statuz
Order. ¥ ariant
Order. Kund
Order. Text containg trasii;contains TRASIG
(

Hér har vi valt att anvdnda oss av ”Fonstret” Order och ”inmatningsfalten” Nummer,
Dautm, Typ, Status, Variant, Kund och Text. Dessa filt anvander vi for att kunna skilja ut
eller gora ett urval i s6kningen.

[ t.ex. Order.Datum har vi valt att ta fram order som skapats mellan 020101 och 021231.
Vi har ocksa valt att bara plocka fram order som innehaller order trasig (skrivet med bade
stora och sma bokstéver for att fi med alla) i1 ordertexten.

Dessutom har vi lagt in en liten berdkning (Calculation) for att slippa rdkna alla ordrarna.
Nu har vi lagt in att varje order ridknas som 1 och vi har lagt in en total langst ner pa rap-
porten.

\

| Kl |

En sokning pa datum kan se ut sa har:

Order.Datum >=040101;<=040131 (Du har hér lagt in ett be-
stamt intervall du vill s6ka mellan).

Order.Datum =040112 (Du har da lagt in ett specifikt datum som
du vill ha en rapport om).

Order.Datum >=050101 (Du har dé sokt pa alla order gjorda
efter detta datum).

OBS! Om du l&dmnar filtet tomt kommer ALLA order som nigon-
sin gjorts i Janus att komma upp i rapporten.

En sokning pa typ kan se ut s har:

Order.Typ >=2 (Du har da lagt in en sdkning pa bade koncern-
och externordrar).

Order.Typ =3 (Du har da bestdmt att du bara vill se externa
ordrar).

En sokning pa status kan se ut sd hir:

Order.Status <=7 (Du har da valt att ta fram alla ordrar som har
staus mellan ’ny”” och “’prissatt” - allt som &ar godkant for fakture-
ring, fakturerat mm &r exkluderat fran sokningen).

Order.Status >=10 (Du har valt att ta fram alla ordrar som har
status mellan “Fakturaforslag krdvs” och ”Makulerad” - alla order
som inte dr klara ar exkluderade fran sokningen).

© BALANCEPOINT AB — JANUS
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Order.Status >=10;<90>;<99> (Du har gjort som exemplet ovan,
men dven exkluderat ”Avskriven” och "Makulerad”).

En s6kning pa variant kan se ut sd har:

Order.Variant =2 (Du har da valt att bara ta fram ordrar som ar
felanmélningar).

Order.Variant >=3 (Du har valt att ta fram alla order som inte
”Arbetsorder” eller ”Felanmélan” - kan vara t.ex. ”Felanmélan via
penna” eller en ”FUT-order”).

Om man ldmnar faltet tomt. far man med alla ordervarianter.

En s6kning pa kund kan se ut sa hér:

Order.Kund =XXXX (Har du angett ett specifikt kundnummer,
kommer du bara att {4 fram order knutna till den specifika kunden i
din rapport).

Om du ldmnar faltet tomt, kommer alla kunder med i listan. Har du
valt att inte ange kund men &nda vill ha varje kund separerad, kan
du sortera pa kund och liagga in en subtotal. Sé far du se hur
ménga order som ligger pa varje kund.

En sokning pa text kan se ut s& hir:

Order.Text contains trasig;contains TRASIG;contains Trasig (du
har da valt att ta fram alla order som innehaller orden trasig -
stavade pé olika sétt).

Nar det giller textsokning far man tdnka pa att Rapportgeneratorn
ar dum som ett spén, tar du inte med alla tdnkbara stavningar, sa
kommer de inte med i sokningen.

Skapa berakning (Add Calculation)

Gor sa hr: gé upp till <Fields> och vilj <Add Calculation> sa far du
upp fonstret nedan.

ERAdd calculated field [
= M ame: Add and continue |
<EMmphs
I.t’-‘-.N Tal Add and finish
= |Indo changes |
e
M ational
Murnber. .. Finish |
Boolean

Date and time. ..

|

Caleulation:

1

=
|

[

Vilj namn pé din berékning, t.ex. ANTAL.
Skriv en 1:a i faltet ”Calculation” och klicka pa [Add and finish].

Du ér nu klar med en véldigt enkel berdkning (av antalet ordrar i rap-
porten).
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Reportl =] B3
=2 22

Hér ser man att texten “’springer ivdg” Over nésta kolumn. For att dndra pa det (se till att texten —
héller sig inom sin egen kolumn) ska vi redigera rapporten lite. Ga upp och klicka pa knappen med
en penna pa.

der Status Order’ariant  Order.Kund Order Text ANTAL
50 FLAM 1 4128 PERS TOA Bl TRASIG/EYTE ARMATUR
50 EMTRE KOMPANIGATAN Bl TRASIGEYTE GLODLAMP
50 PLAM 7 HISS 2 BY| TRASIGEYTE SAKRING
50 WARMECENTRAL TOMT TRASIG/EYTE LvER0R
50 FLAM 3HIZE 7 Bl TRASIGEYTE LySROR
50 FLAN AHISE 2 BYl TRASIGEYTE LYSROR
50 LGH LGH TRASIG/BYTE ARMATUR 1.
50 YIMD B291 HIZSMASKINREUM DR:HISE TRASIGEYTE LySROR
50 TRAFPPACKE FLAM1 TRAPPA E BY| TRAZIGEYTE ARMATUR
50 FLAN 2 HISE 7 BYl TRASIG/EYTE LYSROR ” 1
50 GARAGEFORT PORT-MNERFART TRASIG/EYTE GLODLAMP
50 FLAM 2 HIZE 1 BYI TRASIGEYTE LySROR
50 FLAM 4 ELCEMNTRAL CF TRASIG/EYTE SAKRING
50 WIMND 8005E FLAKTRIUM FR TRASIG/EYTE SAKRING

40 h00-562 ENTRE KONTOR IMNY BYl TRASIG/BYTE LYSROR
50 HUYUDENTRE INY BYI TRASIG/EYTE LYSROR
40 0170-00m7 toastol trasig.

50
50
50
50
50
50
50
50
50
50
50

FOAJETAK B TRAZIGEYTE LvSROR

PLAM 4 ELCENTRAL CF TRASIG/EYTE SAKRING
WARMECENTRAL DORR BY|I TRASIG/EYTE LYSROR
PLAM 1 BARNLUTTERATUR BY1 GLASRUTA ENTR TRASI
Repatration aw trasig armatur. x

FLAM DHIZE 7 BYI TRAZIGEYTE LySROR

FLAM 1 HIZE & B TRAZIGEYTE GLODLAME

PLAMN 1 WID ERIPASS 21 BY] TRASIG/EBYTE GLODLAMP
FLAM BHIZE 2 Byl TRAZIGEYTE GLODLAME

FLAN 4%ID NODUTGANG Bl TRASIG/EYTE GLODLAMP
PLAM 3HISS 7 BYl TRASIGEYTE GLODLAMP

50 FLAM 4HIZE 7 BY| TRAZIGEYTE GLODLAME

50 PLAM 4 HISS 3 BYl TRASIGEYTE GLODLAMP

cn Ol AR T LSS 3 DA T A O DTS S A kAT

| Kl | ;lﬂ

Rispade glasrutor.

e o A e e e e i

[SRUFURY UI VRN U R SV N SUR N N R SURPURSURY S S FUR S B FURIY B S R NSRS I U RSV U ST v

Reportl M= E3
= Customize |
TExT
r [ Teat
k A Fonk 3
Page header Size 3 ,
Style 3 1=
Pasitioning I i
v Left p—
Pace [#F] =
Pozitioning Right
Center
: ) Change Colars | ]
Order. Status Order.arian Order.Kund Order.T. L ANTAL
Record
OrderStatus  OrderVariant  Order.Kund Order Text L ANTAL
Subtotals level 1
LBFLDI . .
Order.Stat Order.Vari Order.Kund DOrder.Text . ANTAL
Totals
OrderStat  OrderVari  Order Kund ‘Order Text T ANTAL
End of report

~
Niér du ér i redigeringslédge &r det bra om du &r lite forsiktig, eftersom man kan éndra hela rapportens

utseende. Markera alla félt som har rubriken ”Order.Text” och ga darefter upp till <Text> (som pa
bilden). Du ska sedan vilja <Extending>. Detta gor du for att texten ska radbrytas inom den kolumn-
ram som finns (annars “’springer” den ividg 6ver néista kolumn ocksa.

Naér du redigerat klart, trycker du ater pa knappen for att kora rapporten (6versta raden, 4:e knappen
\fré’m vanster). )

| Kl | _’|LI
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(O] %]

40
40
50
40
1]

— PR3 =R

0170-0003
0170-0004

m7o-00m7

Ordern avslutad pd plats aw AHMN 020124

PLAM 0 ELCEMTRAL CF TRASIG/EYTE GLODLAMP
Order skapad | samband mad aterdring ifrdn 1Aspanna
neo1es.

Ordem avslutad pa plats av AHN 020123
SPRINKLERRUM DR:SPRINKLER TRASIG/EYTE
LYSROR

Order skapad i sarmband med &terfdring ifrdn 1&spenna
nao1zs3.

Ordern avslutad pA plats aw AN 020123

PLAME HIZS b BYl TRASIG/EYTE LYSROR

Order skapad i sarmband med &terfdring ifrdn 1&spenna
nao1zs3.

Ordern avslutad pA plats av AHMN 020123

Spotlight trasig.

Spotlight trasiga.

Spotlight utvandigt trasig.

Toastol trasig. kapphall hus C. (skadegdrelse)

PLAM 3 HISS 2 BYl TRASIG/EYTE LYSROR

Order skapad i samband med &terfdring ifrén 1aspenna
naotzz.

Ordern avslutad pA plats av AHM 020122

PLAM B HISS B BYl TRASIG/EYTE LYSROR

Order skapad i samband med &terfdring ifrén 1aspenna
naotzz.

Ordern avslutad pA plats aw AHMN 020122

1

orden trasig eller TRASIG i textfaltet.

Hér ser du att texten radbryts inom sin kolumn, samt att vi kan se totalen for antalet ordrar med

| Kl

Vad kan /kan man INTE gora i Rapportgeneratorn?

Nar man gor sin sokning (véljer ut fonster/inmatningsfilt till rappor-
ten) méasten man tdnka pd om dessa fOnster/inmatningsfalt &r
kompatibla med varandra. Det &r alltsd den har biten som kkraver
kunskap om Janus.

Man kan t.ex inte blanda Order och Atgérd hur som helst. Gér man
dnda en sddan sokning kommer rapporten att vara tom nédr man kort
den.

Du kan inte heller gora sdkningar pa Avtal och Order, eftersom de
ligger i olika databaser. Avtal, Kund (andra uppgifter &n kundnum-
mer etc), Foretag, Resultatenheter, Anvindare och Forvaltnings-
omrdde ligger i userdatabasen (de kommer du &t fran rapportgene-
ratorn som finns under <Huvudmeny>/<Avtal>/<Rapportgenerator>.

Ovriga uppgifter ligger i den vanliga databasen.

Se koder i klartext

Man kan t.ex. ta fram uppgifter om Felldgen och Felkoder i klartext
(om man vill se texten i stillet for Koden), om man valt att ta med

© BALANCEPOINT AB — JANUS
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dem i sdkningen. Det kan da se ut sa har:
Order.Felkod

U_Fel.Kod =Order.Felkod for statistik
U_Fel.Namn

ERDriftbolaget AB R=1001 / DEMD

Arkiv - Redigera  Huwudmeny  Tilliog  Hjslp

17 NY JATTEBRA ORDERLISTA.AHR

E 7 l l Ell Field | Sort ] Buery IF;E'iI

o |"" _/_| — OrderFekad for_statistik
|| >] x|

FIELD QUERY

Order. Nurnmer

Order. Daturn

Order. Typ

Order. Status

Order Variant
Order.Bestallnings_status
COrder. Felkod far_statistk

= [rder Felkod
U_Fel.Mamn
Order.Fellage_fir_statistik,
U_Lagen.Kad = Order.Fellage_far_statistik

U_Lagen.Marn
Order Byganadswerk
Order.Kund

Vs

I och med att du anger att ”U_Fel.kod” ska vara samma som koden i ”Order.Felkod”, s& far du bara upp
de koder som &r samma och ddrmed namnen i klartext pa dessa koder. For att listan inte ska bli ”kladdig”
kan man vélja att gora falten ”Order.Felkod” och ”U_Fel.Kod” osynliga (<Fields>/<Invisible>).

-

[H unifcbolager as H—1001 / pEPIS
Grkiv Fligpra Hiwwo=ne Tl Hial

B USULT 5 MY SR ERA URDERLES | A.AHH
T 1 .
SHE=IRa
|'|
B=slolluigs slolus Orde-bel<od for stabstk U Fel<oz J FelMomn Urderkelloge tor sloistk U Loger Fodl Logen omn :
TR F31 ZELYSM G L L [ 1 HUEEN] i
[ | ! LU LD MG Ll Ll B aMAL L AN
3 FBl F31 ZELYSH G L3t L3t M~ THUSENTE
0o 31 ITORKCKSUTRUSTRIMG 12D L2n DO3GHAD UTVANDIGT
14 i TyATTETUGCUTIUE TG LI2 Loz TWAT GTUGA
N i YTV AROR ran rn [ACTHITT
n m (A Ay CFR 114 1714 GORM = AbAbal I TR R
n rm rn AR 1an (1l LAGTMTT
n Fi Fi1 avl CFF (sl 150 | AGFNHET
1 FeD Fil =L L33 L33 CRITITR: A/ E
0 F31 al kA CROMNIN G L3t L1 TRA=FHIIS,EMNT=E
0 FEl F31 SEL S~ RIG Lz0 LZ0 EW'SSHAD UTWANDIGT
o F F70 HI23/ Pl LLTRAPPOR L34 L3d EME T Abdb AR bk
0 F&l Fa1 ZEL v~ kG L3t Li TRAZFHIIS,EMT=E
1 F30 F30 WEMNT LATION L30 L3N LAGEMHET
o Fi Fi1 avLCRR L3z L3z TVET STUGA,
0 Fn F11 avLCFR Liz Liz TYAT STUGS,
1 Fh0 Fal WITaROR L30 L30 LAGEMHIT .
0 Fa0 F30 J0RRAR SKICSERER L3l L3l TRAZFHUSEMNT=E
=) [={Ty] [ ==Ty ] SO Al S TS B (-1 [ ] e ) g B [ [l g [y ] =
-
Har ar falten synliga. Det blir rorigt med tre falt som beskriver samma sak (varav tva falt dessutom ar
identiska). Déarfor gér man vissa félt osynliga i rapporten (se foregaende sida)

-
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E] uniftbolager a6 H-1001 £ DEFL
&ikiv Felipra Hianoen lag Hial

| USULE 7MY R RS URUERLIS | NV AHE
S EEE
T
fORC 17
derstolus Urze-Monzmd Urdsrkestalnngs stotas U -elMNomn U Loger Mzrrn : Urzerbyaznodsvetirde: kund
= & L EELYSMIMNG A HL G RN TE RNINATIE
q A [F A R N R B LM L ANDIG 113004
40 2 I EELYSMING TRAMTHLSENTRE £01:
3 = L ETORCOKILTRUSTHIMG O EGEMNAD UTYARNDIGT 1011m
Lo 1 1 TYATTGTUCCUTSUS ™MRG TwATTS J5A 1019 con
nn 1 M WITVARNS I AGTHITT 1n7Em
nn 1 r AACFER i MCRSAR AL TRAAETH 107907
Il 1 r o WARKME I AGTHITT mn7an
Il 1 rA¥MCPP | AG5THFFT nasn=
4 2 1 EL D= FTLTRA"E 103903
i z L ALLMAS QRO ks TFRAPPHL SENTRE 102901
2 2 L EELWSHING BYI3GhAD LMARIDIGT 103903
R0 2 L HIEZ/RIILLTRARPFOR GEMERSAR WAL TR WEN 103903
50 2 L EELTSHING TRAPFHL SEENTRE 103902
40 1 1 YEMTILATICK LaGEMEET 10280 “E00z:0002
) 2 L AvLCRP TVaTTS J5A 10280
1 2 L AYLCPP TyaTTS J5A 10010 102z
L11] 2 1 WTVAROS LaGEMFET ! 102301
40 | C  DCRRaR; ZRICKEXER TRAFFHLSENTRE 16101 £011
~ )

Har har vi gjort de tva identiska falten osynliga, sa att vi i stdllet bara far se namnen pa lagen och fel. Det
g0r rapporten mer begriplig for eventuella bestéllare.

. J
50117 NY JATTEBRA DRDERLISTA.AHR [_ O[]
L e =

I: ‘? ||| 5| ||Z|| Field | Sort I_D_uery Ii_"ﬁil

£ l_ i il Kund ;I

va | w4 | > |i| -
FIELD TITLE/FORMAT !

Order. Murnmer Ordernr.

Order. D atum Cratum

Order. Typ Tup

Order. Status Status

Order. ariant W ariant

Order.Bestallnings_status Bestaln. stat

Order.Felkad_for_statiztik, X

U_FelKod i

U_FelMamn Fel

Order. Fellsge_for_statistk. [T

U_Lagen kKaod @

U_Lagen.Mamn Lage

Order. Buggnadsverk Buggn, wverk

u] d

4 N
Vi byter namn péd kolumnrubrikerna for att rapporten ska bli mer begriplig (och se snyggare ut). For att
kunna byta namn pa rubrikerna klickar du pa 2:a knappen fran hoger pa 6versta raden (den som pilen star
pa, pa bilden).

Darefter skriver du in den nya rubriken i inmatningsfiltet och trycker ENTER (vagnretur) néir du &r klar.
Ga igenom hela listan (utom de rader som ska vara osynliga (I).

© ECONOMIZER AB - JANUS
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[ 050117 NY JATTEBRA ORDERLISTA.AHR | _ (O] x|
|7 = Bla|n)
P

050117 MY JATTEBRA ORDERLISTA AHR Report as of 050120
Ordernr, Diatum Typ  Status  Yariant Bestdlln. stat Fel Lage Brwgon. werk Kund
1010169 nzoses 3 40 2 3 BELYSNING TRAPPHUS/ENTRE 8003
1010448 n41z22z 3 2 2 0 AVLOPP TYATTSTUGA 100901 8001
1010424 041114 3 40 2 3 WARME LAGEMHET 100901 8001
1010389 041008 3 1 2 0 WATTEN LAGEMHET 100901 8001
1010375 041007 3 kil 2 0 WATTEN LAGENHET s 100901 8001
10103659 040915 3 50 2 3 WVARME TRAPPHUS/ENTRE 16102 8001
10103658 040915 3 50 1 0 EL LAGEMHET 16102 8001
1010346 040819 3 30 1 0 WATTEN LAGEMHET 100901 8001
1010344 040814 3 30 1 0 WITVAROR LAGEMHET 100901 8001
1010343 040814 3 30 1 0 EL LAGEMHET 100901 8001
1010342 040814 3 30 2 0 WATTEN LAGENHET s 100901 8001
1010339 040614 3 40 1 0 DORRFAFR { SNICKERIER TRAPPHUS/ENTRE 16101 8001
1010187 021114 3 50 1 1 TWATTSTUGEUTRUSTHNING TWATTSTUGA 100901 8001
1010377 041008 3 10 1 0 AVLOPP LAGENHET 100101 1003
1010363 040914 3 3 2 0 BELYSNING TRAPPHUS/ENTRE 100101 1003
1010247 030505 3 1 2 0 AVLOPP TYATTSTUGA 100101 1003
1010214 n3nze? 3 40 1 1 WENTILATION LAGEMHET 100901 *g002:00
1010427 n41124 1 4 2 0 AVLOPP LAGEMHET 100901

0 n41102 1 7 2 0 WATTEN LAGEMHET 100901
4 N\

markera kolumnerna och flytta dem narmre varandra.

\

Om rapporten &r bra, glom inte att SPARA den, sé att du kan anvénda den igen.

Nu far du upp en rapport med begripliga kolumnrubriker. Vi har dessutom redigerat rapporten genom att

fRoriftbolaget AB R=1001 / DALBY
Arkiv  Redigera Huwudmeny  Administration | Tilagg  Hi8lp

Dakumnent ChrH-Shift+D

In-{UtEning ChrH-Shift+1

Maoteringar Chrl+Shift+N

MMail Chrl+-Shift+r

Rapportge tar Tew
Qpen, ..
Prink. ..
Export...
Close

Save as.[.g

Feyert bo Saved

Change Template: ..
Parameters., .
Page Setup,, .

Reporkl

<Rapportgenerator> och <Save as>.

-

~
Niér du dr klar med din rapport och har fatt ut det du vill ha, sé& ska du spara rapporten, sé att du kan
anvanda den igen. Ga upp till <Tilldgg>/<Rapportgenerator> och vilj <Save>.

Ar det en rapport som du fatt, eller som du omarbetat fran ett tidigare tillfélle, véljer du i stillet <Tilligg>/

© ECONOMIZER AB - JANUS
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Save repork as ﬂ E
Save jn: I {23 Janus ukskrifter j L] = E3-
File: parne: | ' Save
Save as type: I.f-\u:l Hoc: Report Files (7 ahr) Ll Cancel

Kom ihag att spara den pa ett stdlle som du kommer ihag (och som du
kommer &t fran servern oavsett var du befinner dig (pa din egen eller
nagon annans dator).

En rekommendation frén oss dr att alltid vélja att spara med dagens
datum och en beskrivande rubrik (for att man léttare ska kunna ater-
finna den).

Alla sparade filer fran rapportgeneratorn heter *. AHR

Nasta gang du vill ha tag pa rapporten véljer du <Tilldgg>/<Rapport-
generator>/<Open> och vilj den rapport du vill ha. Kom i hag att spara
med nytt datum om du gor storre fordndringar i rapporten.

© ECONOMIZER AB - JANUS
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Exportera

Vill du exportera listan till Excel for vidare behandling, kan du klicka
pa knappen langst upp till hoger (ser ut som en gammal floppy-
diskett). Du ska da vilja exportformat:

mﬁet export type and destination ElE |
Lt *I Fil

Syl
dBaze k
Lotus Part
Delimited [commaz

Delimited [tabs] Clipboard |
One field per line —
OMIS data transfer Bublish |

LI Axebryt |

Vilj delimited Tabs, eftersom du vill ha tabb-separerad information i
Excel (en post per cell).

Set print file name (7]
Save in: I £3 My Documents j P £ Eo-
| Janus utskrifter
My Pictures
File narne: | ' e
Save astype [OMNIS 7 Prirt Files [+ prr) ~] e

Spara filen med ett namn du latt kan komma i hag och hitta igen.
Det ar att rekommendera att du skapar en speciell mapp for rap-
porter frén rapportgeneratorn.

Detta for att du ska kunna hitta dina nya och gamla rapporter igen.
Alla exporterade filer (fran rapportgeneratorn) heter *.prn.

© ECONOMIZER AB - JANUS
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TEIFT L]

cid | |

o
T {8 |2 §=*
el |
4 §5 |6
1_73 o

B L

Oavsett var du star i Janus:

FELANMALAN
FELANMALAN VIA MAIL
ADMINISTRATION
FASTIGHETSREGISTER
ORDER

AVTAL

SOKA BAKGRUNDSREGISTER

HITTA
NASTA
FORRA
ANDRA
NY POST
SKRIV UT

KOMMANDON

Nar du star i Administration'/Order?/Felanmalan?

ORDER!

VISA ORDEROVERSIKT'
BESTALLNING'

PROJEKT'

FAKTURERING'
KUNDRESKONTRA'
LEVERANTORSFAKTUROR'

GODKANN FOR FAKTURERING?
ORDERINFO?

KOPIERA?

FAKTURERA DENNA ORDER?
ORDERRADER?

SOKA BAKGRUNDSREGISTER?"

SOKA HG/KONTRAKT/ADRESS m.m.2*3

Nar du star i Fastighetsregister

FASTIGHET
BYGGNADSVERK
KOMPONENT
HYRESGAST
BESIKTNING

SOKA BAKGRUNDSREGISTER

© ECONOMIZER AB — JANUS

F2
F3
F4
F5
F6
F7

F9

Ctrl +H
Ctrl +N
Ctrl +F
Ctrl +E
Ctrl +P
Ctrl +S

Alt+K

Ctrl +Shift+O
Ctrl +Shift+V
Ctrl +Shift+B
Ctrl +Shift+P
Ctrl +Shift+F
Ctrl +Shift+K
Ctrl +Shift+L

Ctrl+G
Ctrl+l
Ctrl+K
Ctrl+O
F3

F9
Shift+F9

Ctrl +1
Ctrl +2
Ctrl +3
Ctrl +4
Ctrl +5

F9

OBS!

For att sdka i bakgrundsregister med textsdkning
(hoppa over koden/siffrorna) anvander man *
(stjarna). For att anvanda stjarna - tryck Shift+*, eller
anvand "gangerknappen” pa det numeriska tangent-
bordet. Tank pa att det underlattar for axlar och
nacke, om man anvander [TAB] for att forflytta sig i
aktuellt fonster. Alla kortkommandon star dven under
menyn pa menyraden eller under [Kommandon)].

STANG FONSTER (backa) Ctrl+F4
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Egna anteckningar
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