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Mar den &r
fakiurerad

Tidsredovisning

Rapporter

Bilden ovan beskriver olika vagar for att skapa en tidsredovisningspost i systemet.

Order
Pa en order skapas orderrader. Niar man fakturerar ordern s skickas orderrader som har
enheten "TIM” till tidsredovisningsregistret. Samtidigt skickas ocksa posten till

atgdrdsregistret forutsatt att atgérden skett p4 en FUT-komponent, dvs en komponent
uppmaérkt med ett streckkodsID.

Atgiirder
Om éatgirden inte tillhor en order utan ar t.ex. en tillsyn, skotsel eller annan atgérd som inte

kraver en order sé blir den en post i tidsredovisningsregistret nir den registreras pé atgard.

Aterforing
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Nair man tommer sin streckkodslédsare kommer systemet att summera redovisad tid per
anvindare och per dag. Denna kan sedan kompletteras manuellt for att fylla ut tiden. Genom

att trycka pa ”Légg till” kommer man till tidsredosningen. Nédr man &r klar atergar man till
aterforingen och fortsétter.

W Lista_inldsning

Kontrollera att alla inlasningar ser korrekta ut avseende datum & 10.
Gir de firdndringar som ev. behivs och fortsdtt sedan med importen.
Draturn | Tidpunkt | I | FUT I | Kornponent | xtgﬁrd Anrn. | Wirde 1 | Virde 2/ Antal | Virde 3| Senaste avl. |Avvike]se| Ordernt. Tid Matr. kost
o701 [14:31 23 [Ecoooz | ADOOSO | & | ss100] | sezveon|  13[s 5 -
-
4] | »
Summeringar I
Anvindare | Daturn |Tota] tid
[Ecoonz [o7o7o1 [o,08 Liigg Hill...
Fortzidtt utan de fardndringar som dr gjorda
dvbryt inldsningen

De falt pa den manuella tidsredovisningen som &r obligatoriska dr de till vinster (rod
markering) exklusive ”Tidpunkt” och ”Ordernummer” (den senare anvands for att skapa
orderrader frén tidsredovisningen pa befintliga order) som ér frivilliga. Obs! tiden anges i
timmar! Genom att ange en anviandare s foreslar systemet en resultatenhet. Samma sak
géller med avtal som i sin tur kopplar en kund till tidsredovisningsposten. Har man angivit en
fastighet sa kan resultatenheten och forvaltningsomradet komma att fordndras genom att
fastigheten genom forvaltningsomrade ar kopplat till en resultatenhet.
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Verksamhetskod fyller endast en funktion om man avser att registrera orderrader fran
tidsredovisningen.

070701 ECO00Z
070701 ECO00Z

Fortsitt utan de firdndringar sorm dr gjorda

Nér man ar klar med inmatningen trycker man "OK” och kommer da tillbaka till
aterforingen. Systemet summerar upp den nya tiden och dérefter fortsdtter man genom att
trycka pa den grona knappen.

Pa samma sétt som ovan kan man lagga till en post manuellt i tidsredovisningen. Den
aterfinns under Huvudmeny -> Tidsredovisning eller kortkommandot F11.
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Korrigera en post

Vanligtvis sker detta genom att man soker upp posten. Alla falt forutom ordernummer och
verksamhetskod kan anvandas for att soka en post.

mTidsreduvisning, ar i Hitta ldge.
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EﬂTidsreduvisning
Kommandon I Hitta | Mista | Fiirra | Ny Post
X
Ordernummer :
Anvvdndare SYSTEM Systernfirvaltare Fastighet
Utfart den 020101 dvtal
Tidpunkt : kund
Medlagd tid : Resultatenhet Q256
Altivitet Firvaltningsomr .
Pris: Verksamhetskod
Ay dndare Draturn Tidpunkt Tid Aktivitet Faztighet Aretal Kund Resultatenhet Farvaltningsar
SYSTEM 020204 3,00 ALl 256 =
SYSTEM 020205 5,00 AT 4 256
SYSTEM 020205 10,00 AT A 256
SYSTEM 020205 2,00 ALU 9256
SYSTEM 020205 7,00 ALl 256
SYSTEM 020205 2,00 ALl 256
SYSTEM 020205 2,00 ALl 256
TCkA [ T=Tm T (= ulul L1l =T —4 )

Markera direfter de rader som du vill férdndra eller ta bort. Obs! Om man gor en forédndring
pa en tidsredovisningspost som hor hemma pé en order eller i tgirdsregistret kommer den
inte att paverkas utan man maste i princip ta bort posten dar den skapades.

Rapporter

EﬂTidsrappurter

Skapa rapport

Urwalet avser perioden

=k

{:} Anvdndare
) Fastighet
T Avtal

{:} Kund

{:} Resultatenhet
¥ FirvaltningsornrGde
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For att ta ut rapporter borjar man med att trycka pa knappen ”Skapa rapport” och dérefter
viljer man destination. Alla rapporter kraver ett urval pa datum. Vilj dérefter vilket
huvudurvalet ska vara (Anvindare, Fastighet, Avtal, Kund, Resultatenhet eller
Forvaltningsomrade). Nar du valt detta byggs en lista 6ver dessa i listan till vénster.

E E

mTidsrappurter

Skapa rapport |

e

AFG Agneta Floberg

AHH Anders Henricsson

AHE | Anr—Christin Sjdholm

ARY Ali Fubeiy

EET Bert Elomgquist

BJORH  janus

EBKH Birgitta Karlsson
Ejdrn MHordgren

Ha G

Hanna Jurman
HOG Han= Osterberg
HUG Hakki Uludag
JAA Jaime Arawvena
o Jerker Jdohansson
JLH Jens Lagstrdm
kAHE kaj=sa Hedberg
KAH kai Andersson
LEX Lennart Remgard

LF5 Lar=s-Garan Fors
LGH Lar=-Garan Hil=s=zon
LLH Lars Larsson

07—

a7

a7

a7

f} Fezultatenhet
{:} Fiirwaltningsomrade

oy -

Urwalet avser perioden

i=r 030331

Tryck ”OK” for att skapa rapporten. Dessa rapporter har till framsta uppgift att ge en
totalsumma pé nedlagd tid f6r urvalet. Kom ihag att det som skrivs ut dr summan av de poster

man valt i listan, det sker alltsa ingen delsummering.

C:\Program Janus\Utbildning\WORD\UM 22 Tidsredovisning.doc



