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System och systeminstallningar

Under menyn <System> finns de flesta bakomliggande register och instdllningar som behovs for att
Janus skall fungera sa bra som mojligt. Vid nyinstallation dr det viktigt att dessa instdllningar gors med
stor noggrannhet. Som systemansvarig giller det att forsta systemvariablerna och att kunna fordndra
och optimera dessa vid behov. De flesta systemvariabler dr av statisk karaktir men fordndringar i t.ex.
uppdrag, personal och ekonomihantering krdver att vissa av registerna uppdateras forhdllandevis ofta.

Var finns System och Systeminstallningar?

Systemvariablerna hittar du under menybarens <Arkiv> varefter du
viljer <System>.

Niér du véljer <System> under <Arkiv> sa 6ppnas systemmenyn som
en undergrupp. Den forsta undergruppen innehaller:

System- Denna innehaller i sin tur fyra undergrupper. Har stéller

instillning  duin parametrar for hela installationen, per projektdatafil
(databas), per foretag eller per resultatenhet (kostnads-
stélle).

Konstanter Hér ligger du upp de fasta uppgifterna om ditt eget fore-
tag.
Resultat-  Har definierar du dina olika resultatenheter och lagger

enheter till de externa foretag (och deras resultatenheter) som du
t.ex. skoter administrativ forvaltning at.

Anvindare Hir lagger du upp Janusanvéndare, deras roller (behorig-
heter) och tillhérighet avseende resultatenhet.

Adm. Denna innehaller i sin tur tio undergrupper. I dessa stéller

uppslag du in kontoplan, ekonomiska och geografiska omraden
samt nodvéndiga koder for att statistikfora uppdragets
olika arbeten. Under denna meny definierar du ocksa
vilka prislistor som du vill att systemet ska hantera.

Uppslags- Innehaller femton undergrupper i vilka du kan stélla in
register och definiera komponenter och deras tillhorighet till AFF.
Haér hittar du ocksa besiktningsprotokoll, byggnads-

konstruktion (material) samt register for graddagar.

Rapport-  Visar hur malldokument dver arbetsorder, fakturor,
mallar fastighetskort m.fl. ser ut vid utskrift.

Under <Arkiv> hittar du ocksé:
Datautbyte Hér finns ett antal olika export och importfunktioner.

System- Hér har vi samlat ett stort antal mojligheter att rétta till
underhill sédant som blivit fel.

Data- Denna avdelning ger den systemansvarige mdjligheter
underhall attkontrollera, reparera och utdka datafilens innehéll och
storlek. Vi rekommenderar dock att Economizer kontak-
tas innan du kor nagon eller nagra av dessa funktioner.
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UM20.1 Systeminstallningar

Systeminstéllningarna hanterar, som be- |4 T L VLD

skrivits pa foregaende sida, systemets | Arkiy Redigera Huvudmeny Tilsog Hjslp

basuppgifter och basinstillningar. De &r
uppdelade pé fyra avdelningar:

* Instéllningar for hela installationen

* Instéllningar per projektdatafil Konstanter

* Instéllningar per foretag

UM20

Instaliningar for hela installationen
Instaliningar per projektdatafil

Resultatenhet

Anvéndare
* Instéllningar per resultatenhet Admm; uppslag
Dessa fyra avdelningar innehéller alla Uppslagstegister
samma fliksystem med flikarna: Rapportmallar
Order Har stéller du in forvalsuppgifter pa arbetsorder och

felanmailningar.

Bestillning Hér kan du ldgga in generella texter for dina bestill-
ningar (leveransvillkor och bestimmelser).

Fakturering Under denna flik definieras hur fakturan ska skrivas
ut, sokvégar till kund- och orderfil, OCR-definitioner,
betalningsvillkor och forval for fakturans utseende
och innehall.

Bokforing Hér definieras sokvégar till kund- och orderfil, nor-
mal moms, standardkonton, bokféringsunderlag

FUT Definierar forval géllande order eller arbetsrapport
avseende tillsyn/skdtsel, antal positioner i verksam-
hetskoden, analysvérde pé arbetskostnad avtalsar-
beten samt forekommande sjélvrisktak.

Aterforing Hir ges mdjligheter att definiera hur information frn
handenheter ska bearbetas i Janus.

Mail & FTP Har definieras mailkonton, mailserver, uppstillning av
order via mail/SMS, FTP-instéllningar och prefix for
export till bestéllare.

Import/Export Hir definierar du t.ex. en hyresgistfil for en standard-
import och hur denna ska lésas in.

Diverse Diverse grundinstéllningar avseende val av funktion-
er i Janus.
(Konfig.) Kan endast anvdndas av Economizer AB.

Beroende pé vilken av de fyra avdelningarna du valt kommer flikarna
att vara aktiva respektive inaktiva.
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UM20

Installningar for hela installationen

Dessa instéllningar géller alltsé alla dina projektdatafiler (databaser),
foretag och resultatenheter.

Order
mlnstéillningar far hela installationen HE
Kommandon I q"ndra I

[ Order [ Besztdlining [ Fakturering [ Bokfdring [ FUT [ Eterﬂ:iring [Maﬂ & FTR [ Imnp /Export [ Diverze [ Konfig.
Kundadress pd extern Akoncernorder hdmtas ifi-dn kund E} Fasztighet
Utfdrare skrivs in i {:} Inget '{:} Vir handldggare Wir referens
Skriv inloggad sorn utfdrare om inte forwald fsk Mej D Ja
Wiza Tgh-nummer efter namn pd hg-lista Mej E} Ja
Markera som godk. for fakt. ndr den dr prizsatt Mej '{:} Ja (gidller endast administratir)
Skriv ut ordergodkdnnande D Mej D Alltid Extern '{j Extern koncern

Des=a instdliningar avser endast felanmdlanbilden!
“Yiza felanrmdlningar gjorda de zenaste 2 weckorna wid ny felanrdlan
\iza felanmdlningar per D Fastighet Byaggnadsverk

- @O

Vilj om du vill hdmta kundadress* fran kund- eller fastighets-

registret. Ve ~
vy . . . . . . *Om du valjer adress fran fastighets-
2 Vilj var du vill att att utférare** ska skrivas in ”Var handldggare” registret kan du anvanda dig av funk-
”Var referens” eller ”Inget”. tionen att lagga till: Att. (attention)

"Nils Nilsson” och pa sa satt styra att
fakturorna komer till olika personer
skotare. hos samma kund, beroende pa vilka
fastigheter han/hon forvaltar.

3 Skriv inloggad som utforare om det inte finns forvald fastighets-

4 Nar du sokerpa hyresgést i hg-registret kan du hér vélja hur denna
lista ska visas. Antingen med namnet eller ldgnehetsnumret i for-
sta kolumnen.

5 Med denna instillning kommer ordern automatiskt att bli godkand **Detta férutsétter att du, i fastighets-

for fakturering i och med att du kryssar i rutan for prissatt. registret, kopplat en anvandare till

. . wrs . . fastigheten. Det gor du under rubriken
Y 9 9 9% 9 2
6 Skriv ut ordergodkidnnande, vilj "Nej”, ”Alltid”, ”Extern” eller "Fastighetsskotare...” i fastighets-

”Extern/Koncern”. bilden.

7 Visa felanmélningar de senaste XX veckoma, vélj hur ménga veckor
tillbaka du vill se. Felanmélningarna som visas giller samma fel i
samma byggnadsverk. Detta genererar ett nytt fonster 1 felanma-
lan, dar du kan se ordernummer och ordertext. Pa sa vis kan du
med en ging tala om for anméilaren att det redan finns en felan-
maélan pa det felet.

8 Vilj radioknapp utifrén vilken niva du vill att Janus ska titta pa hi-
storiska felanmélningar. Fastighet &r naturligtvis den hdgre nivéan.
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Fakturering

EHInstEIIningar fir hela installationen

Kommandon i dndra

[ Order [Be_sttiﬂning |Eakturering[ Baokfiring [ FUT [E‘cerﬁ:iring [Mail&FTP [lmp.-"Exp-:-rt [ Diverse [ Kianfig.

o Inbetalningskort startar 2,70 om fran bottenmarginal o fran vinstermarginal
Skriv ut fakturor direkt wid fakiurering 'l:} Mej Ja

e Skriv ut fakturajournal 'l:} Mej 'l:} Fiirenklad Cetaljerad
Skriv ut n antal fakturakopior 2
Stimpla fakiurakopior som “kopia” 'l:} Mej Ja

@ Alla administratirer far fakturers |:| Ja

1 Haér far du en mgjlighet att definiera hur langt fran vénster- och
bottenmarginal ditt inbetalningskort finns (avrivbar talong)

2 Du kan ocksa vilja om du vill att Janus ska skriva ut fakturan
direkt vid fakturering eller vid ett senare tillfille.

3 Vilj hur du vill skriva ut fakturajournalen; ”Ne;j”, ”Forenklad” el-
ler ”Detaljerad”.

4 Skriv ut X antal kopior (skrivs ut tillsammans med fakturan).
Ska fakturakopior stdmplas med “fakturakopia”; Ja”, ”Nej”.

6 Alla administratorer fir fakturera. Ar denna ikryssad fér alla an-
viandare med behdrighet administrator eller hogre fakturera, an-
nars far man vilja ut vilka administratdrer (eller hdgre) som fér
lov att fakturera i Janus. Se UM20.4 ”Anvéndare”

Bokforing

Eﬂlnsté‘jllningar far hela installationen

| Kommandon I Aind
[ Order [ Bestdllning [Eakturering [Bokﬁiring [ FUT [ Eterfo'ring [Maﬂ&FTF" [lmp.-"Export [ Driverse [ Eonfig.

| Alla administratirer fir bokfora I:l a

1 Ange om alla administratdrer fir bokféra. Ar denna ikryssad far
alla anvdndare med behorighet administrator eller hogre bokfora,
annars far man vélja ut vilka administratorer (eller hogre) som far
lov att bokfora i Janus. Se UM20.4 ”Anvindare”

Aterforing

E‘-ﬂlnstéillningar fir hela installationen

| Kommandon ! ﬁndrfai
[ Order ngsf(:iTInin'g rEakturering [ Eokfaring [ FLT [Eg_t_g[f_ljrj.l]g_irﬂaﬂ&-FTF" rl_mp'.-"E‘xport' [ Lriverse [ Konfig.

id E.terfo'r'ing__ska'l'l Etgﬁrd pa redan falcturerad Liggas 11 pa bef, order {:.‘ Liggas i1l pa ny ordet {:} lgnoretas
ot der

1 Det férekommer att information/atgarder fran handenhet kommer
in efter att ordern fakturerats. Du kan hér definiera hur du vill att
denna information ska hanteras.
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Mail & FTP

ﬁﬂlnst&llningar for hela installationen

Kommandon i Andra I

[ Order [Be_st(:i'l'lmng [E@kturermg [ Bokforing [ FUT [Eierfomng ?"I_al'I&FTE‘_[ Imp#Expart [ Diverse [ Konfig.

G\: Matlzeryver

anvind SMTR autentisering for etk skicka D Ja
A dridarnarnn
Lazenord
Timeout i sel O

Instaliningar e mail sor skickas

Uppstallning av order som skickas wia conl"Order " ;0rder NMurnmer jchr(1 3); "Byggnadsverk ' Byganadsverk Kodjchr(1 2)  "ddress
@, mail/SHS - Fastighet . Gatuadress chr(13);"Telefon =" ;0rder Telefon_fir —anmalt_fel ehr{12); " Text " Order,
4 Text)

Sakovig 1 “SMS Contact Server

3)
~N
1 Ange mailserver som mailen skickas fran. Fyll i 6vriga uppgifter Timeouten handlar om hur lange funktio-
nen ska vanta pa "svar” fran upp-
2 Nar du vill kunna skicka arbetsordern till en mailadress eller som kopplingen.
ett SMS kan du hér definiera hur uppstéllningen av ordern ska se ut. Default (0) = 600 sekunder
J

3 Hér definierar du sokvégen till en eventuell ”’SMS Contact Server”.

Diverse

Eﬂlnstéillningar far hela installationen

Kommandon I Aldra

[ Order [Bgstﬁlln'ing [Eakturer'ing [ Bokfdring [ FUT [Eterfo’r'ing [Mai]&FTF' [lrnp.-"Export [ Diverse [ Konfig.

Slippa frigor om utfirare & datum @ |:| Ja
pa orderrader

| @ Janus stdngs ned kl1: 00:Z0:00

Alls administratirer har tillging i1(3)[] Ja
avtal.

1 Haér véljer du om du vill slippa fragor om utférare och datum nér
du registrerar orderrader pa order (dvs. om du lamnar dessa utan

uppgifter).
2 Foratt undvika att Janus star 6ppet (vid t.ex. systemunderhall m.m.)
sa kan du hér ange klockslag for automatisk nedstangning.

3 Alla administratdrer far tillgéng till Avtal; Ar denna ikryssad far
alla anvidndare med behorighet administrator eller hogre ga in pa
avtal, annars far man vélja ut vilka administratorer (eller hdgre)
som far lov att se och administrera avtal. OBS! Man far bara se
de avtal som tillhor de resultatenheter man sjalv tillhor. Se UM20.4
” Anvindare”
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Installningar per projektdatafil

Dessa instéllningar géller alltsé den eller de projektdatafiler (databaser)
som du véljer i rullmenyn.

UM20

mlnstéllningar per projektdatafil DEMO 2] X]
_Kommandon | [ 0:\Program files\Omnis \Janus\Demo \Demo df1 > Andrs
0:\Program files \Omnis \Janus \Demo\Demo df 1 -

Order 0 - \Program files\Omnis \Janus \Demo \ST AND ARD .DF 1 ort Diverse

0:\Program files \Omnis \Janus\Demo\ST AND ARD_99 DF 1

Firyval vid Ny p

Pop=up pad avialstext [X] Ja

Aens sdd sidhdValisadicall da dddund ol &a abiced

Vilj forst under rullningslisten (den vita rutan 6verst i flikfonstret) vil-
ken projektdatafil som avses.

Order

1 Vilj vilket forval du vill ha i ”Felanmélan-bilden” avseende order-
typ (intern/koncern/extern).

2 Vilj forval avseende utforesfiltet (blankt eller dagens datum).
Utforesfiltet har till uppgift att definiera vilken dag som arbetet
maste utforas.

; fﬂ[nstéllmnqar per projektdatafil DEMO

_Eommandon | | 0-\Pragram files \Omnis S Janus \Dems \Demo df1 _"‘I Andra |
[ Drder! [ Bestolning | Eskturering | Bokformg | FUT | Mterforing |LNAFTP | kop/Export | Diverse
Fiiral vid My pest pd Felanmélan @ Typ Internorder % Korncernorder ) Externorder
Utfores Elankt Dagens datum
3 ) Pop-up pi v talstest Ja
@r Ange att avtelskentroll dr utfird nér fensirel
varitoppet. [] Js
(5) Farval vid Ny post pd Orde Typ & Internorder %’ Koncernorder {3 Excternorder
Utforez {#) Blankt { ) Dagens datum
(7) Pop=up pi avtalstext [<] Ja
@I) Ange att avlalskontrall de utford ndr finstret
varit sppet. [X] Ja
@ Arbetzorder shrivs ut som {:} Yanlig arbetsorder {é‘} Med evirivbar talong
|_Fiirv_ﬂ ¥id 7 | buggnadzverk pd Felanmilan @ @ Byganadsverk G Adress
Detta galler wid val av hyresgast pd By gonadsyerkskod +
Felantndlan, ¥ad sksll skrivas in { Er ref, {#) Kontraktsnr. {3 Objeictsnr, £ Kundnr,
@ Fiirval av rezonhet ndr | 5ts orderrad reg. ) Orderhuved @ Utforare

(3)  Fervaldpristists vid Ny Orderrad, kod  ORD

(i) Hur skall v Hod formraterss pd orderrsd [ oon( T mid(p_Verksamhetskod 1 :1):" " midip_Verksambetskod 2 len(
pterksarmbetslod)))

=

-

Tillagastext pl order vid utskrift

DEMONSTRATIONSEXEMPL AR
15 Economizer AB
05-445 86 90
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3 Vilj om du vill att eventuella avtalstexter ska visas automatiskt
(pop-up)*.

4 Vilj om Janus ska kryssa i rutan ” Avtalskontroll utférd” nér pop-
up-fonstret varit 6ppet.

5 Viljvilket forval du vill hai”’Orderbilden” avseende ordertyp (intern/
koncern/extern).

6 Vilj forval avseende utforesfaltet (blankt eller dagens datum).

7 Vilj om du vill att eventuella avtalstexter ska visas automatiskt (pop-
up)*.

8 Vilj om Janus ska kryssa i rutan ’ Avtalskontroll utférd” nér popup-
fonstret varit oppet.

9 Vilj om arbetsordrarna ska skrivas ut pa vanligt papper eller med
avrivbar talong. Den avrivbara talongen innehaller information om
ordern och med ett fdlt dar utféraren kan skriva in atgérd,
datumm.m. Talongen kan sedan ldmnas pa plats eller hos av be-
stdllare utsedd person.

10 Vilj om Janus ska visa en lista 6ver fastigheter (objektnummer och
fastighetsnamn) eller adresser (hyresgéstadresser) vid register-
sOkning i faltet "Byggnadsverk...” i felanmélan och order.

11 Vid val av hyresgist i felanmalan eller order sa kan du héar vélja
vad som ska skrivas i filtet ”Er referens” (Byggnadsverkskod +
kontrakts, objekt- eller kundnummer).

12 Vilj vilken resultatenhet som per forval ska anvindas pa order-
rader. Det som anges pa orderhuvudet (fastighetens tillhorighet)
eller utforare pa orderrad.

13 Vil]j vilken prislista som forvaljs vid ny orderrad.

14 Definiera hur verksamhetskod ska formateras (ger en mdjlighet
att istéllet for att skriva hela verksamhetskoden ex T4.12 sé racker
det med 412 sa skoter formateringen resten).

15 De fyra nedersta raderna i ordertexten kan forses med egen text.
T.ex. kvittens pa bestillt och utfort arbete, information till drift-
personal m.m. Denna information skrivs ej ut pa fakturor.

Fakturering

UM20

*Du kan lagga in en forenklad avtals-
text i fastighetsregistret. Detta under
knappen [Avtal] om kryssrutan "T/S
Avtal” ar ikryssad.

ﬁﬂlnst;’illningar per projektdatafil DEMO

Eommandon I |D:\Program files "Omniz Swaniz \Demo SDermo . df

r Order [Be_s’c-':iﬁnmg [Eakturering! [ Binkfiiring [ FUT [Eiérﬁiring [Maf_l__&l—"l‘l:' [I_mp:-;'E_xpnr’c. [ Diverse

@ Fakturerimg sker ] Skrivare b Ovrigt

@

Sk Mamn pi kundfil. . SikyvdgMamn, pd orderfil...

| Skiiv ut anrndlarens adress-pa fakturs B Ja @
1 Vilj vart fakturainformationen ska ga, till skrivare eller datafil.

© BALANCEPOINT AB —
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2 Definiera sdkvéigen och namn pa kund- och orderfilen.

3 Kryssairutan om du vill att anmélarens adress ska skrivas ut pa

fakturan.
Bokforing
E‘ﬂlnstéillningar per projektdatafil DEMO
Kommandon | | 0:4Program files YOmmis b lanus \Dema \Demo df = ! Andrs |
| Order [ Bestdlining | Eskturering | Bokforina! [  FUT [ Bterfiring |Mail&FTP [ Imp/Export | Diverse
@ El‘ok'f'u:irﬁ'lgsunde'rlag {:}' Skrivare AgiressoSthim
Sikwiigy Marnn pa: bk feringzfitl, Skl Mamn pa kundfil..
0% drbetsdokurnent
ATla s Magnus sundres. jan @
| MMorrmal” mormns att rakng med 25,00 (3) =

1 Vilj vart bokforingsunderlaget ska ga; till skrivare eller datafil
(6vrigt). Valj ocksé hur 6verforingsfilen ska stillas upp genom att
vélja ekonomisystem i listan som dppnas nar du klickar pa radio-
knappen "Ovrigt”.

2 Definiera sokvéigen och namn pa bokforings- och kundfil.

3 Skriv in vilken moms du normalt rdknar med.

FUT (Forebyggande Underhall och Tillsyn)

ﬁﬂlnst;’illningar per projektdatafil DEMO

‘ Kommandon | |I:I:“\F'ru:-gram files \Omnis hwlanuz SDema SDema.df1 '_j Ahndra I

Order [Be_s’tu':ihning [Eak’curemng [ Bokfaring [ FuT! [Eﬂ?rfﬁiring ['mgﬂ__&,l-—FF' [I_mp:-"E_xpor{. [ Diverse

arbetsplanering skrive ut-som FUT-order 1 dirbetsrapport

©
Werksamhetskodsuffix
Tiltzun
Shijtse]
Fiirebiyggandsumderhall
Fela
Skadegirelse
o
@

Surmnmera verksamhetskod pi 4 positioner i rapporier

Arbetskestnad vid avtalsarbeten 250 kp

Silvrisk vid entreprensd 5500 ke

1 Vilj om resultatet av din arbetsplanering ska skrivas ut som
arbetsorder eller arbetsrapport. Det forstndmnda kan skapa en stor
méngd arbetsordrar i systemet vilket inte alltid dr onskvirt. Arbets-
rapporten, istéllet, kan plastas in och anvédndas for varje vecka,
manad och ar.

2 Verksamhetskodssuffix. Den hér funktionen dr gammal och an-
vinds inte langre.
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UM20 10

3 Vilj pa hur manga positioner du vill att systemet ska summera
verksamhetskoderna pa i dina rapporter for kostnadsuppf6ljning.
Ex. T4.1 =4 positioner, T4.12 = 5 positioner.

4 Vilj ett analysvarde for de atgarder som gors orderldst (vanligen
tillsyn och skotsel) eftersom dessa inte representeras av en order-
rad med timkostnad.

5 Skriv in det sjélvriskbelopp som géller for uppdraget. Vid intern
order som Overstiger detta belopp kommer Janus att varna.

Aterforing

ﬁ'ﬂlnstéillningar per projektdatafil DEMO

Kommandon | |I:I:“\Pru:-gram files \Ornnis hanus \Derno DF 1 "J Andrs |
[ Order [ Bestillning [ Fakturering [ Bolforing [ FUT [iterfnrjnq”- [Maﬂ & FTP [ Imp {Expart [ Dnverze
@ (Aterforingspragram: _t PSION ¢ M2 ) DWTE133 Penna
(2) cort-part for dterforing {1 1 iz e Fha

(3) Indisningsbitdiotek.. \\sclient'Chanus

% #Lesss instdliningar galler wid felanrmdlan wia handterminal® %
@ Sarnla alla Atgdrder pd zamms Byganadsy 4%} Komponent pd zarmrma order. OB detha galler endast felanmidlan.
5—\‘;kaﬂ ALk sam skapas wid Gterfaking skrivas ot Mej Nya Mya och avs].{:} Awslutade % ala
@ Skall bef. &0 skyrivas ut vid Sterfiring (&) Mej 3 My Mya och avs1 3 Avslutade

Alla

Vilj vilket aterforingsprogram som anvénds.
Ange vilken COM-port du anvénder

Ange inldsningsbibliotek, om biblioteket inte dr C:\Janus.

AW N =

Nar det, via handdator, skapas flera felanmélningar pa samma bygg-
nadsverk kan du hér vélja pa att samla alla arbeten pa samma or-
der per komponent eller byggnadsverk.

5 Nir det skapats en arbetsorder/felanmélan med handdator s& kan
du hér vilja pa hur och om den vid aterforing ska skrivas ut.

6 Nir det, via handdator, ldsts in/aterrapporterats atgarder pa en be-
fintlig arbetsorder s& kan du hér vélja om den vid dterforing ska
skrivas ut.

Mail & FTP

ﬁﬂlnstéillningar per projektdatafil DEMO

Kommandon | | 0:\Pragram files\Ormnis b banus Derrio DF 1 *j Andra |

[ Order | Bestilining | Eskturering | Bokfiring |  FUT [ Bterfiring HMail & FIP_ | Imp/Export | Diverse

Uppgitter-for-ordet wia mail, dessa uppgifter-anvinds foratt HAMT d-mafll 411 himning sker-wia PopSl

Maflkarte economiz-pop! Uppgifterna for att skicka
L-:-slenprd _ “rrvai] finnE under
aflzerver maﬂ.bghnhnf.se Heala instaﬂat,:inn'en'-'"Ma'ﬂ

Timeout i seki 0

: @ Fwittenzfras i har rmottagit er felanmdlan och kommer att pabirja den ndstkommands vardag
[det Zom star TEvaret tillbaka), A sclient\ChJanuz’y 0r\Program files WOmnis \Janus \Derng

1 Hir anger du vilket mailkonto som ska anvindas for att HAMTA
felanmaélan via mail.
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2 Haér anger du det 16senord som géller for mailkontot.

3 Haér anger du vilken mailserver som ska anvéndas for felanmélan
via mail.

4 Har har du en mojlighet att skriva in den kvittensfras som du vill
skicka till avsdndaren av en felanmélan via mail. Exempel: ”Din
felanmaélan &r mottagen och kommer att ombesdrjas inom...”

Import/Export

UM20

Timeouten handlar om hur Iange funktio-
nen ska vanta pa "svar” fran upp-
kopplingen.

Default (0) = 600 sekunder

ﬁﬂlnst&'llningar per projektdatafil DEMOD

Kommandon | | 0:\Pragram filesOmnis \Jants \Dermna \Derno df

[ Grder | Bestdlning [ Fakburering | Bekfdring | FUT | Eterfiring

[T & FTE  [Imp/Export [ Diverse

Et_and:ard hyrezgastfil vidamport.. @

Hur skall sbiekthod Tsas in. @ Hyresgast Kontrakt_ nr

Wilked fidlt skall styba wid import @ ' Objektznurnrmet {:} Kaontrakisnurmmer

1 Ange namnet och sdkvigen pa den fil du avser att importera.
2 Har anger du hur filen ska formateras.
Har anger du vilket fdlt i 6verforingsfilen som ska vara styrande,

objektsnummer eller kontraktsnummer.

Diverse

Eﬂlnstéillningar per projektdatahl DEMO

Kommandon | [ 01-\Frogram files'\0mnisJanus \bema \Demo df ~| Ardra I
r order [ Bestilining [[a,kturermg [ BokTiring [ FUT [ Etermiring ['manﬁ_sFrF [lmp.:"Expoxt' [ piverse!

@ Amwind leverantirafaktura register 0= Ja
@ [ i T Falibia p A sk () o

@ Uppfilj. av, itgirder pd hyresobjekt [ Ja
@ Vilken kornp, fy p-tilThiE resopjekt,.. TI.3

1 Hérkan du vélja om du vill anvéinda funktionen leverantdrsfaktura-
register eller inte.

2 Med krysset kan du tala om att du alltid vill ha ett registrerat leve-
rantorsfakturabelopp overfort till orderrad pé aktuell order.

3 Uppfdljning av atgdrder pa hyresgist kommer att skapa kompo-
nenter av alla ldgenheter eller lokaler pa vilka vi kan f6lja upp allt
som gors.

4 Har anger du vilken verksamhetskod som dessa komponenter ska
tillhora. Oftast T3.3 Enskilda utrymmen.

© BALANCEPOINT AB —
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Installningar per foretag

Vilj forst under rullningslisten (den vita rutan 6verst i flikfonstret) vil-
ket foretag som du avser att gora forandringarna pa.

UM20

mlnstéllningar for foretaget 1001 Driftbolaget AB

_Kommandon | [ 1001 Oriftbolaget AB

S001 Brf Geten
[ Best 2002 Brf Kniven

| Order

Dessa instdlf 2000 Servicebolaget AB
av Arbetsorder /0

ort [ Diverse

Samt kyittens.| | Dolj gatuadress pa order /1akiura

Order

kM Instaliningar for foretaget 1001 Driftbolaget AB

_Kommandon | | 1001 Driftbolaget AB

=]

i |

[ Brder] [ Soataig | Ewtarering | Bobmarva | FUT

[ Eterforing [L@N&FTP | Imp/Export | Diverse

Diesza instaliningar gdller vid utsiorift || Dalj fastighetnamn pd order /faktura
v Arbetsorder/Order /Faktura /Filiesedel] | D61j byganadsverk: ph order /faktura
sant kvittens. || Dd1] gatuadress pd order /fakturs

%
Foljande tre kryssrutor ger dig en mdjlighet att undertrycka raderi le-
veransadressfonstret pa arbetsorder, fakturor, foljesedlar och kvittenser.

1 Tar bort fastighetens namn.

2 Tar bort byggnadsverkets namn.

3 Tar bort gatuadressen.

Bestiillning

:ﬂlnst;’illningar fdr fdretaget 1001 Driftholaget AB

| | 1001 Driftbolaget AB

__Bpn'ml

- _ﬁ“i]

[ arder  [Bestaliningl | Eskturering | Bokformng | FUT

[ Bterforing [Mail & TP [ lmp/Export |  Diverse

Leveransvillkor

(1)

Laverantéren Svertor det -
samordningsansvar ov arbetsmi|jd som
enl arbetzmiljdlogen tillskrivs
bestal loren. Om inget aonnot anges: i
fér fedgn ingsunderiog el ler
anbudshand | |ng g8l ler fir garanti
lagst 2 & fér utfdrt orbete och
moterial , raknot frdn godkind -

Baskead om utfort erbete skall lannos -
via fox zenast 24 tiamor efter
utféronde v

Leverasnsbestammelser

:]Dﬁlj logga och sidfot wid utskeift till

1 Skriv eller kopiera in de leveransvillkor som géller for leveranser
till valt foretag.

2 Skriv eller kopiera in de leveransbestimmelser som géller for le-
veranser till valt foretag.

3 Ange hér, genom att kryssa i rutan, om du vill skriva ut bestéllningen
pa eget brevpapper. Da undertrycks logo och sidfot.

© BALANCEPOINT AB —
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Du kan till exempel hanvisa till lagar och
férordningar och ange vilka paragrafer
villkoren galler.
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UM20

Fakturering

ﬁﬂlnstéillningar far fidretaget 2000 Driftholaget AB

Eommandon I |2I:II:IIII Driftbolaget 4B *i Aindra
[ Order | Bestdlining [F: qi[ Bokfaring | FUT [ Bterfiring [Mail &FTP | Imp/Esport | Diverse
Falturautskrift () Falturs 470 Underlag £ Postgire £ PlusGirot OCR £+ BankGiret OCR
a1l filjesede] skrivas ut wid sam.fakiura {:} Mej Ja
U=k ift av Internfalkiura {:} Mej {:} Alla Fiir egna fastigheter
@P NCR-definition Order Fakturanurmrmer

Betalningswillkar 30 dagar
Drojsmdlsrdnta 20 %8
: 2 ; Driijermalztesd
-:-n( ‘Efter firfallodag * ;Order Farfallodatur:” debiteras drdjsmialsrdnta med * Foretag.Dridjsmdlsrdnta:” % per pabiorjad ranad.

1 Vilj hur du vill att din faktura ska skrivas ut.

Som faktura Skickas till Kund och ska betalas mot det
bank- eller postgiro som anges pé fakturan.

Som fakturaunderlag Detta underlag anvénds for att skapa en fak-
tura i det egna ekonomisystemet.

Som postgiro Fakturan dr forsedd med en talong som, med
ritt papper, gar att riva av. Denna saknar
OCR-nummer.

Som OCR Fakturan ar forsedd med en talong som, med
rdtt papper, gar att riva av. Denna &r forsedd
med det OCR-nummer som du definierar lite
langre ned pa denna flik.(PlusGiro/BankGiro)

2 Har viljer du om du vill att foljesedlar (de order som ingar) ska
skrivas ut i samband med samlingsfakturering.

3 Vilj om du vill att dina interna order ska skrivas ut vid fakturering.
Antingen inte alls, alla eller bara de som géller egna fastigheter.

Har skriver du in hur du vill att OCR-numret ska definieras.
Ange betalningsvillkorens antal dagar.
Ange drojsmalsrénta i procent.

Definiera dréjsmélstext. Exempel: Efter forfallodag AAMMDD
debiteras drdjsmaélsranta med X% per paborjad ménad.

~N N D B
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Bokforing

Ei!;ﬂlnstéillningar for Foretaget 2000 Driftbolaget AB

UM20

|

Kommandon | | 2000 Driftholaget 4B v_l Andrs |
T Order [ Eestillning [Eakturering [?gp_l_t_ﬁi[jn_q'g [ FUT [ Bterfaring [mail&FTF' [lmp.-"Expu:-r.t [ Diversze

'l:} Inte alls
¥ Fidrenklad
£ Fidrenklad

_Egna fasti;;heipr
Cetaljerad
{:} Cietaljerad

Bokfor ingsunderlag Internorder {:} Alla
(2) Skriv ut bokforingsjournsl {3 Hej
N\ I

@’,‘Sk_rhr ut bokforings jaurnal avtalsfakiuror Mei

@ Standardkonts Kostnad, antern <100
Standardkanto Intikt, kongern Z100
Standardkorta Intdkt, extern 3100
Standardkanto Intdkt; intern S500
Standardkanto "FUT" =100

Standardkonto Intdkt, paligg
_‘Standardkonto UE kostriad: <4100
Standardkonto matr. kostnad . 4100
Standardkonto UE dntakt - S100
Standardkonto matr: intakt F100

HREETE EMLIGT &MT AL
Far=alining mormspliktig
Farsdlining momspliktia
Intern forsdlining
HREETE EMLIGT &MT AL

SREEETE EMLIGT &MT AL
HREEBETE ENLIGT ANT AL
Fir-=dlining momspliktig
Far=dlining momspliktig

Kundfodringar: 1 529
Moms 2610
Oresavrondning 2610

Avrikningskonto )

internbakfdring | 790
Intern

oresavrandning 1 529

‘Dessa nstilliingar driendast akiiva om du walt SIE zom hokfdringsunderlag
(5) Sikedig HI1 SIE-Fl

Eontoplanstyp 'v'er1f1'.katser1_g

Anvdnd “SIE-strdng” D #invdnd “SIE-strdng”
Projekt-dimenzsion
Fa=tighets-dimension
Wetkzamhetskods-dimension

Eund=-dirnens1on
Bugariadsverks-dimansion:

1 Har véljer du hur du vill att bokforingsorder pa interna fakturor ska
skrivas ut. Alla, inte alls eller endast de som ror egna fastigheter.

2 Kryssaikryssrutan om du vill ha ut en detaljerad fakturajournal.
Skriv ut bokforingsjournal for avtalsfakturor.

4 Haér anger du de standardkonton som ska géilla. Dessa viljs om
inget annat konto anges pa prislista, prisgrupp, artikel, order eller
orderrad.

» Standardkonto for interna kostnader (avtalskostnad)

*Standardkonto for koncern intakt (intdkt utover avtal fran egen
organisation, dotterbolag e.likn.)

» Standardkonto for extern intdkt (intdkt utover avtal)

» Standardkonto for interna intékter (avser intern forséljning)

» Standardkonto "FUT” (Avser orderldsa avtalsjobb som t.ex. till
syn och skotsel)

« Standardkonto Intékt, paldgg (avser paslag pé t.ex. lev.faktura)

» Standardkonto UE, kostnad (avser utgifter for UE)

» Standardkonto matr, kostnad (avser inkdp av material)

» Standardkonto UE, intdkt (avser intékter frén UE)

* Standardkonto matr, intdkt (avser forséljning av material)

© BALANCEPOINT AB —
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Du bor ocksé ange konton for:

* Kundfordringar
* Moms
» Oresavrundning

Om du i uppdraget 4ven hanterar egna fastigheter sa ar det 1amp-
ligt att fylla i konton for:

* Avrikningskonto for internbokforing

* Intern 6resavrundning

5 Instéllningar for SIE. Denna funktion anvénds ej langre.
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UM20 16

Installningar per resultatenhet

Vilj forst under rullningslisten (den vita rutan Gverst i fonstret) vilken
resultatenhet som du avser att gora fordndringarna pa.

mlnstéllningar for resultatenheten 1001 Driftbolaget AB

_Kommandon | [ 1001 Driftbolaget ABVI0O1 Driftbolsget AB x Andra |
1001 Driftbolaget ABN1001 Driftbolaget AB -~

[ Order [ Best 1001 Driftbolaget ABA200 Driftbolaget AB l Diverse
1001 Driftbolaget AB\201 Driftbolaget AB

: Driftbolaget AB\202 Driftbolaget AB
2000 Servicebolaget AB\205 Servicebolaget AB D

Fakturering

mlnstéllningar for resultatenheten 1001 Driftbolaget AB

| _Kommandon | [ 1001 Driftbolaget ABMOD1 Driftbolaget AB ~| Andra I

| Order [ Bestaliing [Fakturerina)| Bokforing |  FUT | Aterforing |Meil&FTP [ Imp/Export | Duverse

Visa rabatt & pdslag pd (g ame {} Endast pdslag ) Endast rabatt { ) Inget
| fakt, vid tillfallig kund @ Rt paslag i £} Ing

1 Vélj hur du vill att rabatter och péslag ska synas pa fakturan till en
tillfallig kund. Motsvarande instéllningar for fasta kunder gors i
kundregistret, <Administration>/<Kund>.

Mail & FTP

ﬂglnstéilln'mqar fidr resultatenheten 1001 Driftbolaget AB

| _Kommandon | | 2000 Driftbolsget ABVIOO1 Driftbolaget AB | dndre |
[ Order | Bestilining | Fakturering | Bokféring |  FUT [ Aterforing ﬂaﬂgm_,[ Irnp/ Espaord [ Diverse
@WHP fir export il bestillare  { Nej {#} Ja Orderprefix vid expart (2)
(3) FTR att siicka til
anvindars
Wasiiid
(6) Patit ] Anviind passive FTP
(@) Eibtiatek
(8) Timeout i sek.

(9) FTP att hamta ifrdn  ftp.bahnhof.se
Slwt’mﬁar_ & econoniz
enord
Port 21 ] Anviind passive FTP

@ BibHotek  Lennart/Export
(19) Tirrveaust 1 sek.

1 Ange forst om du vill anvéinda FTP {or export av uppgifter till be-
stdllaren.

2 Om det forekommer mer 4n en leverantor och dar tva eller flera
anvander Janus som redovisning ar det lampligt att ange ett order-
prefix (1 tecken, vanligtvis en bokstav). Det eliminerar risken for
dubbletter om dessa leverantérer rdkar ha samma order-
nummerserie.

© BALANCEPOINT AB —
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Ange den FTP som exporten ska skickas till.

4 Ange anvindarnamn (inloggningsnamn) for den FTP som expor-
ten ska skickas till.

5 Ange l6senord (inloggningsldsen) for den FTP som exporten ska
skickas till.

6 Ange port (normalt dr detta 21 och om du stiller markoéren i féltet
for ”Port” sa ligger detta som forval). Fyll ocksé i kryssrutan
”Anvénd passive FTP” om detta krévs. Vissa FTP-servrar vill ha
det sé av sdkerhetsskal.

7 Ange det bibliotek pa FTP:n som filen ska ldggas i.

8 Ange timeout
Timeouten handlar om hur Iange funktio-
Om du dven avser att hdmta information/exporter fran FTP sa anger nen ska vanta pa "svar” fran upp-
. kopplingen.
du:

. . . Default (0) = 600 sekunder
9 Ange den FTP som importen ska hdmtas fran.

10 Ange anvindarnamn (inloggningsnamn) fér den FTP som impor-
ten ska hamtas fran.

11 Ange 16senord (inloggningsldsen) for den FTP som importen ska
hémtas fran.

12 Ange port (normalt dr detta 21 och om du stéller markdren i féltet
for ”Port” sa ligger detta som forval). Fyll ocksa i kryssrutan
”Anvénd passive FTP” om detta krévs. Vissa FTP-servrar vill ha
det sa av sakerhetsskal.

13 Ange det bibliotek p4 FTP:n som filen ska hédmtas frén.

14 Ange Timeout.

Avsluta med att trycka [OK] eller Enter
Export/Import

ﬁﬂlnstéillningar for resultatenheten 1001 Driftbolaget AB

‘ Kommandon | [ 1001 Driftbolaget AB\1001 Driftbolaget AR - Andrs |
| Order [ Bestdlining [ Fskturering | Bokfiring |  FUT [ Bterfiring |Mail&FTP  [imp/Exporti| Diverse

| (1) Esport/import biblistel O \UTVECKLING\EXPORT

1 Ange hir vilket lokalt bibliotek som ska anvédndas for import och
export.
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UM20.2 Konstanter

Hér skriver du in uppgifterna om det egna foretaget.

Du hittar Konstanter under <Arkiv>/<System>/<Konstanter>.

dra

Sl=

Kommandon !

Faretag, namn
Driftbolaget 4B (1) 1001 (1) 1001
Organisationsne Eonteringsnr Eoncarnkod Programeubrik
556455- 7703 (2) 1001 @ Driftbolaget 4B
Sturelzens site

Resultatenhet; uni ktnr Konteri ngsnr

(2

Faretagsnamn pd fakturor & arbetsorder

Stockhol m (5)
Fakturanr Transnt EAstHdE
: : ; Driftholaget 4B
AERAE TS @ & @ Eec:kombergavagen 210 @
[] &nviind verksamhetskod 168 60 BROMMA
8
O Bestksadress
Otdernr {alla datafiler) ;
1010338 (g Te]afqn 08-6E70086  (17)
© Telefax  0&- 6870085
LEnenummer (aktuell datafil) Madem
= Bestdll.nr_ Projektnr
39086 (2 93003 Q1)
Postairo Bankgir
@ &)
Logn’noskal] 3 phats
i bildtaltet har
bredwid firatt = t
i | EcoDrift AB
fakturor & arbets- covri
ardrar ) z z
MSttet r S00%130 Rationell fastighetsdrift

pizels

Tryck pa knappen [Andra] och svara [Nej] pa fraigan om du bara vill
dndra aktuell resultatenhet och datafil. Detta eftersom du vill dndra/
skapa i foretagets instédllningar.

1
2

Borja med att ldgga in foretagets namn.

Tryck [TAB] for att komma till nésta falt och skriv in foretagets
organisationsnummer.

Tryck [TAB] och fyll i konteringsnumret (Det nummer som pa
bokforingsunderlag kommer att kombineras med ett férsdljnings-
eller intdktskonto).

Tryck [TAB] och ange en eventuell koncernkod.
I ndsta falt ”Styrelsens sdte” skriver du in var styrelsen finns.

I faltet ”Fakturanr.” skriver du in det nummer som du vill att din
fakturanummerserie ska borja pa.

Ange darefter i faltet ”Trans.nr.” vilket nummer som du vill att din
transaktionsnummerserie ska borja pa.

© BALANCEPOINT AB —
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Tank pa att om du andrar faktura-

eller transaktionsnummerserien sa

kan detta fa konstiga effekter i din

bokféring respektive vid s6kning pa
en gammal transaktion.
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13 I féltet ’programrubrik™ skriver du in foretagsnamnet igen. Anvén-
der du [TAB]-funktionen sa foreslar Janus detta automatiskt.

8 Tryck [TAB] igen och kryssa i kryssrutan for tvingande anvand-
ning av verksamhetskod pa orderrad. Det betyder att du maste
koppla arbetet eller materialet till en Aff-kod for att kunna avsluta
orderraden. Da slipper vi en massa orderrader som statistiskt pe-
kar mot Drift allménnt”

9 1 filtet ”Ordernr” anger du det nummer som du vill att din
ordernummerserie ska borja pa. Detta géller oavsett resultatenhet
eller foretag. Om du har flera projektdatafiler och dessa har en
gemensam user-fil (kund-, anvindare, foretag, resultatenheter
m.m.) s kommer alla att arbeta med samma ordernummerserie.

10 I nésta félt "Lénenummer” anger du den nummerserie som du vill
ha nér det géller Janus’ lanehantering.

11 Vid nésta [TAB] sa hoppar markoren till faltet ”Resultatenhet,
uniktnummer”. Foretaget méste ha minst en resultatenhet och hér
fyller du i uppgifterna for en sddan. Du borjar med att hér ldgga in
ett unikt resultatenhetsnummer.

12 Tryck [TAB] till filtet ”Konteringsnr”. Detta félt ger en mojlighet
att ge flera resultatenheter samma kostnadstdllenummer, inte minst
viktigt eftersom de flesta BRF:er har kostnadstille 001. I det hér
fallet kan du skriva in samma nummer som i féltet innan. (Har du
tryckt [TAB] fran forra faltet sa lagger Janus automatiskt in samma
siffra).

13 I faltet "programrubrik” skriver du in foretagsnamnet igen. Anvén-

der du [TAB]-funktionen sa foreslar Janus detta automatiskt.

14 Nasta falt ger dig en mojlighet att dverst pa arbetsorder och faktu-
ror fa foretagsnamn, resultatenhet m.m. Om inte; ldmna faltet
tomt.Aterigen foreslar Janus det som registrerades i filtet
”Programrubrik”.

15 I faltet Postadress” fyller du i uppgifter om foretagsnamn, gatu-
eller boxnummer samt postnummer och ort.

16 Tryck [TAB] och skriv in besoksadressen (inga boxnummer alltsd).

17 1 faltet "Telefon” skriver du in foretagets/resultatenhetens telefon-
nummer (huvudnummer eller véixel).

18 I faltet ”Telefax” skriver du in foretagets/resultatenhetens fax-
nummer.

19 I féltet "Modem” skriver du foretagets/resultatenhetens generella
mailadress.

20 I nésta falt "Bestillningsnummer” skriver du in vad denna num-
merserie ska borja pa. Detta nummer é&r specifikt for just denna
resultatenhet. Nista resultatenhet kan ha en annan nummerserie.

21 Precis som i punkt 20 sa kan projektnummerserien vara olika for
olika resultatenheter. Fylli vilket nummer denna serie ska borja pa.
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22 1 faltet "Postgiro” fyller du i foretagets/resultatenhetens postgiro-

nummer.

23 I nista falt skriver du in bankgironumret for foretaget/resultat-

enheten.

24 Nar du tryckt [TAB] sé& gar markdren till féltet for foretagslogon.
Det syns genom att en morkgré kvadrat nu syns uppe till vénster i
féltet. | menybaren under <Redigera> hittar du kommandot <Klistra
in fran fil>. Klicka pa denna och du far en mdjlighet att peka ut

den bildfil som innehaller din logo.
25 Tryck [OK] for att spara.

Logo'n skall 8 plats ™
i bildféltet hér

bredvid for att

Kunna anvandas pd
fakturor & arbets-
ordrar:

Méttet &r 300%130
pixels

EcoDrift AB

Rationell fastighetsdrift

UM20

Tank pa att din logo ska ha matten
300x130 pixels for att fa plats pa
order och fakturor.

§{Driftbolaget AB R=1001 / DEMO Select file to paste from

Arkiv | Redigera  Huvudmeny .T!!légg Hjalp

K3 E3

Lookir: | 3 'GEM_DATA

x| & @& ckE

&nara Ctri+2

Klipp ut CrkX |1 PROJEKT
Kopiera CtriC

Kiistrain CErlsy

Radera Del

Markera:allt CH4a

Klistra in DDE-lank ’ !

T2 bort BOE-Iank

Links...
Gihrject

insert Olject, |
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UM20.3 Resultatenheter

Har skriver du in uppgifterna om de egna resultatenheterna, andra
foretag och deras resultatenheter, dvs. sddana foretag &t vilka du t.ex.

skoter administrativ forvaltning.

Du hittar Resultatenhet under <Arkiv>/<System>/<Resultat-

enhet>.
Eﬂﬂesultatenhet 2] ] I

_ Kommandon I

Hitts | Nista | s |Ng%§t5 dndes | Ta BJ:-HI

Tillgdngtigs foretag:

Resultatenbet. unikt ne.  Konteringsne

5001 Brf Geten @ -
S002 Brf Kniven

1001 Driftholaget: SE
2000 Servicebolaget AE

1007 @ 1001

Pregrarmeube-ik

Driftbolaget AE

Firetagsnamn. pa qutucrur & arbetzorder
7)

Fostadress

Driftbolaget 4B

Faretag, namn
Driftbolaget AB

Oraanizationsnt, Kénteringsnt  Konoetnkad
S564235-TT03 1 o1
Momsregistcerngsnummer

_‘5E5564857?D3?5

Sturelsens shte

Stockholrn

Fakturanr Trans.nr

1000027 21

E arednd werksamhbetskod
Tillhidrande resultatenheter :

200 Driftholaget AR
201 Driftbolaget AE
202 Driftholaget AE
| 25an Torntf&rmarl pul

Beckornbergavdgen 210
168 60 BROMM A

Besiksadress .

(©

Telefoh  OS-6E700SE
Telefax  08-6870085
Mader

Bestillne Frojektine
93085 (13) 9900% (i)

Postairo: Eankair:

ECE

Loga'n skall £a plats i
bildfaltet hirbradieid

fiir att kunns.
arrindas pd faktorar

b EcoDrift AB @

ardrar
Pttt dr 200% 120
pixels

Ration

ell fastighetsdrift

Lagga till en ny resultatenhet

1 Irutan "Tillgdngliga foretag” markerar du det féretag pa vilket du

vill lagga till en resultatenhet.

2 Tryck [Ny post].

3 Vill du skapa ett nytt foretag s& svarar du [Ja] pé frdgan du far
upp. I detta fall ska vi skapa en resultatenhet till ett befintligt fore-

tag varfor du svarar [Nej].

4 Nu stiller markoren sig i féltet for resultatenhet. Skriv in numret

pa den nya resultatenheten.

5 Tryck [TAB] och Janus foreslar samma nummer som i filtet
”Konteringsnr”. Som beskrivits i stycket ”Konstanter” s ar detta
falt till for att t.ex. kunna ge flera bostadsréttsforeningar samma
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kostnadsstédllenummer (for att deras egen bokforing ska fungera).
Ar inte detta fallet si gér du bara vidare.

6 Tryck [TAB] och Janus foreslar foretagsnamnet i faltet ”Program-
rubrik”. Andra detta vid behov.

7 Tryck [TAB]igen och du far samma forslag dven i detta falt. Har
kan du t.ex. lagga till texten RE + det nummer du valt pa din resul-
tatenhet. Da syns det vilken resultatenhet som har gjort arbetsorder
och fakturor.

8 1 faltet “Postadress” (Janus foreslar den forsta raden utifran vad
du skrev i foregaende filt) skriver du in resultatenhetens postadress.

9 I faltet "Besoksadress” (Janus foreslar det du skrev i foregaende
falt) skriver du in resultatenhetens besdksadress.

10 I faltet Telefon” skriver du in resultatenhetens telefonnummer.
11 I faltet " Telefax” skriver du in resultatenhetens faxnummer.
12 I faltet "Modem” skriver du resultatenhetens generella mailadress.

13 I nésta félt ”Bestillningsnummer” skriver du in vad denna num-
merserie ska borja pd. Detta nummer ar specifikt for just denna
resultatenhet. Nasta resultatenhet kan ha en annan nummerserie.

14 Precis som i punkt 13 sa kan projektnummerserien vara olika for
olika resultatenheter. Fylli vilket nummer denna serie ska borja pa.

15 1 féltet Postgiro” fyller du i resultatenhetens postgironummer.

16 I nésta falt skriver du in bankgironumret for resultatenheten. Na-
turligtvis ar det troligt att resultatenhetens bank- och postgironum-
mer dr detsamma som for foretaget.

17 Nér du tryckt [TAB] sa gar markoren till féltet for foretagslogon.
Det syns genom att en morkgré kvadrat nu syns uppe till vénster i
faltet. I menybaren under <Redigera> hittar du kommandot
<Klistra in fran fil>. Klicka pa denna och du far en mgjlighet att
peka ut den bildfil som innehéller din logo. (Se dven kapite] UM20.2
Konstanter, punkt 24).

18 Tryck [OK] for att spara.

© BALANCEPOINT AB —

UM20

23



Andra i en befintlig resultatenhet
1 Irutan Tillgdngliga foretag” markerar du det foretag pa vilket du

vill 4ndra uppgifter i en resultatenhet.

2 Irutan ”Tillhorande resultatenheter” markerar du den resultatenhet
du vill forandra.

Tryck [Andra].

4 Vill du dndra uppgifter dven i foretagsdelen sa svarar du [Ja] pa
fragan som dyker upp. I detta fall ska vi endast dndra i en befintlig
resultatenhet varfor du svarar [Nej].

5 Nukan du éndra de uppgifter du vill. Avsluta med att trycka [OK]

for att spara.

fretatentee T |

! Fommandon I

i [ o
Hitta | Mista | Frra |Nl=| Post| Andrs |13 Ebh'ri'

Tillgdngtigs firetag:

S001 Erf Geten
S002 Brf Kniven

1001

2000 Servicebolaget AE

Faretag, namn
Driftbolaget AE
Oraanizationsnt,
S564E85-TT0Z

SESSE4357703TD
SHyrelzenz shte
Stockholrm
Fakturanr
1000027

Kanteringsni Kongetnkod
1001

FMomzsregistrerngsnummer

Trans.nr
21

E Anwdnd werksarmbetskod
TillhBrande resultatenhater

200 Driftholaget AR

201 Driftbolaget AR @ )
202 Driftbolaget AE i
| 25an Torntf&rmarl )

Resultatenbet, unikt ne.  Konteringsne
1001 1001

Pregrarmeube-ik
Driftbolaget AE
Faretagsnamn pd fakturor & arbetzorder

Postadiress
Driftbolaget AE
Beckornbergayvigen 210
168 60 BROMM A

Besoksadress .

Telefon  05-6270026
Telefax 05-6270085

FModer:

Bestillnr Frojektinr
FA0IE 9003
Postairo: Eankaire

fiir att kunna:

Eoarbets-
ardrap

pixels

anpindas pi fakturor

fattet dr 300% 130

Leiga'n skall £a plats §
bildfaltet hirbradieid

EcoDrift AB

Rationell fastighetsdrift
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Registrera ett nytt foretag
1 Inled med att trycka [Ny post].

2 Svara [Ja] pa fragan om du vill skapa ett nytt foretag ocksa.

3 Nu fortsétter du enligt punkt 1-25 i avsnittet "UM20.2 Konstan-
ter”. Detta undantaget order- och lanenummerserie som ar gemen-
samma for hela installationen och som redan har registrerats
under <Konstanter>. Du maste ocksd registrera foretagets
momsregistreringsnummer i féltet for detta. Téank ocksa pa att om
det géller t.ex. en Brf sé kan konteringsnumret vara lika med en
annan resultatenhet (1as annan férening) men att detta dnda blir
unikt i kombination med resultatenhetsnumret.

Eﬂﬂesultatenhet HE |

_ Kommandon I

Hhitta | Nista | Forra |N-};_E§tl ndra | Ta BJ:-HI

Tillgdngtigs foretag:

Sa01 Brf Geten -
S002 Brf Kniven
1001 3

Faretag, namn

Driftbolaget AE

Oraanizationsnt, Konteringznt’  Konceknkod
SSE425-TT03 1001
Mamzregistrerngsnomner

SESSE4857T03TS

Sturelsens shte

Stockholrm
Fakturanr Trans.nr
1000087 21

E arednd werksamhbetskod

TillhBrande resultatenhater

200 Driftholaget AR
201 Driftbolaget AE
202 Driftbolaget AE

| osan Torntd:rmark i

Resultatenbet, unikt ne.  Konteringsne
1001 1001

Pregrarmeube-ik
Driftbolaget AE
Faretagsnamn pd fakturor & arbetzorder

Postadress
Driftbolaget AE
Beckornbergavdgen 210
168 60 BROMM &

Besoksadress .

Telefoh  OS-6ET00S6
Telefax  0Z-6270085

[

Bestillnr Frojektinr
FI0SE 92003
Postairo: Eankaire

Loga'n skall fa plats i
bildfdltet hirbrediid

fiir att kunna:
arerindas pi fakioree

ardrar

s EcoDrift AB

fattet dr 300% 130

pixels

Rationell fastighetsdrift
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Registrera momsregistreringsnummer

pa befintliga foretag

Sedan arskiftet 2003/2004 maste momsregistreringsnumret finnas med
pa fakturan. Dérfor finns detta félt med pa resultatenhetsbilden. Du
hittar den rakt under foretagets organisationsnummer. For att registrera

detta gor du foljande:

1 Vilj foretag i listan " Tillgéngliga foretag”.

Tryck [Andra].

2
3 Svara [Ja] pé frigan “Andra foretag ocksa?”.
4

Klicka i féltet for "Momsregistreringsnummer” och skriv in fore-
tagets momsregistreringsnummer. Janus lédgger in ett nummer
bestaende av beteckningen ”SE” samt organisationsnumret. Du

andrar detta vid behov.

5 Tryck [OK] for att spara.

Eﬂﬂesultatenhet HE |

_ Kommandon I

Tillgdngtigs foretag:

2001
S002
1001
2000

Brf Geten
Brf Kniven

Faretag, namn
Driftbolaget AR
Oraamsationsni,

Konteringznt’  Konceknkod

- =:
Hitta | Mists | Farea |Nl=| Post| hndrs |La BJ:-HI
Resultatenbet, unikt ne.  Konteringsne
1001 1001
Pregrarmeube-ik

Driftbolaget AE
Faretagsnamn pd fakturor & arbetzorder

Postadress
Driftbolaget AE
Beckornbergavdgen 210
168 60 BROMM &

; Bestkzadress .
SSE425-TT03 1001
Mamzregistrerngsnomner
SESSE4ESTTOETS (*)
Styrelsens site
Stockholrm
Fakturane Tranz.nr
L 2 Telsfon  D3-6870086
E anvdnd werksarmhetskod Teléfax  0S-5570055
Tillhorande resultatenheter s
200 Drifthalaget AB 959358%"'”' ; 91;;’;3;“”
201 Driftbolaget AB A :
202 Driftbolaget AE Pastairo” Bankagire
Eitalh] Tarnt ek ¥
Loga'n skall fa plats i
bildfaltet hir bredvid
for att kunna: p
‘anwindas pa fakturar E D ft AB
s coDri
ardrar 5 i Z
Mittet dr 300130 Rationell fastighetsdrift
pixels
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UM20.4 Anvandare

”Anvindare” dr alla de som forvantas utfora ndgonting i Janus. For
andamalet finns det ett antal personal- eller resursgrupper definierade
i Janus. Anvéndarna ska tilldelas behorighet och tillhérighet. For ex-
terna leverantorer finns det mojlighet att definiera dem som kor i ett
eget Janus (till vilka vi kan skicka order som mail), de som inte anvén-
der nagot system alls (till vilka vi skickar en bild av bestdllnings-
dokumentet, s.k. ”’PDF”’) och till sist de leverantdrer som kor i ett annat
system, ddr vi da kan skapa en mdojlighet med en 6verforingsfil.

For att kunna registrera en ny anvédndare sa maste dina resultatenheter
och driftomraden (UM20.52) vara registrerade eftersom en anvén-
dare alltid maste tillhdra en resultatenhet och ett driftomrade. Enda
undantaget dr de externa anviandarna. Du maste ocksd kunna defi-
niera vilka resultatenheter och driftomraden som anvéndaren far jobba
med.

Registrera en ny anvandare

1 Starta funktionen ”Anvéndare”. Det gor du genom att ga till Meny-
baren och filla ned rullgardinsmenyn <Arkiv>. Klicka dérefter pa
<System>/<Anvindare>.

2 Klicka pa [Ny post].

UM20

']
Eﬂnnvéindare |2 | X

Kommandon I

Hitta | Mdsta | Forra |N?J{qsti Bndra |Ia B,ortl
(2)

G’) Sianatur, @

K AHE

Hen  (5)
Fajza Hedberg
C Behigrighet’
/ [Projektiil=férval tare

Tip v anxdndare

Intern anvandare

[ Firenklad Janus @

Losenord @
Anstne
ENO

Tup av handterrminal @

e v] @ [ ] Arbetsorder via SMS 12/' [ ] Léser in altaz handterminaler @
Telefon Telafax 15 .EIMS'.adresg Ma.ﬂ adress 17)
08-445 8690 08-5587 00 85 C O707EES2TE kajsa hedberg@economizer se C
Datafil/er QS) riftomedde [ Jobba med alla driftornraden

Tillgénaliga datafiler Cdubbh fcka fo

Titthirl2Y Har beharighet til)

@1/:

Norra

DA Program files\OmnishJanussDemo

#lla

¥ Projektfilsfirvaltare’ .

ZE .JobI.Ja rmed alla resu]{atenheter @ @
<] Tllging tin avtal @

E Fir fakturera

Tilhir resultatenhet. . .
2000 Driftbolaget AB%1001 Driftbolaget AE

[ Far bokfira @

D

Marnm | Sigratur s} Eehiirighet Tillhigr ez anhet Tillhir drittamr

Cesar Cesarsson DFPERS OFERS Ori fipersona| 1001 -
Laban Lobanssoh LAEAM LABAN Or i fipersonal 1001
Intern kundt | drst | LMD Intern kundtjdnst | 1001
Extern kundt | dnst EELMHD Extern kundtjdnst | 1001
AE Enskeds Uarme & Sanitet!240 Gast 100
Systemforeg | tare JAMUS ECOO0]  |Systemforeal tors 1001 O:hProgram fi leshOmni=s\JdanusiOemo  DF1% 1000
Haghus Torstensson HMAGHLIE Omr-ddesanswarig 1001 O:hProgram fi leshOmni=s\JdanusiOemo  DF1% 1000
Las=ze Tdrrguist LAT LARTOOY |Drifipersondl 100 0iAProgram i leshOmni=Janus \Demo DF 1% 1000
Boszze Harlsson EOCA ECOQZz |Projektfi |sfdroal 1] 1001 OihProgram 1 leshimnis'WJanus\Demo DE 142
Lennart Remgard LEX LEXDD] {Administratdr 1001 OiAProgram Fi leshOmni=WJanus\Demo  DF 144000
Ejdrn BjSrnsson EJORN EJERD] | Drifipersonal 100 0 5Pragram fi |eshimnis'WJands\Demo , DFE 100 Hoke

a Hedberg rwald 1000 O: 4% Progetam &
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3 I det forsta féltet "Typ av anvédndare” ska du definiera om anvén-
daren &r anstélld i din egen organisation eller dr en sa kallad extern
leverantdr. I det senare fallet far du ocksa tala om leverantdren
anvéander ett eget Janus, annat system eller inget system alls. For
att kunna registrera externa leverantdrer som anvindare maste du
forst ha registrerat dessa i leverantdrsregistret (under administra-
tion). Anvind scrollpilen for att vélja typ av anvandare. Vilj ge-
nom att klicka pa onskad typ.

UM20

4 Tryck [TAB] till féltet ”Signatur”. Hér skriver du in an-

Leverantorer

Ualj aenom att dubbelklicka p& en rad

vandarens signatur. Signaturen kommer att f6lja anvén-  ||129
daren vid inloggning, felanmélan, &ndringar m.m. Gél- o
ler det en extern leverantdr s méste du registrera det 3?§
leverantorsnummer (siffror eller bokstéver) som repre-  |[128,
senterar just den leverantoren. Tryck [F9] for att faupp  ||i55°
en lista pa dina leverantdrer och dubbelklicka pa den 3:-']9

Elektro-Service
JH

Sandd Glas

Economizen AB

Landis & Staefa

Hsea Skandla

Rosenbergs Mdler| AB
Lundquist & Lindroth el AB
AHLSELL JLANDOL

AHLSELL /LANDOL

Bolufirman Tiljan

L1

Wexiddisk AB -I
e L I
»

leverantor du vill registrera som anvéndare.

5 I nasta falt, "Namn”, skriver du namnet pa anvénda-

Avbryt

ren. Ténk pa att vara konsekvent nér det géller att borja
med for- eller efternamn. Janus accepterar vilket som men det kan
bli rorigt i listorna om du blandar.

6 I det vita faltet "Losenord” skriver du in anvdndarens Iosen ord.
Tryck [TAB] och du anmodas att bekréfta 16senordet genom att
skriva in det ytterligare en gang.

7 Tryck [TAB] och du hamnar pa kryssrutan “Forenklad Janus”.
Haér har du en mojlighet att begrénsa denna anvéndare till att bara
se fastighetsregistret i Janus. Denne kan alltsa inte ga in pa
arbetsordrar eller andra register etc.

8 I nista falt anvdander du nedatpilen i féltets hogra sida for att till-
dela anviandaren dess behdrighet.

Nedanstaende beskrivning av de olika behorighetsnivaerna dr mycket
kortfattad. For en mer omfattande bild av behorigheterna rekommen-
derar vi att du tittar i Economizers handbok for Janusanvindare. Du
véljer mellan foljande:

Typ Ger behorighet

Gist Kan se, men inte fordndra, statiska fastighets-
och uppslagsregister. Ser inte ekonomiska delar
som order/fakturering, kunder, prislistor, avtal
med mera.

Extern kundtjinst Kan skapa ny felanmélan och soka pa tidigare
order. Kommer inte at ndgonting annat i Janus.

Intern kundtjinst Kan skapa ny felanmélan och soka pa tidigare
order. Kommer inte at nigonting annat i Janus.

Driftpersonal Har tillgéng till fastighetsregistret och order/fel-
anmadlan och kan dér gora vissa férdndringar.
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Administrator Kan se och foréndra de flesta ekonomiska de-
lar. Kan ocksé se fastighetsregistret men med
begransningar i méjligheterna att forédndra.

Omréadesansvarig Har mdjlighet att foréndra mer i fastighets-
registret. I Gvrigt som administrator.

Projektfilsforv. Ar egentligen systemansvarig men begrinsad
till den egna databasfilen. Kan déremot inte gora
forandringar i de register som finns i den s.k.
user-filen (anvandare, kund, resultatenheter
m.m.).

Systemforvaltare Har tillgang till allt och kan foréndra allt utom
fliken “konfig” i systeminstillningarna.

9 I faltet ”Anstdllningsnummer” kan du registrera ett eventuellt
anstillningsnummer om max 6 tecken.

10 Tryck [TAB] till féltet ”Typ av handterminal”. Anvédnd nedatpilen
i féltets hogra kant for att se vilka handterminaler du kan vilja
mellan.

Blank Anvénder inte handterminal, exempelvis kundtjénst och
administratorer.

Lispenna Anvénder ndgon form av ldsutrustning for att regist-
rera uppgifter i Janus. Exempelvis driftpersonal och

omradesansvarig.

Palm En framtida funktion for order och aterforing via Palm.

PocketPC En framtida funktion for order och aterforing via
PocketPC.

SmartPhone En framtida funktion for order och aterforing via
SmartPhone.

Om féltet ldmnas blankt gar du vidare till punkt 12.

11 Tryck [TAB] till faltet "PennID”. Skriv in det ID som identifierar
vem som registrerat uppgifterna fran laspennan. Detta ID finns i
menyboken som driftpersonal m.fl. anvinder for att registrera upp-
gifter med ldspennan. Det ar alltsd noga att dessa ID:n stimmer
Overens. Janus foreslar som forval anstillningsnumret men det gar
bra med vilka tecken som helst. Max 6 tecken.

12 I kryssrutan ”Arbetsorder via SMS” anger du om anvéndaren ska
kunna ta emot order via SMS i sin telefon. Det betyder att du méste
ange en SMS-adress, vilket du gor lite langre fram i denna beskriv-
ning under punkt 16.

13 I kryssrutan ”Léser in allas handterminaler” anger du om anvén-
daren ska kunna tomma samtliga terminaler eller bara sin egen.
Detta giller vid aterforing frén Palm eller PocketPC.

14 1 faltet " Telefon” skriver du in anvandarens telefonnummer.
15 1 faltet "Telefax” skriver du in anvidndarens faxnummer.

16 1 faltet ’SMS adress” skriver du in anvindarens mobilnummer
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UM20 30

17 1 faltet ”Mail adress” skriver du in anvéndarens e-postadress. Datafiler

Herkerafounarkera drual (Ctrl + kiick). T

18 Tryck [TAB] for att komma till kryssrutan ”Jobba med alla drift-
omraden”. Har anger du om anvdndaren ska vara behorig att
arbeta med alla driftomréden eller inte. Om du inte vill att anvén-
daren ska fa arbeta med samtliga driftomréden sa foljer du instruk-
tionerna under punkt 21 nédr du kommer dit.

19 Dubbelklicka i det graa filtet nedanfor rubriken “Tillgéngliga data-
filer (dubbelklicka for att &ndra)”. Du far upp ett fonster med till-
géngliga datafiler. Markera en eller flera och tryck [OK].

20 I faltet under rubriken “Tillhor” dubbelklickar du for att fa fram

Tillhor driftomrade
Walj aenem att dubbelklicka pé en rad

. . . ° . ° . o 1000 Uiz tar &
listan over driftomradden. Dubbelklicka pa det driftomréde som an- 2 e

. . . 4000 ity
véndaren ska tillhora. e

21 I faltet under rubriken ”Har behorighet till” dubbelklickar du igen
och far dterigen fram listan Gver tillgéngliga driftomraden. Mar-
kera ett eller flera omraden som anvéndaren har behorighet till och

‘
tryck [OK]. ‘_@

22 Tryck [TAB] for att komma till kryssrutan “Jobba med alla
resultatenheter”. Hir anger du om anvéndaren har behdrighet att

Behdrighet till urift_nmr-ﬁden
Horkerafoumarkera drual ECtel + klick). Tr

arbeta med samtliga resultatenheter eller inte. Om inte anger du T R
vilken eller vilka resultatenheter i nésta punkt. Har du kryssat i sa
forsvinner faltet "Behorighet till resultatenhet” och du gar direkt e
OMTEMARK. Tomt@Harkentreprenad
tlll punkt 24 ;I la dr[il flulrﬁ_:ﬁhm 5
23 Tryck [TAB] for att komma till eller klicka i faltet "Behorighet till | L,—'

resultatenhet”. Vilj vilket eller vilka resultatenheter som anvén-
daren har behdrighet att arbeta med. Markera en eller flera och
tryck [OK].

24 Klicka pa féltet Tillhor resultatenhet...” och dubbelklicka pa den
resultatenhet som anviindaren ska tillhora. Har du givit anviinda- |11 oeirieiase: iz, oificeises s :

. : 5 STi o 051 Driibolaset A2 Dnifibslaset mb
ren behdrighet till flera resultatenheter s kan du vélja tillhorighet — flaote sardiseiiieet niiies™ cériicass iager ris

1001 Driftbolwost AEA2580 Tomt&mark.

Behirighet till resultatenheter
Herkerafounsrkera urval SCtrl + Kiick? Tr

5001, Brf GeteniSODi Bef Getsn
ur dessa. S002. Brf KniuerAS002. Brf Kniven

25 Ange om anvéndaren far tillgang till Avtal (dndra, skriva nytt, fak- _IJ
turera). (Ar det ikryssat i systeminstillningarna att alla adminis- :
tratorer ha till géng till avtal, behovs inte det)

26 Ange om anvindaren far fakturera. (Ar det ikryssat i system-

instéllningarna att alla administratdrer ha till gang till avtal, behovs ‘ TG resultatenhel
. 1] genam att dubbelklicka pd en rad
inte det) |:n:1:~'HE|: =

1 D Fibelaged AEAZO0 O iftholaget AE
Drifibolaget ABS201 Driftholaget AB.
Drifibolaget ABVZ0Z Oriftbolaget AB

27 Ange om anvindaren fir bokfora. (Ar det ikryssat i system-
instéllningarna att alla administratorer ha till gang till avtal, behovs

inte det)
28 Tryck [OK].
Du har nu registrerat en anvandare i Janus. Som systemadministrator/ ‘ (24)

forvaltare sa kan du alltid g in och &ndra uppgifter i efterhand. Admi-
nistratorer och omradesansvariga kan endast dndra 16senord.

Servicebologet AEYNZOS Seruitebo|dget AR
' Drifibolagel ABA2S80 Tomtbmark
Brf Geten\S001 Brf Getsn

. Brf KEniuen\S002. Brf Kniven
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Kommandon

Under knappen [Kommandon] finns (férutom funktionerna <Ny
post>, <Andra>, osv.) menyerna “Utskrifter” och ”Anvindar- &
databasadministration”. <Utskrifter> ger dig olika utskriftsalternativ
medan <Anvéndar- & databasadministration> ir till for att snabbt
och kontrollerat ge olika anvandare tillgang till en eller flera databaser.
Haér éndrar du ocksa sokvégar till de olika databaserna om du behd-
ver flytta din installation till en annan server eller liknande.

Databastillgang

mAnv'a'ndar & databasadministration

UM20

[Eommtenrc

- Hitta k Ctri+H
Nasta Ctrl+N
Forra Chrl+F
My Post Ctri+P
Andra Chrl+E
Ta Bort Chrl+T

[ Utskrifter »

Anvandar & databasadministration

Kommandon ]

Installerade dstsbaser

0:\Program files\Omnis\Janus\Demc\Demo , df 1

0:\Program files\Omnis\Janus\Demo\STANDARD99.0F 1

JANUS
LEXOD1

Systemfirval tare

Lennart Remgard

BJORN Bjérn Bjérnsson
BOCA Bosse Karlsson
DPERS Cesar Cesorsson
EKUND Extern Kundtjanst
I KUND Intern kundtjanst
LABAN Laban Labansson

Ange sokvdg till databes
0 :\Program files \Omnis\Janus \Demo \ST AND ARD.DF 1

Oppna registret for anvindare.
Klicka pa knappen [Kommandon].

Vilj <Anvindar- & databasadministration>.

AW N =

Janus visar nu de databaser som finns tillgdngliga och en lista Gver
de anvéandare som finns registrerade.

5 Markera den forsta av dina databaser (eventuellt finns det bara
en). De anvindare som har tillgang till denna databas markeras nu
i listan. Du kan ocksa gora tvartom genom att markera en anvan-
dare for att se vilka databaser just denne har tillgang till.

6 I filtet ”Ange sokvég till databas” visas sokvégen till vald data-
bas.

Andra databas for anvandare

1 G4 ini<Anvindare- & databasadministration>.

2 Kilicka pa knappen [Kommandon]. Da 6ppnar sig foljande meny:

Laag till databas p& markerade anvandare
fAndra databas p& markerade anvandare
Ta bort databas p& markerade anvandare

Ta bort markerade anvéandare
Skriv ut anvandare pd markerad databas
Flytta alla anvandares driftomrSdes egenskaper till "Huvud-databas"
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<Ligg till databas p4 markerad anvindare>
a Markera den/de anvindare du vill ldgga till en databas pa.

b Klicka pé knappen [Kommandon] och vilj <Ligg till databas
pa markerad anvindare>.

¢ Markoren stiller sig nu i féltet ”Ange sokvag till databas”. Tryck
[F9].

d Dubbelklicka pa den databas (eller markera + [Open]/[Oppna))
som du vill att anvéndaren/anvéndarna ska ha tillgéng till.

e Tryck [OK].

<Andra databas pa markerad anvindare>
a Markera den/de anvindare du vill dndra sokvag till en databas pa.

b Klicka pa knappen [Kommandon] och vilj <Andra databas pa
markerad anvindare>.

¢ Markoren stiller sig nu i féltet ”Ange sokvag till databas”. Tryck
[F9].

Markera vilken databas dom vill anvanda [ %} ‘
Lookirc |y DEMO 7] emerE
13,33 & STANDARD.DF1
13,4 ;g] test.prn
Histary ) BCKUP &/ USER.DF1
-~ " 1dwte133
g 1 mw20
mp _\] norrtalje
- _1psion
-
My Documents 1Z) 1ANUS.LOG
i/ Landol.df1
—
My Computer
%‘E
== | Fiename: {DEMD.DF1 =l Gpen |
My Network P
Files of type: |4l Files =l Cancel /l
7

d Dubbelklicka pé databasen i dess nya placering (eller markera +
[Open]/[Oppna]).

e Tryck [OK].

<Ta bort databas pa markerad anvindare>

a Markera den/de anvédndare du vill ta bort en eller flera databaser
pa.

b Klicka pa knappen [Kommandon] och vilj <Ta bort databas pa
markerad anvindare>.

¢ Svara[Ja] pa fragan "Vill du ta bort databasen xxx.DF1 ifran mar-
kerade anvindare?”.
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<Ta bort markerad anvandare>
a Markera den/de anvindare som du vill ta bort.

b Klicka pé knappen [Kommandon] och vélj <Ta bort markerad
anvindare>.

¢ Svara[Ja] pa frigan ”Ar du absolut siker pa att dessa anviindare
ska raderas ur Janus?”.

Nar du svarat [Ja] sa kan eventuellt den/de anvandare du valt att
ta bort ligga kvar. Stéing fonstret och ppna det igen for att listan
ska uppdateras.

<SKkriv ut anvindare pa markerad databas>
a Markera den/de databaser som du vill skriva ut.

b Klicka pa knappen [Kommandon] och vilj <Skriv ut anviindare
pa markerad databas>.

¢ Vilj skrivare eller bildskdrm och tryck [OK].
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UM20.5 Administrativa uppslag

Under denna meny finns olika register av

administrativ karaktér. il

Logga ut
Avshuta

UM20.51 Konto/Kontogrupper

Skapa/lidgga till ny kontogrupp

Ett nytt konto bor tillhdra en kontogrupp varfor SystemunderhSll b Anvandare
vi borjar med att vélja <Kontogrupp> i menyn
<Arkiv>/<System>/<Adm.uppslag>. Finns = Lllz:sla;:m;ﬂ = :::""’*’1““ o
redan den kontogrupp som du vill placera ditt nya konto i sa gar du

vidare till ’Skapa/ldgga till nytt konto”. Rapportmalar K e i
Forvaltningsome&de
Varksarmhat

ki Kontogrupp E3
L&gen

Kommsndon | Hitts | fists  Forrs imgull Fel
Terminsioder
e i Prishistor

M-garﬁ‘—‘lﬁ-ﬁﬂ
3

1 Kontrollera forst att den kontogrupp du vill skapa inte redan finns
genom att soka i listan.

Om gruppen saknas; Tryck [Ny post].
I faltet ”Grupp” anger du numret pa den nya kontogruppen.

I faltet "Namn” skriver du in namnet pa den nya kontogruppen.

wm AW N

Tryck [OK] for att spara din nya kontogrupp.

Skapa/ldagga till nytt konto

Vid nyinstallation av Janus kan det vara lampligt att importera en konto-
lista fran ert
M [ i Kontoplan B3

eget ekonomi-
system. Denna | Kommandon _| ditts | tosts | Eorrs | NyPost| Aodrs | TaBort |
import bor ren-
sas fran sddana |35
X Kontonr. Kont Moms %
konton som inte 3500 Intern forséljning 25,00 {3 Utgift @) Intakt
anvinds  for [
drift och under-  |{8
hall. Det for- g AYTAL

e

0

1

Autal Mark -
Autal Bugg

Autal WUS

Autal EL

Autal Hiss

Avtal Styr & dvervakning

Autal Drift
Akt outol Mork

kortar s6k- och
uppdateringen

BEI3FE2

AUTAIL_AKIIT

|
-
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1 Vilj <Konto> i menyn <Arkiv>/<System>/<Adm.uppslag>.

2 [ faltet ”"Kontogrupp” anger du den grupp som ditt nya konto till-
hor. Tryck [F9] for att £a upp en lista 6ver tillgdngliga kontogrupper
och vilj den grupp som passar.

3 [ faltet "Kontonr.” skriver du in kontots nummer. For att folja det
egna ekonomisystemet sa bor numret hamtas darifran (alternativt
frén ndgon kontoplan ex. Bas-98 mfl.).

4 Tryck [TAB] och du hamnar i faltet ”Kontonamn”. Hér skriver
du in kontots namn.

5 1filtet "Moms” skriver du in vilken momssats som géller for kon-
tot (oftast 25 %).

6 De tva radioknapparna “Utgift” respektive “Intdkt” ger dig en
mdjlighet att ange om detta konto &r ett intékts- eller utgiftskonto.
Dessa ska markeras for att Janus ska kunna visa rétt lista i order-
orderrads- eller bestillningsbilden.

7 Tryck [OK] for att spara ditt nya konto.

UM20.52 Drift- och Forvaltningsomraden

Janus ger en moéjlighet att fordela uppdraget i geografiska och ekono-
miska omréden. Driftomréden kan vara den enskilde fastighetsskota-
rens omréde eller en grupp fastighetsskotare men det dr alltid ett geo-
grafiskt/fysiskt omrade. Forvaltningsomradena kan naturligtvis indelas
pa samma sétt men definierar ett ekonomiskt begrénsat omrdde med
koppling till foretag/resultatenhet och med en ansvarig forvaltare.
Samtliga fastigheter maste tillhora bade ett drift- och forvaltningsom-
rade.

Driftomrade

Register for driftomréden hittar du under <Arkiv>/<System>/
<Adm.uppslag>/<Driftomrade>. Dessa definieras med en omrades-
kod (siffror eller bokstéver) och ett omradesnamn.

Skapa/liagga till driftomrade

UM20

Om du skriver in en kontogrupp som
inte finns sa far du automatiskt upp
listan dver registrerade kontogrupper.

1 Klicka pa knappen [Ny post]. ﬁﬂDriﬂ:omréde HE
2 Ifiltet "Kod™ skriver du in en Kommandon | Hitta | Naste | Forra | My gost% Andrs | TaBort | Skriv utl

kod/nr for driftomradet. Du kan

anvinda siffror eller bokstdver Kod MNamn

eller en kombination av dessa. iggo il
hsmn
3 Tryck [OK] for att spara ditt ; e
nya driftomrade. A

Knappen [Skriv ut] ger dig en
lista pa dina driftomraden.
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Forvaltningsomrade

Register for forvaltningsomréaden hittar du under <Arkiv>/<System>/
<Adm.uppslag>/<Forvaltningsomrade>.

fRForvaltningsomrade

(1
Hitta | Masta | Eorra !Nl;.Eust-! hndra !Ia Bpr‘l.! Shrivout:

Kommandon I

Kod Plann Fiiretag/Resultatenbet

&1 @ Gzt omir @ 1001 Driftbolaget 4ES1001 Driftbolaget AB @
Farvaltars

Firwaktningsem-adet amfattal ITEIT M2 BTA Bosse Karlsson (BOCA) @

'DBS,'fdrysa‘rtningaomrﬁdet_kan ortatta £ firdelade fakturor:

fastigheter i flera databsser Hir visas bara de
fastigheter och surnmor. som avsar aldoel]
databas. @

{001 Driftbolagst AB /2580

1001 Criftbalaget AES1001

Driftbolaget AB

Surnrra & Tordelads fakturor (7) 152,789 ke F,04 krime
Kod Mamn Firetan /Resultatenhet
D314 Stackhalm St 1001 Driftbotaget AB/100] T

&2 Stidra omr 1001 Briftholaget AB/1001 Driftholaget AR £
B2, Wastra omr 1001 Driftbolaget 8B/ 1001 Driftbolaget AE =
=Fal=tut TR A0 Ducifibal ik A = T O thadoad P -1

Fastigheter i 0:\PROGRAM FILESAOMNIS\.JANUS\DEMOADEMD_DF 1
Markera en eller flers (Ctrlklick], dra och s¥ipp pd dnskaf firvaltningsorride fir stt buts Hllhdrighet!
Kod sefeekﬁ1nq Eendmning T111h'cif-_|<q'd

LARKTRADET 3
LARKTRADET
HIMEF: |
ERAMDSTAT | DHEHN

FURIEN 1
T IMGORAMMSSKOLAN 1

KOLLHUSET

BETEM. 20 ERF GETEM

BONGEH 12 REC-GARDEN

Skapa/ldgga till ett forvaltningsomrade

1 Klicka pa knappen [Ny post].

2 Ifaltet ”Kod” skriver du in en kod/nr for forvaltningsomradet. Du
kan anvénda siffror eller bokstiver eller en kombination av dessa.

3 Inasta falt "Namn” anger du forvaltningsomradets namn (kan vara
stadsdel, ort eller liknande).

4 Tryck [TAB] och féltet ”Foretag/Resultatenhet” rullas ned och du
viéljer foretag/resultatenhet.

5 Tryck [TAB] och filtet "Forvaltare” rullas ned och du viljer ett
namn i listan. Detta ar inte nédvéndigt och for att komma forbi detta
falt trycker du bara [TAB] igen.

6 I nasta félt kan du skriva in en beskrivning pa de kostnader som
belastar forvaltningsomradet men som inte fordelas ut pa fastig-
heterna via order eller orderlosa avtalsjobb. Det kan vara kostna-
der for verktyg, bilar, arbetsklader m.m.
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7 1faltet ”Summa ej fordelade fakturor” skriver du in summan (per
ar) for alla de kostnader som du angivit i foregéende falt.

8 Tryck [OK] for att spara ditt nya/fordndrade forvaltningsomrade.

Koppla fastigheter till ett forvaltningsomréade

Register for forvaltningsomréaden hittar du under <Arkiv>/<System>/
<Adm.uppslag>/<Férvaltningsomrade>.

Niér du tryckte [OK] {or att spara ditt forvaltningsomréde s la Janus

ﬁﬂFﬁrvaltningsumr&de

Kommandon I Hitta | Masta | Eorra INg.'P_U&i-I 'j\ndra |Ia Bpr‘i.! Skrivut
Fod Parnn Foiretag/Resultatenhet
=4 Sidra omr 1001 Driftbolaget AES1001 Briftbolaget AE
Fervaltars
Farvaltningsomiadet omfattar 4922 m2 BETA
OBS, firvaltningsomriddet kan orifatta T fob g late Talttarar

faztigheter i flera databgser. Har vizas barade
fastigheter och summor som awser alduell

databas.
Surmmna e fordelade fakturor ke krdm2
ki famn (4 Fiiretan/Resultatenhet
Stockholm Sitg: 100 Lriftbolsget AR £1004 D_E'i.ﬂbo'lé‘mef:ﬁB. -

Driftbclaget AB/2520 TormtSmmark =1
Driftbolaget AB/1001  Driftholaget 48
Driftbalaget AE/ 1001 Driftbolaget AB

o)

Driftbolaget AB/ 1001 Driftholage! 4
Ducifbbialodsd 4D Nulul Cucifdbondens i =

Fastigheter i D:\PROGRAM FILES S\DMNISAJANUS\DEMOADEMO_DF 1
arkers eneller flevs ittl+klisk), dra noh sVipm pd tnskat r&rvsﬂmqgsgm'rﬁde - stt bu ba Hilhirighet!

Fod Beteckning Benirmning Tilhidr Kad
1005 SAMGEN. 11 L | OB skaLAn B a
1012 LARKTRADET 3 @ KOMMUMALHUZET E1
12200 LARKTRADET 15: 1220 LARKAN FORSKOLA 61
1321 MIMER. 1 ISSTROION &1
181 ERAMDSTAT [ OHEN ERANDSKOLAN E1
E916  FURIEH 12 SUBSHILRN 51
6353 TIMGDAMHSSKOLAN 1 TIHGSSKOLAN: Bl
G888 .. ROLLHUSET OLLHUSET ]

ERF GETEH

1002 EONDEN 1:2 REC-GARDEN 63

upp detta i listan for dina forvaltningsomraden. Nu kan du fordela dina
fastigheter genom en enkel klicka-och-dra”-procedur.

1 Tittaidetnedersta filtet (Fastigheter 1 X:\XXX\XXX.df1).

2 Markera den eller de fastigheter du vill koppla till ditt nya forvalt-
ningsomrade. Du kan markera flera olika fastigheter genom att
hélla knappen [Ctrl] intryckt samtidigt som du markerar med vén-
ster musknapp. Slépp sedan musknappen.

3 Sikta pa en av de markerade raderna tryck ned vénster musknapp
och hall den intryckt. Pilen ska d& omvandlas till en liten hand.
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4 Hall musknappen intryckt samtidigt som du for pekaren (den lilla
handen) upp till faltet for de olika férvaltningsomradena.

5 Hall pekaren (den lilla handen) ovanfor det omréde du dnskar att
fastigheten/erna ska tillhora och slapp musknappen.

6 Duskanu fa upp en fraga; Andra tillhorighet for x fastigheter till
xxx x-omr.?” Svara [Ja] om det ar det du vill!

UM20.53 Verksamhetskoder/Verksamhet/
Terminalkoder

Janus arbetar néstan uteslutande med koder for att kunna statistik-
fora handelser och objekt. Detta kapitel beskriver koderna:

Verksamhetskoder Definierar objekt, som standard enligt AFF
(Avtal for fastighetsforvaltning). De arbeten
som utfors pa objektet inordnas under dessa
koder (avlopp, vatten, elinstallationer, uppvarm-
ning osv.).

Verksamhet Definierar vilken verksamhet som huvudsakli-
gen bedrivs 1 fastigheten. Detta for att vi sta-
tistiskt ska kunna sarskilja t.ex. skolor for sig
och éldreboende for sig. Hér kan vi ocksa re-
gistrera de nyckeltal, for t.ex. el- eller vatten-
forbrukning, som é&r specifika for olika verk-
samheter.

Terminalkoder Definierar handelser eller felrapportering. Fore-
kommer i de streckkodsmenyer som driftper-
sonalen anvénder for att kunna rapportera med
laspenna. Dessa koder ar hardkopplade till ratt
verksamhetskod sa att vi far en automatiserad
statistikforing.

Verksamhetskoder

Register for verksamhetskoder hittar du under <Arkiv>/<System>/
<Adm.uppslag>/<Verksamhetskod>.

Verksamhetskoder anvénds for att statistikfora arbete, material m.m.
inom uppdraget. Det &r ett bra analysverktyg for savél den egna re-
dovisningen som for bestéllaren. Du kan skapa egna verksamhetsko-
der eller fordndra befintliga vid behov. En liten varning dock: de
verksamhetskoder som medf6ljer en Janusinstallation &r frén T0.0 till
T9.0 en standard som baseras sig pa AFF:ens teknikdel. Om du dnd-
rar eller lagger till koder sé kan du fa en avvikande hiandelsebild om
du jadmfor med andra uppdrag som anvéinder en standardiserad kod-
ning. Du kan sjdlvklart anvidnda andra koder (t.ex. Al.1 som pekar
mot administration, osv.) och lata de standardiserade kvarsté som ti-
digare.
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Skapa/lidgga till en verksamhetskod

1
2

Klicka pa knappen [Ny post].

UM20

Ange kod i filtet "Kod”. Exempel V1.0 [{EICIIEEE HE3
Verksamhetsspecifik kod. Denna kommer | kommsndon | Hitts | Nests | Eorra | NyPost| Andrs | TaBort | sirivut
inte att paverka standardlistan eftersom den [ femm e,
[T o o T4.4 VARMEINST ALLATIONER
borjar pa ”V”. Denna kan da ha en under-
T3.1 DRIFTUTRYHMMEN -
grupp V1.1 osv. 132 UTRYVIEN
iy ENSKI DR UTAgHE
. 1L s yo 3o . T3,
- T3.34 BEHANDL | NGSBRD
I nésta falt "Namn” doper du din verksam iz el
M 3 : T4.1 L)
hetskod till ndgon slags objekt, ex V1.0 Ra-  ||74 {; e
. T4.12 AULOPRSSYSTEM
diomast. 14,16 SANITETSING. & UTR
T4.2 GRS OCH TRYCKLUFT
Om ditt Janus hanteras av flera forctag (o GC NS oo
m ditt Janus hanteras av flera foretag |42 TRCIRTICTALLE

(t.ex. ni skoter administrationen &t en bo-  |fw
stadsréttsforening) kan du i faltet "Tillhor fo-  [j74.43
retag” ange vilket foretag som ska kunna |75 &
arbeta med den nya verksamhetskoden. |sia
Lémnar du faltet tomt sa blir det en "allmén”  [I3:2
verksamhetskod.

KYL-FRYS

URRME | NSTALLAT | ONER
ARMEPRODUKT | ONS | NSTALLAT | ONER
UARMED | STR1BUT | ONS INSTALLAT 10N
UENT ILAT | ONS INSTALLAT | ONER
LUFTBEHANDL . INSTALL ,
LUFTOISTR. INSTALLATIONER
OURIGA INSTALLAT IONER
ELINSTALLAT | ONER
HOGSPANNINGS | NSTALLAT | ONER
LAGSPANNINGS INSTALLAT | ONER
ARMATURER & BELYSNING

BE BAET I TR | AT

Tryck [OK] for att spara din nya verksamhetskod.

Verksamhet

Detta register ger dig en mojlighet att koppla en fas-
tighet till en viss typ av verksamhet. Det kan gélla skola,
forskola, dldreboende, bostider eller industrifastighet
m.m. Till dessa verksamheter kan du ocksd knyta
nyckeltal for forbrukning av el, vatten och véirme samt
tid for tillsyn, skétsel och felavhjalpande underhall. Med
denna koppling kan du jdmfora byggnader med andra
som har liknande férbrukningsméonster och fa en till-
forlitligare analys. Du hittar registret for verksamhets-
typer under <Arkiv>/<System>/<Adm.uppslag>/
<Verksamhet>.

Skapa/ldagga till en typ av verksamhet och nyckel-
tal for densamma.

1
2

Klicka pa knappen [Ny post].

I féltet ”"Verksamhet” skriver du en kort definition
av verksambheten t.ex. Skola. Har du flera typer av
skolor, exempelvis gamla “’stenhogar” och nybyggda
s kan du bendmna dem Skola typ 1 och Skola typ 2.

I faltet ”Beskrivning sa anger du t.ex. skillnaden

i verksamhet

Kommandon |

Hitts ‘ Nasts , Forra ENylzost} Andra lleBor(“; Skriv ukl

Verksarmhet
SKOLA

Beskrivning

Uppydrmning Kith/m2 Tillsyn krém2 F AU kr/m2
Ref. 129 Ml Ref. 16,50 Mal Ref, 20,00 M3l
E1 kWh/m2 Tillsyn min/m2 FAU min/m2
Ref, 46 Mai Ref. 3,90 Mai Ref, 5,00 M3l
Yatten Titer /m2 Skotsel krfm2 PUkrim2

Ref. 400 M3l Ref. 13,00 M4 Ref.117 00 Mdl
Varmvatten liter/m2 Skitsel min/m2

Ref. Ma1 Ref. 4,20 Mdl

Verksamheter
BAOD. -
BOSTAD _.J
BUTIK
DAGHEM
FRITIDSHEM
ronnio
FORSKOLA
GRRAGE

GRUPPBOSTAD
| DROTTSANLAGEN I NG
INDUSTR

mellan Skola typ 1 och typ 2. Ex ”Skola typ 1 — Aldre sten/tegel-

skola med byggar dldre dn 1940”.

Filt for nyckeltal. Fyll i referens- och mélvarde for verksamhets-
typen du registrerade. Varden for detta finns att hamta i diverse
litteratur. Efter ndgot eller ndgra ar sa kan du dessutom hitta samma
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information fran ditt egna uppdrag. Den informationen tar béttre
hénsyn till lokala variationer. Nationella varden kan bli lite missvis-
ande med tanke pa t.ex. klimatvariationerna mellan Skane och Lapp-

land.

* Uppvéarmning kWh/m2

* ElkWh/m2

* Vatten liter/m2

* Varmvatten/m2

* Tillsyn kr/m2

* Tillsyn min/m2

* Skotsel kr/m2

* Skétsel min/m2

* Felavhjilpande underhéll kr/m2
* Felavhjdlpande underhall min/m2

* Planerat underhéll kr/m2

Saknar du vérde for nagot félt sd l1dmna det tomt. Du kan alltid ga

tillbaks senare och ldgga in nya vérden.

5 Tryck [OK] for att spara din nya verksambhet.

Verksambhet kopplas till fastigheten i fastighetsbilden. Detta genom

att ange verksamhet 1 féltet for detta.

Terminalkoder

Som beskrivits tidigare sa anvénds dessa
terminalkoder vid bruk av handdator for
aterforing av utford atgérd eller for att
skapa en felanmélan/arbetsorder. Koden
ar, i menyn, dversatt till streckkodsform
med hjilp av det typsnitt (font) som
medfoljer Janusinstallationen. Det bety-
der att ni kan skapa egna menyblad med
egna terminalkoder vid behov.

Janus levereras med en standardlista
over terminalkoder. Dessa koder borjar
i de flesta fall pa ”R” med antingen ett
nummer eller tecken efter. Vill du skapa
egna utan att riskera att skriva over el-
ler fordndra standardlistan viljer du
terminalkoder som borjar med R + en
annan bokstav dn de som forekommer i
just standardlistan. Anledningen till detta
ar att vid uppdatering av terminalkods-
listan sa ldmnas allt det som inte skrivits
in pa befintlig kod orort.
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filj Terminalkod [ X}
Kommandon _| Hitts | Nosts | Eorre | Ny Post| Andrs | TaBort | §krwm]

Kod
R218 LAMPKUPA SAKNAS

Grupp
T5.2

R21S TRASIG/BYTE KONTAKT
R216 PROGR. KODLAS

R217 JUST. /PROGR TIDSTYRH
218 LANPKUPA SAKNAS

R220 ASFALTSKADA, POTTHAL

R221 MARK OUAROAD

R222 KANTSTEN SKRDAD

R223 ASFALT SPRUCKEN

R224 ASFALT GENOMUUXEN

R225 OSTADAD ASFALTYTA

R226 GRUSGHNG OUARDRD

R227 OGRAS | GRUSGANG

R22& EJ KANTSKURET

HZ2249 US1AUHU GARY

R23  SNO/1S/HALKA

R230 LOSA STENPLATTOR

R231 TRASIGA STENPLATTOR
GENOMUUXNA

R232 GENO PLATTOR
PR233 TRASIGT TRAPPPARTI
R234 T LA

PERSKORG
/239 TRASIG PAPPERSKORG

R24:

R243 OKLIPPT OUER G/C-UAG
R244 SKADA TRAD

R245 ROTSKADA TRAD

R246 SKADEDJUR MARK/TRAD
R247 SKVHD SKYLT

R248 GROPAR BOLLPLAN
R249 OJAMN GRUSGANG

R25 TRASIG/BYTE SAKRING
R250 SAND U-FOR SANDLADA
R251 OTILLR. SAND | LADA
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Skapa/ligg till ny terminalkod
1 Klicka pa knappen [Ny post].

2 Ifiltet ”Kod” skriver du in den nya terminalkoden. Exempel RX01.
X anvinds inte i standardlistan och kommer alltsa ej att paverkas
av en uppdatering.

3 I nésta falt "Namn” skriver du in felet/atgirden. Exempel
"RADIOMAST DEF/REP”. ”"DEF/REP” fungerar som béade ut-
ford atgird (rep) och for att kunna felanmaéla (def).

4 1 filtet ”Grupp” skriver du in verksamhetskoden for den hér typen
av arbete. Radiomast kan bade vara byggnadsverk och elinstallation
men i detta fall viljer vi elinstallation; T5.2 LAGSPANNINGS-
INSTALLATIONER.

5 Tryck [OK] for att spara din nya terminalkod.

UM20.54 Statistiska fel och lagen

Fel och lagen anvénds uteslutande i Janus felanmélan. De har i hu-
vudsak tre syften:

* Definierar statistiskt vilken ’hérad” felanmélningen hér hemma i och
hur ménga. Viktigt om man slarvar med verksamhetskoder vid ater-
foring av arbetstid och material.

* Ger en mojlighet att, i orderdversikten, soka pa order/felanmélningar
med hjélp av feltyp eller lagestyp.

* Ar en forutsittning for att Janus ska kunna varna for att det redan
finns en felanmélan pé feltypen och laget.

Gemensamt for bada dessa register &r att de bor registreras med sé
fa lagen och feltyper som majligt. Langa listor tar tid vid registrering
av felanmélningar och skapar motvilja att anvinda.

Lagen
Du hittar register for statistiska ligen [i[Erag K3 E3

under <Arkiv>/<System>/<Adm. = Hitta \ Nasta | Forra [ng_;zl Skrty ut |
ommandoj I 8 3
uppslag>/<Ligen>. Ko = — =
Lages kod Mamn

1 Klicka pé knappen [Ny post].

51 o 08 e 13 TONT 7
2 Boga med att hitta pé en ldgeskod LEKPLATS ]
i faltet "Lageskod”. Janus levere- memlﬁT
4 TRAPPHUS /ENTRE o
ras n‘l‘ed ett antal standardldgen Lo gl
och lageskoder med prefixet ”L” DRI FTUTRYHINE s
GEMENSAMMALITRYHMEN

som i Lage. Dvs. LO1, LO2 osv.

3 Indésta falt ”"Namn” skriver du in det faktiska laget. I bostdder brukar
”Lagenhet”, ”Trapphus” och "Tvittstuga” rédcka langt men man kan
naturligtvis detaljera det ytterligare med ”Badrum”, ”Sovrum” osv.

4 Tryck [OK] for att spara ditt nya “’lage”.
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Statistiska fel

Du hitar register for statistiska fl
<Arkiv>/< >/<
under <Arkiv>/<System>/<Adm. Kommandon | Hitta | Nasta | Forre ‘NgEost' Skriv utI

uppslag>/<Fel>.
1 Kilicka pa knappen [Ny post]. Felkod  Fel
2 Borja med att hitta pé en felkod i g‘?l'] 32‘71%; | BRISTLISTA A
i ”? ” Fi1 RULOPP
faltet ”Felkod”. Janus levereras 1 L m

5 F30 UENTILATION
med ett antal standard},a%f:n och s Lol N
felkoder med prefixet ”F” som i FS0  UITUAROR

FS1 ATNRKAKSUTRISTHING %
Fel. Dvs. FO1, FO2 osv.

3 Inésta filt ”Fel” skriver du in en feltyp, dvs. ett omrade/byggnads-
del/maskin dér felet kan uppstétt. Ténk pé att begréinsa antalet fel-
typer s& mycket det gér. I teorin skulle det ricka med El, Vatten,
Avlopp, Varme, Ventilation och Styr/regler, men verkigheten kra-
ver ibland att det finns lite mer att vilja mellan. Ex. tvittstuge-
utrustning, vitvaror m.m.

4 Tryck [OK] for att spara ditt nya “fel”.

UM20.55 Prislistor

I funktionen "Prislistor” i systemmenyn kan du skapa prislistefiler och
sokvégar till de prislistor som du vill att Janus ska hantera. Har kan du
ocksa kontera hela prislistor s att varor eller tjanster i dessa alltid ham-
nar pa samma konto pa orderraden. Importer av externa prislistor gors
dock under <Administration>/<Prislista>/[ Kommandon]/<Impor-
tera prislistor>.

Du arbetar med tva typer av prislistor; interna och externa. De interna
prislistorna lagras i din databas medan de externa ligger som egna filer
pa din harddisk eller server. Prislistan med foretagets egna arbetstider,
paketpriser, m.m. (dvs. ¢j externa leverantorer) bor ligga i en intern pris-
lista med namnet "ORDINARIE”. Ovriga benimns med leverantdrens
namn, exempelvis ’LANDOL”, ’ELEKTROLUX”, m.fl.

Du skapar nya prislistor under <Arkiv>/<System>/<Adm.uppslag>/
<Prislistor>.

Skapa/liagg till ny prislista

fRPrislistor K E3
Vi ska borja med att ligga upp enin- | kommandon Hitts | Nosta | Esrra | Nypost| Andra | Tesort| seivut |
tern prislista (Ordinarie). lm o et Intokt, extern
. o ORD ORDINARIE 0:\Program files \Omnis \Janus \Demo\Demo DF 1
1 Klicka pé knappen [Ny post]. = S e T ] [k
DAHL DAHL D:\Utveck | ing\Omnis\Janus\Prislist\Dah|\Dah!  DF 1
2 Skriv in kod for din prislista i féltet R o et e
”Kod”. I detta fall skriver du ’ORD” ntdktantta

som en forkortning av ’Ordinarie”.

3 I faltet "Namn” skriver du in vad du vill att prislistan ska heta. I
detta fall just "ORDINARIE”.

4 Naér du tabbar till (eller klickar 1) féltet ”Datafil” sa far du fragan
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”Vill du skapa en ny prislistefil?” Tryck pa knappen [Nej] efter-
som du i detta fall vill peka mot din egen databas. Om du trycker
[Ja] sa skapas ett tomt skal till vilket du kan importera data fran
t.ex. Landol, Bjarbo etc.

5 Nu 6ppnar sig fonstret ” Ange ny datafil for prislista” och du letar
upp din databasfil XXX.DF1.

6 Dubbelklicka pa din databasfil (eller markera och tryck pé knap-
pen [Save/Sparal).

7 Nu har Janus lagt upp sokvégen i filtet ”Datafil” och markoren
star 1 faltet ”Intdkt, extern”. Om du vill att Janus ska anvéinda ett
speciellt konto for externa intékter och detta avviker fran standard-
kontona som angetts under systeminstéllningarna sa skriver du in
det kontonummer (eller tryck [F9] for att fa fram listan dver till-
géngliga kontonummer) som géller for extern forsiljning.

8 Filtet ”Intdkt, koncern” fylls i om forutséttningarna dr desamma
som under punkt 7 och om intdkten hérror sig frén ett foretag med
samma organisationsnummer som ditt eget (dotterforetag etc.).

9 I nésta falt ”Kostnad” skriver du in ett kostnadskonto enligt tidi-
gare princip.

10 I det sista faltet “Forvaltning” skriver du in ett konto for interna
intdkter. Géller for t.ex. order som pekar mot egna fastigheter.

11 Tryck [OK] for att spara din nya prislistefil.

Pa samma sétt lagger du in externa prislistor. Forkortningar och namn
bor ge en forklaring om vilken leverantor eller typ av prislista det handlar
om. Exempel LL - Landol, BJ - Bjarbo, ELE - Elektrolux, osv. Dessa
prislistefiler pekas ut pd samma sitt som den ordinarie prislistan men
med skillnaden att de inte ligger inuti din databasfil utan som egna
filer som exempelvis LANDOL.DF1, BJARBO.DF1, osv. Finns det
ingen fil att peka mot sd maste du forst skapa filen (det tomma skalet)
till vilket du dérefter importerar data.

Andra sokvig pa befintlig prislistefil
1 Markera den prislista du vill &ndra sokvég till.
2 Klicka pa knappen [Andral.

3 Tryck upprepade ganger pa tangenten [TAB] for att komma till
faltet ”Datafil” (eller klicka med musen direkt i faltet).

4 Du far upp frigan ”Andra sokvig till denna prislista?”” Svara [Ja].
Du fér upp frdgan ”Vill du skapa en ny prislistefil?”” Svara [Nej].

6 Nu Oppnar sig fonstret ”Ange ny datafil for prislista” och du letar
upp prislistefil pa det stille den flyttat till.

7 Dubbelklicka pé prislistefilen (eller markera och tryck pa knappen
[Save/Spara]).

8 Nu har Janus lagt upp den nya sékvégen i faltet ”Datafil”.
9 Tryck [OK] for att spara din fordandring.
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UM20.6 Uppslagsregister

Under denna meny finns olika register med mer M,
statiska uppgifter for registrering av komponen- i
ter, byggnadskonstruktion och besiktningar m.m.

Avshita
UM20.61 System/Komponenttyp/ EZZE
Beteckning Daaubga b
Janus definierar de flesta objekt enligt AFF. FOr o arnderhdl »
detta behovs register for: Dataundsrh&l  »

UM20

Systeminstalningar »
Korstanter
Resultbatenhet
Anvandare

Aidm, uppslag ¥

System Definierar en grupp eller objektstyp till vilken en

komponent/objekt kan tillhora. Mérk att ordet
system hér inte syftar till ndgot som har med Janus
system eller systeminstallningar att gora. Har hand-
lar det om systemgruppering och systemtillhorighet
enligt AFF.

Komponenttyp Definierar sjdlva komponenten och ger en mojlighet
att lagga till falt for olika attribut/egenskaper som ar
unika for just denna komponenttyp. Exempel T4.542
FLAKTAR som har attribut om luftméngder, kil-
repstyper, filtertyper osv.

Definierar beteckningen pa komponenten t.ex. TF
for tilluftsflakt. Har anges ocksa generella tillsyn- och
skotselintervall, tillsyn- och skdtseltexter samt om
komponenten ska ingéd i det 16pande tillsyn- och
skotselschemat.

Beteckning

Overstraomsskydd

Komponenttiyp
75.27 (verstromsskydd
Attribut/Egenskaper

Beteckning Komp:typ
0SRL Overstromsreld 15.27
055K Overstromssakring 15.27

T/S (FUT) instéllningar

System

Det finns egentligen inget skél att vare sig skapa nya uppgifter eller
fordndra i systemregistret eftersom dessa foljer AFF. Trots allt sé kan
det forekomma udda foreteelser som du vill kunna definiera varfor vi
anda ska gora ett tilldgg (skapa en undergrupp) for att visa hur det
kan gé till.
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Uipgvar maingss Skt
Ventilation
Yarmedistribubion

Graddagar

Man kan inordna System, Komponenttyp

och Beteckning hierarkiskt for att se hur de
dr beroende av varandra. Om du i fastighets-
registret vill skapa en ny komponent, som
exempel ett overstromsreld, sd mdste dessa
finnas bdde som komponenttypen ~Over-
stromsskydd” (som visar gruppen av olika
overstromsskydd) och som systemet ”Over-
stromsskydd” (som visar vilken AFF-
tillhorighet komponenten kommer att fa.
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Du hittar System under <Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/
<System>.

Skapa ny systemkod (Exempel: Overstromsskydd)

I Klicka pd knappen [Ny

post]. '
. . don | itta | Nosts | Es ost| Andra | TsBort | Skrivut
2 Skriv in koden for din nya Kemmandon Hitts | fosts | srra | by B | a | Is | Skrivu I
S ) = ”
S}./sten,l’grup}’)/tlllhoorlghet ! 1527 OVERSTROMSSKYDD
faltet ”Kod”. I vart exem- s
pel lagger vi till ett over- Galler 13gspénning <1000V x
stromsskydd under T5.2 =
LAGSPANNINGSIN-
75, ORDELN | NG a
STALLATIONER ) qch Tégg E%g%&}éc;ﬁamtm
med koden T5.27 dér siff- R ggLGNINGRR
ran 7 visar att detta ar : OQUERSTROMSSKYDD
i 75,29 GURIGA LAGSPANNINGSINSTALLAT|IONER
sjunde undergruppen under T5.3  RESERUKRAFTANLAGGHINGAR ~
T5.2 (nidsta skulle d& bli
T5.28 osv.).

3 Inésta falt "Namn” skriver du in namnet péd din nya systemgrupp/
tillhorighet. I vart fall skriver vi ’"OVERSTROMSSKYDD”.

4 1 féltet ”Beskrivning” lagger du in en forklarande text om den nya
systemgruppen/tillhorigheten.

5 Tryck [OK] for att spara.

Komponenttyp

Registret 6ver komponenttyper ér i standardinstallationen reducerad
for att korta s6ktiderna men kan naturligtvis laggas in komplett enligt
AFF. Du hittar registret komponenttyp under <Arkiv>/<System>/
<Uppslagsregister>/<Komponenttyp>.

Skapa ny komponenttyp

1 Klicka pa knappen [Ny post]. g Komponenttyp BE|
2 Skriv in koden for din nya kom- | _Kemmandon | Hitta | Nosts | Esrva | MyPost| Andra | TsBort | skriv ut|
ponenttypifiltet "’Kod”. Ex: T5.27. [ PR
. ) . . 75.27 OVERSTROMSSKYDD
3 I nésta falt "Namn” skriver du in  |gaskrivai
namnet pé din nya kOI'Ilp onenttyp Overstrimskydd 18gspanning. Avser Reld, sdkring, kontaktor o dyl -
Ex: OVERSTROMSSKYDD. l -

@ Ange attribut

4 [ faltet "Beskrivning” lagger du in
. Egen definierade attribut, dessa syns pa komponentbilden och beziktningsrappor terna
en forklarande text om den nya  |yoi mex/min

komponenttypen. T.ex. att detta
géller for lagspédnning under
1000V.

5 Om dukryssar i kryssrutan ”Ange
attribut” sa far du mojlighet att Y S e T )
ligga till ett antal attribut for din  |[{2.5.  pecemurarTacerecar e
nya komponenttyp. N : -

Ampere max /min Typ

Desss attribut suns pd sttributbilden pa komponent
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6 Har du kryssat i rutan enligt punkt 5 sa visas 16 attributfalt med
mgjlighet att direkt pa komponenten definiera olika kapaciteter eller
typindelningar m.m. Fér vért "Overstrdmsskydd” kan vi t.ex. skriva
in attribut som ”’Volt max/min” och ”Ampere max/min” etc. De for-
sta 8 falten kommer att visas direkt pA komponentbilden, 6vriga atta
visas om du i komponentbilden klickar p& knappen [Attribut].

7 Tryck [OK] for att spara.

Beteckning

Har ska du ge din komponent en beteckning (forkortning av bendm-
ningen) och samtidigt definiera AFF- och systemtillhdrighet genom att
ange vilken komponenttyp den tillhér. Du ska ocksa definiera om kom-
ponenten dr foremal for 16pande rond (FUT) eller om det dr ett hyres-
objekt (eller i vissa fall ingetdera). Du kan ocksé ge din komponent
forinstdllda varden avseende berdknad livslangd samt rondintervall och
budgeterad rondtid. Till sist kan du ocksé definiera vad som ska utfo-
ras pa dessa ronder med generella tillsyn- och skétseltexter. Du kan
alltid lagga till specifika texter pa, i fastighetsregistret, registrerade
komponenter.

Du hittar System under <Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/
<Beteckning>.

Skapa ny beteckning
1 Klicka som vanligt pa [Ny post].

2 [filtet "Kod” skriver du in en forkortning av ditt komponentnamn.
Detta blir da beteckningen pa aggregatet/komponenten (jmf m t.ex.
TA Tilluftsaggregat och FA Franluftsaggregat). I vart exempel med

UM20

6verstr6msskyddet sa vill 1M Beteckningar K E3
vi hdr definiera ett Gver- Kommandon | Hitts | Bosta | Edrre | Ny Rost| dndr []’_-Boriégkrivull
stromsreld vilket vi forkor-
s Kod Mamo. .

29 2
tar "OSRL”. S e

. . . T5.27 VERSTROMSSKYDD FUT komponent vl Attribut finns

3 I nésta filt, "Namn” skri-
. o Generell teknisk Hvslangd 258r
ver du n hela namnet pa Generellt tillsynsintervall ™M Generellt skdtselintervall &M Generellt uh-interyall
Budgettid tillsyn 10'min  Budgettid skdtsel 20 min Budgettid uh min

aggregatet/komponenten. [
vart exempel: “"OVER-
STROMSRELA”.

4 1 filtet for "Komponent-
typ” skriver du in den

. Beteckning ‘ Namn ‘ Komponenttyp ‘ FUT komp.
komponenttyp som géller VR UARMEWAXLARE 74437 FUT komponent
e o VUL UARMEUAXLARE | LUFTBEH. SYSTEM T4.535 FUT komponent

for overstromsskydd. Du " TeLEF AL s
2 S VAT UATRUM T30
kan ocksa trycka pd tang- el st 255
s VASKR UASKRUHM 1333 FUT kornponent
enten [F9] for att se och Ta i o Vs e
Al 1 _ %F ATERLUFTSFLAKT T4.542 FUT komponent
vélja ur listan med kom g il S P !
3 - VAKUUMVENT | L T4.118
ponentprer' vart exem a4 OQUERLUF TSAGBREGAT 1452 FUT komponent
pel skriver du eller viljer OF OUERLUFTSFLAKT T4.542 FUT kornponent
. SR OUERSTROMSRELA FUT kemponent
T5.27. Nar du trycker o38h QUERGTIONGONKN HG 1527
. . oy OUERSTROMHNTNGSUENT IL T4 435 —
[TAB] for att komma till
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Generell tillsynstext.
- Kontrol lera att
indikationslampor ar hela
= Kontrol lera eventuel |
duerkan eeler missbruk av
anldggningen

Generell underhalistext

Samtliga punkter i
tillsynstexten samt:

= Funktionstest m.h.a.
testreglage. Samtliga relder
skall ldsa ut.

-~

Generell underhalistext
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nista falt skriver Janus automatiskt in bendmningen pa den
komponenttyp du valt.

5 1 faltet ”Typ av komponent” (icke att forvaxlas med komponent-
typ) sa giller det att vélja ur listan som Oppnas om du klickar pa
nedatpilen i hogra kanten av faltet. De tre valmojligheterna ar
”Blankt” — ingen speciell typ, "FUT-komponent” — vilket betyder
att denna komponent ska inga i 16pande rondering, "Hyresobjekt”
— vilket betyder att vi far andra egenskaper pa denna komponent
betraffande uppfoljning pa hyresobjekt (ldgenhet eller bostadsritt).
I vart exempel sa viljer vi ’FUT-komponent”.

6 Kryssrutan ”Attribut finns” till hoger om filtet for typ av kompo-
nent, fylls i per automatik om komponenttypen du valt har négra
attribut. I vart exempel med 6verstromsskyddet sd kommer kryss-
rutan att ange att attribut finns.

7 Inésta falt ”Generell teknisk livslangd” kan du skriva in komponent-
ens livslangd om denna &r kénd eller &r budgeterad. Detta virde
kommer da upp som forval vid nyregistrering av komponenter med
denna beteckning.

8 Nér du kommit till faltet ”Generellt tillsynsintervall” anger du hur
ofta som det (generellt) ska utforas tillsyn pa denna komponent.
Ange virdet enligt foljande: 1D-9D (1 géng per dag till en géng
var nionde dag), 1V-9V (1 gang per vecka till en gang var nionde
vecka), IM-9M (1 géng per ménad till en gang var nionde ménad),
1A—9A (1 géng per ar till en gang vart nionde ar). Exempel: 6M ir
alltsa detsamma som en gang var sjatte manad dvs. en gang i halv-
aret. [ vart exempel med dverstromsreldet sa vill vi att detta gene-
rellt ska tillses en gang i manaden varfor vi skriver ”1M”.

9 [filtet "Budgettid for tillsyn” skriver du in hur lang tillsynstid du tror
att komponenter av detta slag behdver. Detta géller tid for tillsyn enligt
den generellatillsynstexten (senedan punkt 10) samt ev. forflyttningstid.

10 Tryck [TAB] och markoren stéller sig i det storre faltet ”Generell
tillsynstext”. Hér punktar du upp tillsynens olika moment avseende
denna komponent. Ténk pa att detta dr den generella texten. Dvs.
det som géller for komponenttypen generellt. Specifika uppgifter
skrivs in pa den, i fastighetsregistret, registrerade komponenten. |
vart exempel skriver vi in:

— Kontrollera att indikationslampor ar hela.
— Kontrollera eventuell averkan eller missbruk av anldggningen.

11 G4 vidare till faltet ”Generell skotselintervall” och skriv in inter-
vallet enligt anvisningar i punkt 8 hir ovan. I vart exempel skriver
vi ”6M” eftersom vi vill att generell skdtsel ska utféras en gang
per halvér.

12 I faltet for "Budgettid skotsel” skriver du in ett uppskattat vérde
pa hur lang tid skotsel av komponenter av detta slag tar. Detta gél-
ler tid for skotsel enligt den generella skotseltexten (se nedan punkt
13) samt ev. forflyttningstid.
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13 Tryck [TAB] och markoéren stéller sig i det storre féltet ”Generell
skotseltext”. Har punktar du upp skotselns olika moment avseende
denna komponent. Ténk pa att, precis som for tillsynstexten, detta
ar den generella texten. Dvs. det som géller for komponenttypen
generellt. I vart exempel skriver vi in:

Samtliga punkter i tillsynstexten samt:
— Funktionstest m.h.a. testknappen. Samtliga relder ska 16sa ut.

Det betyder att forutom generell skotseltext sa géller och tillsyns-
texten vid skotseltillfallet.

14 Pa samma sétt kan man fylla i underhéllsintervall (UH-intevall),
budgeterad underhallstid och generell underhallstext i de sista fal-
ten, men per definition sa forekommer inte begreppet "Underhall”
enligt AFF ldngre varfor dessa falt med fordel kan ldmnas tomma.

15 Tryck [OK] for att spara.

Det ar viktigt att forsta att generell livslangd, intervall, budgeterade
tider och texter dr generella for komponenten. Dessa kommer upp som
forval niar komponenten registreras i fastighetsregistret. Lokala varia-
tioner pa intervall, tider och texter dndras/laggs till i fastighetsregistret
pajust den registrerade komponenten pa respektive byggnadsverk och
lage.

Under knappen [Kommandon] hittar du, férutom menyer som ér lika
med knapparna i fonstrets 6vre hogra sida, foljande funktioner:

Skriv ut lista Har fér du ut en lista 6ver de beteckningar som
finns registrerade. Detta med rubrik och kompo-
nenttypskod.

Skriv ut fick-kort Dessa fickkort avser respektive komponenters
generella tillsyn- och skotselinstruktioner. Bra att

UM20

ha i benfickan.
Skriv ut kort Skriver ut komponentkorten i liggande A4-for-

mat. Exempel pd semikolonseparerad textfil.
Byt X till Y X och Y representeras hir av B Test.txt - WordPad A M=l B3

kolumnerna “Beteckning”  Fje Edit Wiew Insert Format Help

och ”Namn”. Funktionen =

mojliggdr att med en enkel M @@] ﬂl ot

semikolonseparerad textfil ABC; 123, ABONNENTCENTRAL|

kunna éndra eller lagga till en D @ 6

beteckning eller ett namn.

Textfilen ska da innehéalla tre

kolumner for 1.) Gammal be-

teckning, 2.) Ny beteckning

och 3.) Namn. Anvéndbart

nér hela eller stora delar av lis-

tan ska forindras eller ut-

okas. For Help, press FL [ oM
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UM20.62 Besiktningar

Under den hir menyn hittar du en méngd olika besiktningsformular
som du i komponentbilden kan koppla till dina komponenter. Det kan
gélla allt fran statusbesiktning till OVK-besiktning. Du kan ocksa skapa
egna besiktningar eller dndra i1 befintliga. Vi kommer har nedan be-
skriva hur du skapar en ny besiktning som vi kallar for ”Testbesiktning”.

Du hittar dina besiktningsformulédr under <Arkiv>/<System>/
<Uppslagsregister>/<Besiktningar>.

Skapa nytt besiktningsformulir

1 Klicka pa knappen [Ny post].

2 Markdren stéller sig i filtet ”Typ”. Hér skriver du in en forkort-
ning eller annan kod for din besiktning. I vart fall skriver vi "TEST”.

3 Tryck [TAB] for att komma till faltet ’Namn” och skriv in namnet
pa din besiktning. I vart exempel sa skriver vi ”Testbesiktning”.

4 Inésta félt ”Intervall ar” skriver du hur ofta denna besiktning ska
goras. Lamnas tomt om ingen periodisk upprepning férekommer.
5 Tryck [OK] for att spara.

Du har nu skapat ett tomt
formuldr med namnet

“Testbesiktning”. Denna Kl Besiktning 6 b3

aterfinner du i listan som Kommandon _ | Hitta | Nasta \ Férra ‘NgEost‘ Andrs | TaBort | S_krivutl
sorteras pa kolumnen " Ty-

> ; Tup Narnn Intervall 8r
per”. Nu ska vi skapa et TEST  Testbesiktning 0,0

antal rubriker och positioner Typer

1 formularet. HISS SA-besiktning au hissar A

HISS2 Egenkontroll gu hiss

HISS2 Egenkontroll au hiss

KOM  Kommersiell vardering

K¥YL Kylbesiktning

KYL1 Egenkontroll kyla

LEK  Lekutrustning

LEK 1 Lekpiatsbesiktning enligt EU—norm

LFUY LFU-Yttre

LGH Lagenhetsbesikining

LGH1 Lagenhetsbesikining

LOK  Hyresobjekt

ORG1 Drgmlsatlmsreulslon

QUK  Obligatorisk Uentilationskontroll

OUK! Vent kontroll, Daghem, Skolor % Vérd

OUKZ Went kontrofl, Flerbostad & Kontor FT

QUKS Vent.kontroll, Flerbostad & Kontor F

OUK4 Uent.kdntroll, Flerbostad & Kontor S

OUKS Vent kontroll, En & 2-bostadshus FT

[PANN  SA-truckkar]

PC Pannrumsbesiktning Statuskontroll

PENN Permdtgard

PORT  SA-Portar /Gr i ndar

SROND Skyddsrondsprotokol |

STAT Statuskontrol |

STATZ Statuskontrol| genersl |

STAT2 Statuskontrol| T2-T? enl. Aff

STAT4 Statuskontroll TO &T1 enl, Aff

STATS Statuskontroll T1-T7 enl. Aff
Testbesiktnin

TOMT Checklista Tomt & Mark

uc Undercentral

UC/AC Check | ista varmeundercentral

VENT Checklista ventilation

YTTR1 Check|ista buyggnad Ytire & Tomt/Mark
YTTRE Skétsel & UH Byggnad uttre & Tomt/Mark

|
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Skapa rubriker och positioner i besiktningsformuléiret

EﬂRubriker besiktningsprotokoll EE3

Kommandon | Generell text pd besiktning | Andra | Skrivut l
TEST Testbesiktning

Grupp 10 BYGGNAD YTTRE Grupp 60
Pos 11 Fasad Pos 61
Pos 12 Tak Pos 62
Pos 13 Takavvattning Pos 63
Pos 14 Fonster Pos 64
Pos 1S Dorrar Poz 65
Pos 16 Fos 66
Pos 17 Pos 67
Pos 18 Pos 68
Pos 19 Pos 69

Grupp 20 BYGGNAD |NRE Grupp 70
Pos 21 Golv Pos 71
Pos 22 Vaggar Pos 72
Poz 22 Tnk Pos 72
Pos 24 Dorrar Pos 74
Pos 25 Pos 75
Pos 26 Pos 76
Pos 27 Pos 77
Pos 28 Pos 78
Pos 29 Pos 79

Grupp 30 Grupp 20
Pos 31 Pos 81
Pos 32 Pos 82
Pos 33 Pos 83
Pos 34 Pos 84
Pos 35 Pos 85
Pos 36 Pos 86
Pos 37 Pos 87

1
1=

8
9

Leta reda pa och dubbelklicka pé din nya besiktning "TEST
Testbesiktning”.

Nu 6ppnas ditt nya formuldr och du ser att det &r tomt i félten
”Grupp” och "Position”. Klicka pa knappen [Andra].

Markoren stéller sig nu i det forsta faltet langst till vanster med
namnet ”Grupp 10”. Gruppfilten dr de olika positionernas rubri-
ker och som du ser sa finns det 10 grupper med vardera 9 positio-
ner.

Skriv in namnet pa den forsta gruppen i féltet ”Grupp 10”. I vart
fall skriver vi " BYGGNAD YTTRE”. Janus skriver alltid rubri-
kerna med stora bokstiver.

Tryck [TAB] for att komma till den forsta positionen Position 117",
Skriv in ”Fasad”.

Tryck [TAB] for att komma till ”Position 12”. Skriv in ”Tak”.

Tryck [TAB] for att komma till ”Position 13”. Skriv in ”Tak-
avvattning”.

Tryck [TAB] for att komma till ”Position 14”. Skriv in ”Fonster”.
Tryck [TAB] for att komma till ”Position 15”. Skriv in ”Dorrar”.

Vindjer oss med detta sé lange. Du kan bygga vidare pa denna eller
andra besiktningar i listan enligt samma princip.

10 Tryck upprepade ganger pa [TAB] tills markoren stéller sig i fal-

tet ”Grupp 20”. Har skriver du in, i vart fall, ’ BYGGNAD INRE”.

11 Tryck [TAB] for att komma till forsta positionen i grupp 20. Skriv

©

in ”Golv” i féltet "position 21"
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12 Fortsétt som tidigare och ldgg in positionerna ”Viggar”, ”Tak’ och
”Dorrar”.

13 Nér du &r klar med samtliga positioner i grupp 20 sé trycker du
[OK] for att spara.

Klicka pa knappen [Skriv ut] och vélj ”Bildskédrm” for att titta pa for-
muléret sd som det kommer att se ut vid utskrift. Notera att grupp-
namnen skrivs ut i fetstil. [ rutan ”Allménna noteringar” kan du lagga
in information om hur besiktningen utférs och exempelvis status-
kodning.

Skapa generell text (Allmdnna noteringar)

Eﬂﬁenerell besiktningstext 2]

Andrs I

Generel | basiktningstext
BESIKTNINGEN UTFORD OKULART

|»

MARKERADE PUNKTER BESIKT|GADE
STATUS ENLIGT NEDAN
1=AKUT UNDERHALL -

2=FOREBYGG UNDERHALL
3=LANGT | DSPLAN N

1 Klicka pa knappen [Generell text pa besiktning]. Den finns
ocksa som menyval under knappen [Kommandon] i besiktnings-
typfonstret.

2 Klicka pa knappen [Andra] och skriv in nedanstdende text:

BESIKTNINGEN UTFORD OKULART
MARKERADE PUNKTER BESIKTIGADE
STATUS ENLIGT NEDAN:

1=AKUT UNDERHALL
2=FOREBYGG. UNDERHALL
3=LANGTIDSPLAN

4=BRIST

5=INFORMATION

Sjdlvklart skriver du in den text som passar dig eller din verksam-
het. Positionens status kan dock bara anges med ett (1) tecken
(t.ex. 1-9 eller A-O).

Nu ér din nya besiktningsmall firdig. P4 komponentbilden kan du
sedan koppla detta underlag till komponenten och dér skapa en ny
besiktning med anmérkningar osv.
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UM20.63 Byggnadskonstruktion

Med byggnadskonstruktion menas hér ett antal uppslagsregister som
ar till god hjdlp nir byggnadsverkens egenskaper ska registreras i
fastighetsbilden. Som vanligt nér det géller statistiska uppgifter sa ar
det viktigt att listorna begransas och att olika registratorer anvander
samma terminologi och stavning.

Du hittar dessa uppslagsregister under <Arkiv>/<System>/<Upp-
slagsregister>/<El>, <Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/
<Fasad> osv.

Foljande byggnadskonstruktionsregister finns att tillga:

El T.ex. hog- respektive lagspanning osv.

Fasad T.ex. tegel, puts, eternit, plat, tripanel osv.
Fonster T.ex. treglas metallram, kopplade tvaglas traram,
isolerglas metallram osv.

Grund T.ex. killare, betongplatta, krypgrund osv.

Portar T.ex. metallport, tréport, vikport osv.

Tak T.ex. tegel, eternit, plat, takpapp osv.

Uppviarmningssitt T.ex. oljepanna, direktverkande el, elpanna, fjérr-
varme osv.

Ventilation T.ex. Tilluft, Till- & franluft, Till- & franluft med

atervinning osv.

Virmedistribution T.ex. 1-ror vattenburen, 2-ror vattenburen, luft-
buren, golvvarme vattenburen, golvvarme el osv.

Genom att definiera byggnaden utifrén dessa listor kan driftpersonal
och omradesansvariga ta fram listor pa fastigheter/byggnader med t.ex.
eternitbeklddnad for en kostnadsberdkning pa en framtida sanering.

Skapa/lidgga till en uppgift i byggnadskonstruktionsregister

PR Fasad [ 21 X]
Kommandon | Hitta | Nosts | Fdrra | NyPost| Andra | TsBort| Skriv u\l

Tup
ETERNIT

1 Oppna registret "Fasad” (<Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/
<Fasad>).

2 Klicka pa knappen [Ny post].
3 Markoren stiller sig i faltet "Typ”. Har skriver duint.ex. ETERNIT.
4 Tryck [OK] for att spara.

Nu har du utokat hjilplistan for dem som sitter och registrerar bygg-
nadernas egenskaper i fastighetsregistret. Samma handhavande gél-
ler samtliga register for byggnadskonstruktion.
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UM20.64 Graddagar

Detta ér det sista av uppslagsregisterna och du nar det dels den
”vanliga” vigen; <Arkiv>/<System>/<Uppslagsregister>/<Grad-
dagar> men eftersom detta handlar om forbrukningsstatistik sa finns
det dven nagra alternativa végar via just funktionen forbruknings-
statistik.

Alt.1 MENYBAR: <Huvudmeny>/<Ovrigt>/<Férbruknings-
statistik>/[Kommandon]/<Graddagar>.

Alt.2  MENYBAR: <Huvudmeny>/<Fastighetsregister>

MENYBAR: <Fastighetsregister>/<Forbrukningsstatistik>/
[Kommandon]/<Graddagar>.

Vad ir da graddagar?

Betrakta ordet graddagar som en enhetsbeteckning som t.ex. liter, volt,
watt etc. Berdkningen bygger pa skillnaden mellan ett standardvérde
pa inomhustemperatur om 17 grader och utomhustemperaturen i
medelvirde per dygn.

Om det i medeltemperatur har varit +5 grader i ett dygn sé ar grad-
dagarna for detta dygn skillnaden mellan standardvardet och +5 gra-
der, dvs. 12 graddagar. Darefter gér man likadant med manadens
samtliga dygn och summerar antalet graddagar. Det ger ménadens
verkliga antal graddagar. Dessa jamfors sedan mot de sa kallade
“normalérsgraddagarna” dvs. ett snitt av den specifika ménadens
verkliga graddagar under 30 ar. Skillnaden definieras i procent och
anvénds for att graddagsjustera forbrukningsvardena i Janus’ forbruk-
ningsstatistik.

Virden for graddagar och normalér dr ndgot man kdper (eller prenu-
mererar pd) av bl.a. SMHI.

Standardtemperatur

UM20

17 grader
Dag 10 2] 3| 4] 5| 6| 7| 8] 8] 10] 11) 12| 13| 14] 15| 16] 17| 18| 18] 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31
Medelternp| 5] 4| 7| 5] 7| 2| -1 -3| 5] B] 2| 1] 2| 2| 5[ 3| 7| 1{ 8] 3| 2[ -2| 1| -4 6| -5 2| 3| 5| 5] 8| Summa manad
Graddagar [ 12] 13| 10{ 12] 10| 15[ 18] 20| 22| 23| 19| 16[ 15| 15| 12| 14| 10| 16 9| 14| 15[ 19| 18] 21| 23| 22| 15] 14| 12| 12| 8 475

Registrera graddagar

Normalt sett s finns redan graddagarna for normalaret registrerade.
Dessa dndras inte sa ofta. Vi ska som exempel ldgga upp bdde norma-
lar och verkligt antal graddagar.

Registrera normaliret

1 Oppna funktionen ”Graddagar” enligt ndgon av sdkvigarna hir
ovan.

2 Klicka pa knappen [Ny post].
I faltet ”Ar” skriver du in vilket ar det gller. I vért fall 2003.

4 Tryck [TAB] for att komma till faltet ”Jan” pa raden ”Normalt
antal graddagar”. Har skriver du in 527.
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5 Fortsétt med 6vriga manader enligt foljande:

Feb

Okt
Nov
Dec

467
453
315
95
2

76
246
373
475

mGraddagar. ar i Andrings lage.

Kommandon |
&
2003
Normalt antal Jan Feb Mar: Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt HNov Deo
araddager- 527 467 453 315 95 2 76 246 373 474
Verkliat antal
araddagar
9% ay normaldr 0 0 0 0 1 9 100 14 1 0 i} 0

1959 a
2000
2001
2002

6 Du kan nu trycka [OK] for att spara ditt normalar. (Alternativt
fortsétter du bara enligt punkt 9 hir nedan).

Registrera verkligt antal graddagar

7 Markera det ar du vill 1agga till verkligt antal graddagar pa.
8 Klicka pa knappen [Andra].
9 Stéll markoren i féltet ”Jan” pa raden ”Verkligt antal graddagar”.

10 Skriv in fo6ljande véarden pa respektive méanad:

Jan

Feb
Mar
Apr
Maj

543
544
432
294

23

fHGraddagar K E3
Kommandon _| Hitts | Wosts | Eorrea | MyPost| Andea | TsBort| Siriv utl
&
2003
Normmalt antal Jan Feb Mar: Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Deo
Sl 527 467 453 315 95 2 76 246 373 475
)
Al 543 544 432 294 23
Bavnormaldr 103 116 95 93 24 S0 {00 100 i ) a o

1089 -
2000
2001
2002

11 Tryck [OK] for att spara dina verkliga graddagar fram t.o.m. maj

manad.

For att skapa vérden for 2004 sd markerar du 2003 och trycker dér-
efter pa knappen [Ny post]. Andra artalet till 2004 och radera filten
pa raden ”Verkligt antal graddagar” och tryck [OK]. Nu har du spa-
rat 2004 och har med dig normaléret fran foregaende ar.
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UM20.7 Rapportmallar

Du hittar dessa under <Arkiv>/<System>/<Rapportmallar>

Denna funktion ger dig mdjlighet att skriva ut tomma malldokument

pa foljande:

* Fastighetskort
* Byggnadskort
» Komponentkort
* Arbetsorder

* Internfaktura

* Faktura

UM20.8 Data utbyte

Du hittar funktionerna under <Arkiv>/<Data
utbyte>.

De hér funktionerna hanterar import och export av data
till och frén Janus. Huvudgrupperna ér indelade enligt
foljande:

Ly

Logga bt

Avsluta

System 4

Svstemunderhgll r
Crataunderbdll v

UM20

Expark
Importera frén disk
Impartera frén FTP

Export Ger dig mojlighet att exportera foljande

register till fil (*.ODT):

— Administrativa uppslag
— Tekniska uppslag

— Fastighetsuppgifter

— Byggnadsuppgifter

— Komponentuppgifter

Importera fran disk Mojliggoér en import av en Janus-
exporterad (*.ODT) fil pa CD, harddisk

eller floppydisk.

Importera fran FTP Moijliggodr en import av en Janus-
exporterad (*.ODT) fil fran en FTP (ex-
tern server typ internet/TCP/IP)).

Importera inventering Aldre funktion. Anvinds ej lingre.

fran WorkAbout

Standard hyresgastimport Utfor en import till Janus fran en extern

fil fran annat system.

Standard fastighetsimport Utfor en import till Janus frén en extern

fil fran annat system.

HSB hyresgistimport Unik for HSB. Utfor en import till Janus
fran en extern fil frain HAMBO.
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Stanidard hyresgastimport
Standard Fastighetsimport

H5E hyresgastimpork
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Export

Vi ska som exempel exportera tvé fastigheter frén Janus och lagga
dessa i ett forutbestamt bibliotek pa den lokala harddisken eller servern.

Forutsittningen é&r alltsé att det under <Systeminstillningar>/

<Instillningar per resultatenhet>/<Imp/Export> finns definierat
ett bibliotek (som givetvis maste vara upplagt pa harddisken eller

servern).

UM20

i EﬂEkportera data [ 2] x| 1

Kommandon |

| Exportbibliotek.. 0:\Utveck!ing\Export

Kod ‘ Beteckning Namn Férval.omrade 1 D ﬂd‘l'oms,':fs
= Konto
1001 GETEN 20 ERF ?HEN 62 i) Verksamhe tskod
100S SEANGEN 1 :1 LINDOSKOL AN 61 201 Felkoder
1002 BONDEN 1.2 ABC-GARDEN Lagen
- . [] Terminalkoder
1012 LARKTRADET 3 KOMMUNALHUSET 61 100
m o 3 r Tekn. uppsliag
1220 LARKTRADET 15:1220 LARKAN FORSKOLA 61 1 [ 1Besiktn. typer

1321 MIMER 1
BRANDSTATIONEN

ISST ADION 61
BRANDSKOL AN

|_|Beteckning

6916 FURIEN 12 SJOSKOLAN 61
6963 TINGDAMMSSKOLAN | TINGSSKOL AN 61
8888 KOLLHUSET KOLLHUSET 61

<

|| Uppvérmning

[ |Ventilation

|| Verksamhet

|| Varmedistribution

[ Lage

Fastighetsuppgifter
4 Grunduppqi fter

|_| Dokument
Noteringar

|_| Hyresgaster

| | Adresser
Byagnadsuppgi fter
4 Grunduppgi f ter

|_| Dokument

] Noteringar
|_|Underhdl | sbudget
] Disposi tionsbudget
Komponentuppgl fter
4] Grunduppgi f ter

[ ] Huvudkomponent
< Atgarder

| | Besiktningar

1 Klicka pd menyn <Export> under <Arkiv>/<Data utbyte>.

2 Klicka pa knappen [Kommandon] och vilj <Exportera fastig-

het>.

3 Numarkeras ditt exportbibliotek i faltet "Exportbibliotek”. Vill du
dndra bibliotek tillfalligt trycker du [F9] och anger det bibliotek du

onskar i dialogrutan som dppnas.

4 Markera den eller de fastigheter du vill exportera.

Kryssa i de uppgifter du 6nskar exportera. I vart fall i falten for
Fastighetsuppgifter (grunduppgifter och noteringar), Byggnadsupp-

gifter (grunduppgifter och noteringar) samt Komponentuppgifter

(grunduppgifter, lage och atgarder).

6 Tryck [OK].

7 Janus talar om vad den expor-
terar och nir arbetsmeddelan-
det forsvinner s& dr exporten
fardig. Du kan nu ga till ditt
exportbibliotek och se att det
skapats en ny mapp med nam-
net "FAST” och att det i denna
skapats ett antal filer med 4n-

delsen ODT.
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o™ Nuexporteras Fastighetsnoteringar. [—1
A |
Arbetsmeddelande
BN 0:\Utveckling\Export\FAST (O] ]
Fle Edt Vew Favorites Tools Help ‘-
HBack v = - (2] | Qsearch | Dyrolders B |5 B X | F- \
address |3 0:\Utvecking|Export|FaST - ] B 7j P60 ‘
Folders X | | Name ’ [ See[Type [ Modfied

@]
R |
/3 FAST
|
R |
@

4

Fastighets noteting. ODT

d.00T | 1738
Byggnadsverk.ODT 3KB
Fastighet,ODT 2KB
1KB
Komponent.ODT 49KB
Lage.ODT SKB

ODT File  2004-04-19 13:45
ODT File  2004-04-19 13:45
ODT File  2004-04-19 13:45
ODT File  2004-04-19 13:45
ODT File  2004-04-19 13:45
ODT File  2004-04-19 13:45

16 object(s) (Disk free space: 55,9 GB)

[z2ax8 1B Local intranet %
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Importera fran disk
1 Klicka pd menyn <Importera fran disk> under <Arkiv>/<Data
utbyte>.

2 Om du behdver byta importbibliotek sa klickar du p& knappen
[Kommandon] och viljer <Byt inldsningsbibliotek>. Se till att
markdren stér i det gula féltet “Importbibliotek™ och tryck [F9].

3 Nukan du dubbelklicka pa biblioteket med de filer du vill impor-
tera. Da ser du dina ODT-filer.

4 Dubbelklicka pa en fil med dndelsen ODT.

Nu ldggs samtliga ODT-filer 1 biblioteket upp i fonstret “Importera
data”. Markera de filer du vill importera.

mlmportera data E3
Kommando l b L[4[ Avbrut

Importhibl iotek
0:\Utveck| ing\Export\Fast}

ORT \FAST \ATGARD . 00T R

: \FAST\BYG! VERK . 0DT

- \UTUECKL I N ORTAFASTAFAST | GHET . 00T

: \UTUECKL | NG\EXPORT \FAST\FAST | GHETS NOTERING.0DT

: \UTUECKL INGAEXPORT \FAST \KOMPONENT . 0DT

: \UTUECKL INGAEXPORT \FAST \LAGE . ODT

s AUTVECKL INGAEXPORTAFASTA\FAST\FAST IGHET . ODT
0: \UTUECKL | NG\EXPORT \FAST\FAST \KOMPONENT . ODT

: \UTUECKL | NGAEXPORT \FAST\FAST\LAGE . 0DT

6 Klicka pa knappen [Kommandon] och vilj <Importera>.

Nér importen dr avslutad far du fragan Vill du titta igenom import-
loggen nu?” Svara [Ja].

8 Dukan vilja att spara din importlogg i ett speciellt bibliotek. Den
sparas annars automatiskt i samma bibliotek som din databas.

9 Sténg fonstret for importloggen — din import &r klar.

Importera fran FTP

1 Klicka pa menyn <Importera fran FTP> under <Arkiv>/<Data
utbyte>.

2 Janus startar importen och du far arbetsmeddelandet ” Arbetar mot
FTP. Nu ansluts du till ritt bibliotek”. Sokvag, server, namn och
16sen méste vara registrerat i systeminstillningarna per resultat-
enhet for att detta ska fungera.

3 Du far ocksa upp fragan ”Du har kopplat upp dig till servern ”XX”
for att hamta filer ifrdn YY" och underbibliotek. Ar detta kor-
rekt?”. Svara [Ja].
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4 Janus visar ett arbetsmeddelande under tiden importen pagér.

5 Till sist far du en ny fraga om du vill titta pa importloggen. Svara
[Ja]. Importen &r klar.

Importera inventering fran WorkAbout

Kontakta Economizer AB for vidare instruktioner. Detta &r en gam-
mal funktion som krdver PSION-ldsare och anvinds i dags lage en-
dast av ett fatal systeminnehavare.

Standard hyresgastimport

Den hér funktionen forutsétter att du gjort korrekta instéllningar i
systeminstallningar for projektdatafilen, flik Imp/Export”. Funktionen
har till uppgift att férenkla den aterkommande uppgiften att uppda-
tera Janus hyresgéastregister. Janus hamtar alltid samma fil och utfor
samma kriterieckommandon gillande hur objektkod ska lésas in.

1 Klicka pd menyn <Standard hyresgiastimport> under <Arkiv>/
<Data utbyte>.

2 Janus 6ppnar en dialogruta i vilken din importfil visas som forval
(om sokvégen dr korrekt angiven i systeminstéllningarna). Dubbel-
klicka pa importfilen eller markera filen och klicka pa [Oppna]/
[Open].

3 Du fir frigan ”Ar du siker pa att du vill fortsitta med uppdate-
ringen av hyresgistregistret???//Ar det manga hyresgister kan det
ta lang tid.”. Svara [Ja].

4 Janus visar ett arbetsmeddelande under tiden importen pagér.

Janus visar ett meddelande att “Importen av (x st. hyresgéster)
tog (x minuter)”. Tryck [OK] och importen &r klar.

Du kan f andra fragor som ror instéllningar f6r funktionen ”Uppfolj-
ning av atgarder pa hyresobjekt” eller om filen inte &r rétt formaterad.

Standard fastighetsimport

Fungerar som ”Standard hyresgéstimport” men importerar endast
fastigheter.

1 Klicka pd menyn <Standard fastighetsimport> under <Arkiv>/
<Data utbyte>.

2 Janus 6ppnar en dialogruta i vilken din importfil visas som forval
(om sokvéagen ar korrekt angiven i systeminstédllningarna). Dubbel-
klicka pa importfilen eller markera filen och klicka pa [Oppna]/
[Open].

3 Du fér frigan ”Ar du siker pa att du vill fortsitta med importen
av fastighetsregistret???//Aktuell datafil dr {filnamn & sokvag}”.
Svara [Ja].

4 Janus visar ett arbetsmeddelande under tiden importen pagar.

Importen ér klar.
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Aven hir kan det dyka upp frigor som ror filens utseende/formate-
ring. Da méste den som skapat filen kontaktas eftersom det &r na-
gonting som inte stimmer 6verens med Economizers specifikation.

HSB hyresgastimport
Denna funktion fungerar precis som ”Standard hyresgéstimport” men

med skillnaden att den tar hinsyn till en formatering utifrén systemet
"HAMBO”.

1 Klicka pdA menyn <HSB hyresgistimport> under <Arkiv>/
<Data utbyte>.

2 Du far fragan ”Du har valt en HSB-specifik import av hyresgés-
ter, ar detta korrekt??”. Svara [Ja].

3 Janus Oppnar en dialogruta i vilken din importfil visas som forval
(om sokvégen dr korrekt angiven i systeminstéllningarna). Dubbel-
klicka pa importfilen eller markera filen och klicka pa [Oppna]/
[Open].

4 Du far frigan ”Ar du siker pa att du vill fortsitta med uppdate-
ringen av hyresgéstregistret???//Ar det manga hyresgister kan det
ta lang tid.”. Svara [Ja].

Janus visar ett arbetsmeddelande under tiden importen pagar.

6 Janus visar ett meddelande att “Importen av (x st. hyresgéster)
tog (x minuter)”. Tryck [OK] och importen &r klar.
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UM20.9 System- och dataunderhall

Hér erbjuder Janus en méangd

mdjligheter att stida och under- - i .
hélla din databas. Vi rekommen- Logga ut

derar dock att du kontaktar fvelita
Economizer innan du kor funk- St R

tionerna under ’Dataunderhall”. _ _
Data uthite

Dessa funktioner r svara attre- " e

versera och gor omfattande for- A Sys .ernurujrh§||
dndringar i databasen. Av Diataunderhal

]
¥

Anpassa bypsnittHIl Stora teckensnitt

samma skidl kommer denna
utbildningsmodul inte att behandla dessa funktioner.

Systemunderhall

Ibland blir det fel. Det vet vi. Dérfor finns det hir
ett antal enkla rutiner for att aterstdlla ”ordningen”
i databasen. Under <Arkiv>/<Systemunderhall>
hittar du en miangd nya menyer:

Anpassa typsnitt

Har réttar vi inte till nagot fel i egentlig mening men
Janus gar igenom samtliga fonster och anpassar
dessa till ”"Windows stora teckensnitt”. Tank pa att
det inte gér att ga tillbaks till smé teckensnitt igen!

Soker atgirder utan komponent

Siker Stgarder utan komponent

Ta bort dubblsttStgardsr

5ir Fastighetsagare bl komponentagare

Stk ratt dakum pa sista billsynfskotseliundsrhsl arbets

Kollat matare som &t markka sam summerade

Leta reda pd ‘hovodmatare! far “slavmatare" som ssknar en sadan
Byt ut gamla werksamhetskoder mot AFF

Ta bort Faretag utan resulkatenbster

Leta reda pd saknade eller dubblerade ordermummer
Ta bort adresser ukam hyresgaster

Tar bigrt dubbletter &y impartorder

Finrs byagnadsyerk 007 Sr det P&kt lankat?

|Ippdatera vtor

Ta bort Feleaktig markning av buvudkomponent tllsynskamponent

Da och da intraffar det att nya streckkodsetiketter sitts upp ute pa
objekten. Om driftpersonal ldser mot dessa méarken utan att de regi-
strerats i Janus, och de tdmmer sina handdatorer till huvudsystemet,
sa kan vi fa fenomenet med atgérder som ligger och "flyter” utan na-
gon tillhorighet.

1 Registrera de nyuppsatta streckkodsetiketterna i Janus.
2 Kor funktionen ”Soker atgérder utan komponent”.

Nu kopplar Janus ihop de "flytande” atgdrderna med de nyregistrerade
komponenterna.

Ta bort dubblettitgirder

Dubblettatgarder ér ett fenomen som t.ex. kan uppsté ndr manga har
ansvaret for att handdatorerna toms pa information. Da kan de “’tom-
mas” tva eller flera gnger. For att Janus ska tolka tva &tgérder som
dubbletter sa kravs att de har samma varde pa féljande:

Datum

Tid (klockslag)

Orsak (tillsyn, skotsel, avldsning osv.)
Anmaérkning

Mitorsak (om det géller en avldsning)

Gor fastighetsigare till komponentigare
Det kan finnas flera orsaker till varfor en komponent inte dgs av fastig-
hetsdgaren. Vid byte av fastighetsdgare hiander det att man ”’glémmer”
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att ange att dven byggnadsverk och komponenter ska byta dgare.
Rutinen gar igenom samtliga komponenter pa fastigheterna och upp-
daterar dgaren till fastighetséigaren. Har du komponenter som faktiskt
dgs av nadgon annan an fastighetségaren sa ar det olampligt att kora
denna rutin.

Sitt ritt datum pa sista tillsyn/skotsel/underhall/arbete

Uppdaterar filten ’Senaste tillsyn”, ’Senaste skoétsel” och ”’Senaste un-
derhall” i komponentbilden med senaste atgérdsdatum. Den hér ruti-
nen kan ta lang tid och bor inte kéras om man inte missténker nagot fel.

Leta ritt pa ”huvudmiitare” for ”slavmitare” som saknar sadan
Haér gér Janus in och soker efter métare som ér stdllda som ”summe-
rande”, dvs. métare som skickar sin information vidare till en huvud-
maétare, men dér det saknas uppgifter om huvudmétarens ID. Janus
kompletterar summerande matare som saknar huvudmaétar-ID med
ID bestéende av komponenttypen (t.ex. MFK) och fastighetskoden
(t.ex. 1009) = MFK:1009.

Byt ut gamla verksamhetskoder mot AFF

Denna funktion byter ut gamla verksamhetskoder (t.ex. AMA-koder)
till motsvarande AFF-koder. Den justerar ocksa verksamhetskoder
som star som T1, T2, T3 osv. till T1.0, T2.0 osv.

Ta bort foretag utan resultatenheter

Hér gér Janus in och sdker upp, samt tar bort, foretag som saknar
resultatenheter. Janus tar dven bort resultatenheter som saknar fore-
tag. Bra om du tar en backup innan denna funktion kors. Kanske ska
resultatenheten respektive foretaget registreras istéllet for att tas bort.

Kollar métare som dr mérkta som summerade

Funktionen ger dig en mojlighet att kontrollera om de métare som ar
stidllda som ”summerad”, dvs. den skickar INTE sin information vi-
dare, ska vara sa eller om de ska stillas om till summerande. Janus
bygger upp en lista i vilken du kan markera den eller de métare du vill
korrigera.

Leta reda pa saknade eller dubblerade ordernummer
Denna funktion skapar en rapport éver ordernummer som saknas
(exempel: Det finns order med nummer 10, 11, 12,20, 21 osv. Da saknas
ordernumren 13-19) eller som det finns dubbletter av nagra ordernum-
mer. Rapporten anviander du som underlag for korrigering.

Ta bort adresser utan hyresgister

Hér kan Janus ga in 1 fastighetsregistrets adressregister och ta bort
de adresser som inte anvands i hyregéstregistret. Janus kontrollerar
ocksa att hyresgéstens postadress stimmer med det som stér i adress-
registret.

Tar bort dubbletter av importorder

Funktionen tar bort dubbletter av importorder (import av order fran
ett externt Janus). Du far ocksé ut en rapport 6ver de order som det
fanns dubblett pa. Villkoren &r att dessa order har identiska ordertexter
och orderdatum samt att den ena importordern har prefix (ett tecken
framfor importordernumret) men inte den andra.
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Finns byggnadsverk 00? Ar det ritt linkat?

Varje fastighet i Janus méste ha ett byggnadsverk med kod som slu-
tar pa ”’00” och som heter "7GEMENSAMMA KOSTNADER”. Detta
eftersom hér finns de huvudmaétare som samlar all information fran
slavmitarna. Om 00" saknas eller &r léankat fel (saknar rétt fastighets-
kod fore 00:an) sa skapar rutinen detta.

Uppdatera ytor

Den hér funktionen letar reda pa de registrerade ytorna BTA eller BOA
och berdknar fran ndgon av dessa sé att falten for BTA (Bruttoarea),
BRA (Bruksarea) och BOA (Boarea) uppdateras.

Ta bort felaktig méirkning av huvudkomponent/tillsyns-
komponent

Rutinen gar igenom komponentregistret och ser om komponenten har
en felaktig ldnk till huvudkomponent eller tillsynskomponent.
Det vill siga om det ser ut som det finns en huvudkomponent/tillsyns-
komponent i listorna pa komponentbilden, men nér man véljer kompo-
nenten sé star det inget 1 falten huvudkomponent/tillsynskomponent.
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